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關於本指南
此指南解釋如何通過電腦操作，使用本機中內建的網頁設定功能進行複合機設置。

請注意
• 本指南假定安裝和使用此產品的人員具備應用電腦和網頁瀏覽器的知識。
• 若欲取得有關作業系統或網頁瀏覽器的資訊，請參閱作業系統指南或網頁瀏覽器指南，或線上說明功能。
• 螢幕畫面及程序說明主要為 Internet Explorer® 專用。畫面可能會因作業系統或軟體應用程式版本而有所不同。
• 請將本指南中出現的 「xx-xxxxx」之處的 「xx-xxxxx」，替換為您的型號名稱。
• 本手冊的內容是對包括其他型號在內產品的一般説明。因此，本手冊包含對於您的型號不適用功能的説明。
• 製備本手冊時，相當用心謹慎。若對手冊有任何意見或評註，請聯絡經銷商或附近的合格服務代理商。
• 本產品已執行嚴格的品質控制及檢查程序。若是發現故障或其他問題，請聯絡經銷商或附近的合格服務代理商。
• 除法律規定的情況外，SHARP 對產品或其選購配件使用期間出現的故障，或是因不當產品及其選購配件操作而造成的

故障或其他故障，或任何因產品使用出現的損壞，一概不予負責。

警告
• 除著作權法允許，手冊內容重製、改寫或翻譯若未事先取得書面許可，則一律禁止。
• 本手冊中所有資訊若有任何變更，恕不另行通知。

本指南內的圖解、操作面板、觸控面板及網頁
週邊裝置一般皆為選配，但有些機型則以特定週邊裝置為標準配備。
某些功能及程序說明，則視安裝裝置非上述裝置。
視內容、型號及安裝的週邊裝置而定，可能會無法使用此功能。如需更多詳細資訊，請參閱 《用戶手冊》。
本手冊包含傳真功能和網際傳真功能的參考資訊。但請注意，傳真功能和網際傳真功能不適用於某些國家、地區及型
號。
本手冊內的說明資訊是以繁體中文及北美版軟體為準。
其他國家及地區版本軟體與北美版稍有不同。
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網頁

網頁功能
機台內建網路伺服器供設定使用。

機台連線至網路時，您可以存取機台內的網路伺服器，以透過電腦進行各種機台設定。

此功能可用來透過網路進行機台設定，並且無需前往機台操作。

您只需透過電腦即可輕鬆地輸入用戶名稱與其他文字。

您亦可使用網頁來進行機台可用設定以外的其他進階設定。

存取網頁
本節說明存取機台網頁的程序。

支援的網路瀏覽器
下列網路瀏覽器可用來存取機台：

Internet Explorer：11 版以上(Windows®)、Microsoft Edge (Windows®)

Firefox (Windows®)、Safari (macOS®)、Chrome (Windows®)：最新版本或前一版的主要版本 

存取網頁
請依照下列步驟存取網頁。

視國家、地區或型號，傳真和網際傳真功能可能不可用。

如需機台設定的詳細資訊，請參閱 《用戶手冊》。

1 開啟電腦的網路瀏覽器。

2 在網路瀏覽器的網址列輸入機台設定的 IP 位址。
• 如需機台的 IP 位址，請洽機台管理員。

• 您可於機台中查看機台 IP 位址。「如何查看機台的 IP 位址」（►第4頁）

● 輸入密碼

• 若您點選的項目需要管理員權限，無論是哪一種設定，皆會顯示密碼輸入畫面。

選擇具有管理員權限的用戶並輸入用戶密碼。

• 若未啟用用戶驗證，您可將登入名稱設為 「管理者」並輸入管理員密碼以登入網頁。

以管理員權限登入網頁後，當您點選需要管理員權限的其他項目時，將不會顯示密碼輸入畫面 （直到登出為止）。

admin
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如何查看機台的 IP 位址

1 輕按 [設定] 鍵。

2 從選單中輕按 [狀態] → [網路狀態]。

3 向下捲動螢幕，然後核取 TCP/IP 的 IPv4
設定 中的 「IPv4位址」。

4 啟動電腦的網頁瀏覽器，輸入機器的IP位
址。

TCP/IP

TCP/IP:

IPv4 :

IPv6 :

DHCP:

IPv4 :

:

:

PAGE TOP

xxx.xxx.xxx.xxx

xxx.xxx.xxx.xxx

xxx.xxx.xxx.xxx

 >   



5

網頁設置指南

網頁設定
本章說明如何設定網頁設定的一般項目。關於本章未說明的項目，請參閱 《用戶手冊》。

網頁概覽
成功存取機台的網路伺服器後，網路瀏覽器會顯示網頁。

標籤 (1) 的畫面為網頁頂端顯示的設定項目。按一下標籤後，頁面左側會顯示可供設定的項目 (2)。按一下您要設定的項

目後，頁面右側會顯示該項目的設定畫面 (10)。

設定全部完成後，按一下 [登出] 鍵並關閉網路瀏覽器。

(1) 選單標籤

此標籤顯示設定選單的第一層。按一下此標籤可在設定選

單中顯示此標籤的設定項目。

點選此標籤時，系統選單不會顯示系統設定等的某些設

定，而是在設定區顯示其他設定項目鍵。

► 選單標籤 (第6頁)

(2) 設定選單

此選單顯示可在網頁設定的項目。

項目是以樹狀結構呈現。

若點選需要機台管理員權限的項目，會顯示密碼輸入畫面。

請選擇先前登錄的登入名稱並輸入密碼。

(3) 自訂連結

您可以事先登錄自訂連結，以在設定選單中顯示自訂連結。

► 自訂連結設定 (第33頁)

(4) 語言

設定網頁顯示的語言。

(5) 操作手冊下載

此項目顯示操作手冊下載頁面。

(6) 網站地圖

此項目顯示網站的地圖。

(7) 搜尋

使用此項目可搜尋設定項目及其他資訊。在文字方塊中輸

入您要查詢的項目，然後按一下 。

(8) [登入/登出] 鍵

[登入] 鍵

按一下可登入網頁。

[登出] 鍵

在網頁中完成所有設定後，按一下此鍵可登出並關閉網路

瀏覽器。

(9) 快捷鍵

按一下此圖示可登錄您要在快速鍵顯示的頁面。

► 快速鍵 (第34頁)

(10) 設定區

此區域在左側顯示設定選單所選項目的設定畫面。

(2)

(1)

(3)

(4)
(5)
(6)
(7)
(8)

(10)

(9)

MX-xxxx

MX-xxxx

xxxxxxxx

xxx xxx
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選單標籤

安裝了本機磁碟時，可以使用文書管理功能。某些型號無法使用傳真與網際傳真功能。

選單 概覽

狀態 顯示紙匣資訊及裝置資訊。

位址目錄 可用來編輯通訊錄。

原稿操作 可使用文書管理功能對檔案執行操作。

用戶控制 新增、編輯及刪除使用者驗證的使用者，並進行使用者驗證設定。

系統設定 設定機台的主要設定，如日期設定及紙匣設定。可用設定如下。

首面視窗設定 您可以選擇機台主屏幕的設定，如變更主屏幕背景。

影印設定 您可以選擇影印設定。

印表機設定 您可以選擇列印設定。

影像傳送設定 您可以進行影像傳送設定，如傳真及掃描至 E-mail。

文書管理設定 您可以選擇文書管理設定。

Sharp OSA 設定 您可以選擇 Sharp OSA 設定。

驗證設定 進行用戶驗證方法或IC卡等設定。

一般設定 您可以進行機台設定，如日期設定及紙匣設定。

網路設定 您可以進行網路設定，如網路通訊協定及 NAS 設定。

機密保護設定 您可以進行機台保護設定，如驗證及變更管理員密碼。

能源節省 機台可以使用 Eco 模式設定來降低耗電量。

系統管理 您可以進行機台備份及工作日誌設定。

色彩調整 您可以針對機台的列印及掃描作業調整影像。

初次安裝設定 這是剛安裝機台時的一組必要設定。
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如何進行網頁設定 
本節以 「首面視窗設定」做為範例說明進行網頁設定的基本程序。此設定可用來將主屏幕的背景影像變更為用戶的影像。

1 如 「存取網頁」（►第3頁）所述，連線至網頁。

2 顯示 「首面視窗設定」設定畫面。

(1) 按一下 [系統設定] 標籤 ( )。

設定區會顯示系統設定的設定項目。

(2) 按一下 [首面視窗設定] 鍵 ( )。
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3 按一下設定選單中的 [背景影像] 並設定背景影像。

(1) 按一下設定選單中的 [背景影像]。

(2) 按一下 「背景影像」中的 [變更] 鍵。

顯示 「設定主螢幕」畫面。

4 選擇 「使用自訂影像」再按一下 [瀏覽] 鍵以選擇所需影像。

按一下 [瀏覽] 鍵會顯示檔案選擇畫面。選擇所需背景影像的檔案。

5 確認 「選擇檔案」路徑是否正確，然後按一下 [發送] 鍵。

xxxx.png

(1)
(2)

路徑
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6 若您要設定其他項目，請透過設定選單或選單標籤進行設定。

若使用網路瀏覽器的 「上一頁」或 「下一頁」功能來切換不同項目，將可能無法儲存您設定的項目。請使用設定選單或

選單標前來切換項目。

7 設定完成後，按一下 [登出] 鍵並關閉網路瀏覽器。
結束設定後，機台觸控面板可能會顯示訊息。請詳閱訊息再關閉。
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能源節省
本節說明如何設定節電模式轉換時間以及自動關閉電源轉換時間。 

1 如 「存取網頁」（►第3頁）所述，連線至網頁。

2 顯示 「Eco設定」設定畫面。

(1) 按一下 [系統設定] 標籤 ( )。

設定區會顯示系統設定的設定項目。

(2) 按一下 [能源節省] 鍵 ( )。

設定選單顯示能源節省項目。

(3) 按一下 [Eco設定]。

右側顯示 Eco 設定項目。

3 設定節電模式及自動關閉電源的的轉換時間。

(1) 在 「節電設定」的文字方塊輸入所需時間。

(2) 若要使用 「自動關機時間」設定最短轉換時間，請選擇 [最短]。若要變更轉換時間，請在文字

方塊輸入轉換時間。

取決於型號，自動關閉電源可以設置的時間範圍有所不同。

4 設定完成後，按一下 [發送] 鍵、再按一下 [登出] 鍵，然後關閉網路瀏覽器。

(1-60)1

(1-60)

(1)

(2)

(2)
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機密保護設定
下面說明變更登入用管理員密碼以及機台用網路保護設定的程序。

變更管理員密碼
若持續使用管理員密碼不加以變更，可能導致密碼容易遭人破解或外洩，產生他人擅自使用機台的風險。 

1 如 「存取網頁」（►第3頁）所述，連線至網頁。

2 顯示 「密碼變更」設定畫面。

(1) 按一下 [系統設定] 標籤 ( )。

設定區會顯示系統設定的設定項目。

(2) 按一下 [機密保護設定] 鍵 ( )。

設定選單顯示保護設定項目。

(3) 按一下 [密碼變更]。

右側顯示密碼變更設定。

3 變更管理員密碼。

(1) 勾選 「管理者密碼」中的 [變更密碼] 核取方塊。

(2) 在 「密碼」文字方塊中，輸入您要設定的新密碼。

(3) 在 「密碼 (確認)」文字方塊中，將密碼重新輸入至 (2)。

(1)

(3)
(2)
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埠號控制
本節說明如何設定用來存取機台的連接埠 （伺服器埠）以及用來透過機台存取其他網路的連接埠 （用戶端埠）。未使用

的連接埠處於可用狀態時，該連接埠可能會遭人擅自存取。變更連接埠號碼即可避免不知道該連接埠號碼的用戶存取，

提升機台的使用安全性。

變更密碼後，請務必記住新密碼。

4 設定完成後，按一下 [發送] 鍵、再按一下 [登出] 鍵，然後關閉網路瀏覽器。

連接埠控制僅限具備充分網路知識的管理員管理。任意變更連接埠號碼可能會導致機台無法連線。

1 如 「存取網頁」（►第3頁）所述，連線至網頁。

2 顯示 「埠號控制」設定畫面。

(1) 按一下 [系統設定] 標籤 ( )。

設定區會顯示系統設定的設定項目。

(2) 按一下 [機密保護設定] 鍵 ( )。

(3) 按一下 [埠號控制]。

頁面右側顯示連接埠控制設定。
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3 進行伺服器埠及用戶端埠設定。

(1) 若要啟用/停用連接埠，請選擇 「啟動」或 「禁止」。

(2) 若要變更連接埠號碼，請在文字方塊輸入新的連接埠號碼。

4 設定完成後，按一下 [發送] 鍵、再按一下 [登出] 鍵，然後關閉網路瀏覽器。

(0-65535)

(0-65535)

(0-65535)

(0-65535)

(0-65535)

80

443

21

9100

515

(1) (2)
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侵入/攻擊偵測
本節說明如何通過部分阻止通信來對試圖通過網路攻擊機器進行保護。

如果機器在設定的時間內從同一 IP 位址收到超過指定數量的通信，機器將阻止來自該 IP 位址的任何通信。

被阻止的 IP 位址記錄在稽核紀錄中，並註冊到被拒 IP 位址清單。

此外，通過電子郵件將這些 IP 位址通知到電子郵件警示訊息清單 1/2 以及經銷商電子郵件警示訊息清單中的位址。

從被拒 IP 位址清單中刪除 IP 位址也會記錄在稽核紀錄中。

被拒 IP 位址清單的最大容量為 100，如果達到最大值，則拒絕所有對本機的外部連接請求。

• 侵入/攻擊偵測設定和被拒 IP 位址清單即使在開啟/關閉機器後也會保留。執行 [Reset the NIC] 或 [Restore Factory 

Defaults] 時，侵入/攻擊偵測設定和被拒 IP 位址清單會被初始化。

• 當您要向電子郵件警示位址清單或電子郵件警示經銷商位址清單發送電子郵件時，請啟用 [E-mail Alert] 中的 [Security 

Alert]。

1 如 「存取網頁」（►第3頁）所述，連線至網頁。

2 顯示 「侵入/攻擊偵測」設定畫面。

(1) 按一下 [系統設定] 標籤 ( )。

設定區會顯示系統設定的設定項目。

(2) 按一下 [機密保護設定] 鍵 ( )。

(3) 按一下 [侵入/攻擊偵測]。

頁面右側顯示侵入/攻擊偵測設定。

3 進行侵入/攻擊偵測設定。

(1) 要啟用/停用 「偵測期間」設定，請選擇 「啟用」或 「停用」。

(2) 進行 「偵測到的封包閾值」設定。

被拒絕的 IP 
地址列表 

xxx.xxx.xxx.1

被拒絕的 IP 
地址列表 

xxx.xxx.xxx.1

IP 位址

xxx.xxx.xxx.1

當第一次嘗試攻擊機器時，攻擊者的 

IP 位址會註冊在被拒 IP 位址清單中。

由於攻擊者的 IP 位址在被拒 IP 位

址清單中，其攻擊不會到達機器。
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要從被拒 IP 位址清單中刪除 IP 位址，請勾選 IP 位址並按一下 [刪除] 按鈕。

4 設定完成後，按一下 [發送] 鍵、再按一下 [登出] 鍵，然後關閉網路瀏覽器。
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類別設定
位址可以設定 「類別」。位址設定類別後，即可在搜尋位址時使用類別進行篩選，以便查詢位址。

類別可以設定任一名稱。將類別指定為特殊名稱即可輕易地整理位址。

1 如 「存取網頁」（►第3頁）所述，連線至網頁。

2 顯示 「類別設定」設定畫面。

(1) 按一下 [位址目錄] 標籤 ( )。

設定選單顯示位址目錄項目。

(2) 按一下 [類別設定] 標籤。

右側顯示類別設定畫面。

3 進行類別設定。
在 「類別」文字方塊中，輸入您要設定的新名稱。

BBB BBB

AAA AAA

CCC CCC

DDD DDD

FFF FFF

EEE EEE

GGG GGG

HHH HHH

群組 A
（類別 1）

群組 B
（類別 2）

位址
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4 設定完成後，按一下 [發送] 鍵、再按一下 [登出] 鍵，然後關閉網路瀏覽器。

在類別設定中設定類別名稱時，請在通訊錄的 「位址登錄」中登錄類別。

(1-2000)
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原稿操作
機台的網頁會以清單格式顯示文書管理功能所儲存的檔案。您也可以選擇以縮圖格式顯示檔案。使用縮圖格式時，會顯

示每個檔案的縮圖，讓您瀏覽檔案內容。將顯示格式從清單改成縮圖的程序如下。

安裝了本機磁碟時，可以使用文書管理功能。

1 如 「存取網頁」（►第3頁）所述，連線至網頁。

2 顯示 「原稿操作」的 「選擇檔案」設定畫面。

(1) 按一下 [原稿操作] 標籤 ( )。

設定選單顯示原稿操作項目。

(2) 按一下您要設定的資料夾 （[主資料夾]、[快速歸檔資料夾] 或 [自訂資料夾]）。

右側顯示檔案選擇畫面。

3 將 「顯示類型」改成 「縮圖」。

以文書管理功能儲存的檔案會以縮圖顯示。

S123232

S123232

S123232

S123232

No title

HDD_20150731_165638

HDD_20150731_144354

HDD_20150731_143915

HDD_20150731_143901

HDD_20150731_210535

Book1

No title

No title

User Unknown S123232

No titleBook1HDD_20150730_210535HDD_20150731_143901

User Unknown S123232

07/30/2015 09:00 07/30/2015 09:05 07/30/2015 05:15

清單 縮圖

10
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用戶控制
用戶控制可以登錄及管理使用機台的用戶。

只需限制用戶或用戶群組可用的頁數及功能，即可防止機器遭到誤用。

為了防止遭人擅用，未登錄的人員將無法使用機台或無法使用特定功能。

A

B

C

D

A C B

C

A B

D

A B C

範例：用戶名稱登錄儲存的資訊

用戶名稱：AAA
自訂索引：群組 A
頁數限制群組：「已限制」群組

用戶名稱：BBB
自訂索引：群組 B
頁數限制群組：「已限制」群組

用戶名稱：CCC
自訂索引：群組 A
頁數限制群組：「無限制」群組

用戶名稱：無
（用戶未於機台登錄）

自訂索引

群組 A 群組 B

使用機台

可使用所有機台功能

只能使用權限群組設定的用戶權限以及頁數限制群組設定
的張數

只能使用權限群組清單中來賓權限設定的功能

群組 A 群組 B

可以使用螢幕顯示畫面以及各群組的預設值設定操作機台。

權限群組：用戶
喜好操作群組：群組 A

權限群組：用戶
喜好操作群組：群組 A

權限群組：管理員
喜好操作群組：群組 B

喜好操作群組
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自訂索引
登錄用戶後即設定索引。自訂索引可以設定任何名稱，只需指定特殊名稱即可輕易地查詢用戶。

1 如 「存取網頁」（►第3頁）所述，連線至網頁。

2 顯示 「自訂索引」設定畫面。

(1) 按一下 [用戶控制] 標籤 ( )。

設定選單顯示用戶控制項目。

(2) 按一下 [用戶設定] 鍵 ( )。

(3) 按一下 [自訂索引]。

框內顯示自訂索引項目。

3 設定自訂索引。
在 「自訂索引」文字方塊中，輸入您要設定的新名稱。

4 設定完成後，按一下 [發送] 鍵、再按一下 [登出] 鍵，然後關閉網路瀏覽器。

A

D

G

J

M

P

T

W

User1
User1

User2
User2

User1
User1

User2
User2

A

D

G

J

M

P

T

W

User1
User1

W

如何篩選自定索引

User1

User2

User3

User4

User5
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組織/群組目錄
可將用戶登錄至組織/群組中，以便在群組內分享聯絡人及群組資訊。計算所有已使用頁數時，您可以查看各群組使用的

頁數及功能。

單一用戶可設定多個組織/群組。

1 如 「存取網頁」（►第3頁）所述，連線至網頁。

2 顯示 「組織/群組目錄」設定畫面。

(1) 按一下 [用戶控制] 標籤 ( )。

設定選單顯示用戶控制項目。

(2) 按一下 [用戶設定] 鍵 ( )。

(3) 按一下 [組織/群組目錄]。

右側顯示自訂索引項目。

A

A

D E

D E

F

F

G

G

H

H

I

I

B

B

B

C

C

C

A

新員工群組

設計群組 會計群組

業務群組

新員工群組內分享資訊

設計群組內分享資訊

業務群組內分享資訊

會計群組內分享資訊
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3 進行組織/群組清單設定。
在 「組織/群組目錄」文字方塊中，輸入您要設定的新名稱。

4 設定完成後，按一下 [發送] 鍵、再按一下 [登出] 鍵，然後關閉網路瀏覽器。
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頁數限制群組目錄
頁數限制群組清單可用來限制特定群組內的用戶在影印或列印工作時使用的張數，以及限制在掃描或傳真時使用的頁

數。另外也可以禁止用戶使用特定功能。

彩色影印與彩色列印設定只會在全彩機器上出現。

安裝了本機磁碟時，可以使用文書管理功能。某些型號無法使用傳真與網際傳真功能。

1 如 「存取網頁」（►第3頁）所述，連線至網頁。

2 顯示 「頁數限制群組」設定畫面。

(1) 按一下 [用戶控制] 標籤 ( )。

設定選單顯示用戶控制項目。

(2) 按一下 [存取控制設定] 鍵 ( )。

(3) 按一下 [頁數限制群組]。

右側顯示頁數限制群組項目。

本節說明如何設定頁數限制群組清單。

• 此群組內的用戶各色及黑白影印最多可以使用 10,000 頁。

• 黑白列印無限制。

• 無法使用彩色列印。

• 彩色及黑白文書管理列印及清單列印皆可無限制使用。無

法使用掃描器及傳真傳輸。

• 彩色及黑白掃描儲存各色最多可以使用 50,000 頁。

頁數限制群組清單 A
影印： 
黑白：頁數限制 (10000) 
全彩：頁數限制 (10000) 
印表機： 
黑白：無限制 
全彩：禁止 
文書管理列印： 
黑白：無限制
全彩：無限制
清單列印： 
黑白：無限制
全彩：無限制 
掃描器： 
黑白：禁止
全彩：禁止 
傳真傳送：禁止 
掃描至本機硬碟： 
黑白：頁數限制 (50000) 
全彩：頁數限制 (50000)
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3 進行頁數限制群組設定。

(1) 按一下 [增加] 鍵。

若要編輯現有群組，請選擇您要編輯的群組。

(2) 進行頁數限制群組設定。

• 在 「群組名稱」文字方塊中，輸入新的群組名稱。

• 若已設定其他頁數限制群組，可選擇接近所需設定的群組，再使用 「在登錄模式選擇群組名稱」將所選群組的設

定套用至新群組。

• 從選單選擇 「無限制」、「禁止」或 「已限制」。

「無限制」可以使用無限制的頁數。「禁止」會禁止使用該功能。

若選擇 「已限制」，請輸入頁數限制。

4 設定完成後，按一下 [發送] 鍵、再按一下 [登出] 鍵，然後關閉網路瀏覽器。

(1-99,999,999)

(1-99,999,999)
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驗證群組目錄
權限群組可以用來限制特定群組內用戶可以使用的功能及設定。完成功能及設定的限制設定後，就能防止新手用戶進行

錯誤操作和設定，進而提升使用機台的安全性。

主要權限類型 （預設群組清單）

彩色影印與彩色列印設定只會在全彩機器上出現。

安裝了本機磁碟時，可以使用文書管理功能。

1 如 「存取網頁」（►第3頁）所述，連線至網頁。

2 顯示 「權限群組」設定畫面。

(1) 按一下 [用戶控制] 標籤 ( )。

設定選單顯示用戶控制項目。

(2) 按一下 [存取控制設定] 鍵 ( )。

(3) 按一下 [權限群組]。

右側顯示權限群組項目。

A B

C

E F

D

管理員 系統管理員 
權限

可以使用所有功能，並可進行機台設定。

可以使用影印、列印及其他功能，但無法進
行機台設定。

無法使用彩色功能。 無法使用掃描器功能。

只能使用特定功能。

無法使用影印、印表機及其他功能，但可進行機
台設定。

用戶

色彩禁用權限*

來賓

掃描器禁用權限

* 此可在全彩機器上設定。
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3 進行權限群組設定。

(1) 按一下 [增加] 鍵。

若要編輯現有群組，請選擇您要編輯的群組。

(2) 進行權限群組設定。

• 在 「群組名稱」輸入權限群組的名稱。

• 您可從預設群組清單選擇接近所需設定的群組，然後使用 「在登錄模式選擇群組名稱」將所選群組的設定套用至

新群組。

• [工作設定] 標籤可用來指定是否允許使用影印、印表機、傳真/影像傳送以及其他功能。

• [機器設定] 標籤可用來指定是否允許使用機台設定。

4 設定完成後，按一下 [發送] 鍵、再按一下 [登出] 鍵，然後關閉網路瀏覽器。

a

User
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喜好操作群組目錄
每一個群組皆可登錄方便該群組使用的設定環境。舉例而言，若用戶使用的語言不同，可針對各群組設定不同語言，並

設定在登入時自動套用此設定 （一般無法在每次使用機台時變更顯示語言）。

彩色影印與彩色列印設定只會在全彩機器上出現。

1 如 「存取網頁」（►第3頁）所述，連線至網頁。

2 顯示 「喜好操作群組目錄」設定畫面。

(1) 按一下 [用戶控制] 標籤 ( )。

設定選單顯示用戶控制項目。

(2) 按一下 [存取控制設定] 鍵 ( )。

(3) 按一下 [喜好操作群組] 中的 [喜好操作群組目錄]。

右側顯示喜好操作群組清單項目。

A B C D E F

日本人群組 美國人群組

登入

在喜好操作群組清單中，設定美國人群組使用英文並設定日本人群組使用日文，就會在用戶登入機台
時自動切換英文及日文。



28

網頁設置指南

3 進行喜好操作群組清單設定。

(1) 按一下 [增加] 鍵。

若要編輯現有群組，請選擇您要編輯的群組。

(2) 設定喜好操作群組清單。

• 在 「群組名稱」輸入喜好操作群組清單的""

• 若已登錄其他喜好操作群組清單，可選擇接近所需設定的群組，再使用 「在登錄模式選擇群組名稱」將所選群組

的設定套用至新群組。

• 按一下 「影印」、「影像傳送」、「文書管理」及 「系統設定」標籤，然後設定您要儲存至群組的功能及設定值。

4 設定完成後，按一下 [發送] 鍵、再按一下 [登出] 鍵，然後關閉網路瀏覽器。
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系統設定
系統設定可用來進行機台設定。下面說明主屏幕設定及模式鍵設定。

首面視窗設定
主屏幕內的快速鍵可以根據個人需求變更。

快速鍵可登錄常用功能以提升便利性。

1 如 「存取網頁」（►第3頁）所述，連線至網頁。

2 顯示 「首面視窗設定」設定畫面。

(1) 按一下 [系統設定] 標籤 ( )。
設定區會顯示系統設定的設定項目。

(2) 按一下 [首面視窗設定] 鍵 ( )。

(3) 按一下 [條件設定]。
右側顯示條件設定項目。

3 在您要變更的快速鍵上，按一下編號的功能名稱。

10:15 AM10:15 AM

在主屏幕設定中，將快速鍵由 「網路資料夾」變更為 「總使用頁數」

1
2

3

4
5

6

7

8
9
10

1/6
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4 設定主屏幕上的快速鍵。
選擇您要設定的項目。

5 設定完成後，按一下 [發送] 鍵、再按一下 [登出] 鍵，然後關閉網路瀏覽器。
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視窗的按鍵排列
主屏幕的快速鍵數量可以變更。

1 如 「首面視窗設定」（►第29頁）所述，顯示步驟 2 的設定畫面。

2 從 「範本」選擇所需的版面樣式。
「視窗的按鍵排列」圖解因所選樣式而異。請參閱圖解以選擇您要設定的樣式。

3 設定完成後，按一下 [發送] 鍵、再按一下 [登出] 鍵，然後關閉網路瀏覽器。

視設定而定，變更版面後可能不會顯示 「設定」。若要在未顯示 「設定」鍵時變更機台設定，請在網頁變更設定，或使用機

台操作面板上的 「編輯主屏幕」新增 「設定」鍵。
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模式鍵顯示設定
模式鍵是顯示在螢幕畫面頂端的功能快速鍵。

本節說明模式鍵的顯示設定。

1 如 「存取網頁」（►第3頁）所述，連線至網頁。

2 顯示 「一般設定」設定畫面。

(1) 按一下 [系統設定] 標籤 ( )。

設定區會顯示系統設定的設定項目。

(2) 按一下 [一般設定] 鍵 ( )。

(3) 按一下 [操作設定] 鍵 ( )。

(4) 按一下 [操作設定] 中的 [模式鍵顯示設定]。

右側顯示模式鍵顯示設定。

3 設定模式鍵顯示設定。
顯示模式

選擇要用模式鍵顯示的模式。勾選所要顯示模式的核取方塊。

首頁顯示模式鍵

若要在主屏幕顯示模式鍵，請勾選該按鍵的核取方塊。

4 設定完成後，按一下 [發送] 鍵、再按一下 [登出] 鍵，然後關閉網路瀏覽器。

Sharp OSA
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自訂網頁
若要簡化網頁的操作，您可以永久顯示網頁設定選單中登錄的網址，並將常用設定新增至快捷鍵標籤以便存取。

自訂連結設定
您可在設定選單的顯示欄位中顯示已登錄的網址。

按一下自訂連結可跳至已登錄網址的網站。

1 如 「存取網頁」（►第3頁）所述，連線至網頁。

2 顯示 「自訂連接」設定畫面。

(1) 按一下 [系統設定] 標籤 ( )。

設定區會顯示系統設定的設定項目。

(2) 按一下 [一般設定] 鍵 ( )。

(3) 按一下 [操作設定] 鍵 ( )。

(4) 按一下 [自訂連接]。

右側顯示自訂連結設定。

3 設定自訂連結。

(1) 若要加入新的連結，請按一下 [增加] 鍵。若要編輯現有的自訂連結，請按一下連結名稱。

(2) 輸入連結名稱及網址。

若要刪除自訂連結，請勾選自訂連結的核取方塊，然後按一下 [刪除] 鍵。顯示確認視窗。按一下 [OK] 鍵。

4 設定完成後，按一下 [發送] 鍵、再按一下 [登出] 鍵，然後關閉網路瀏覽器。
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快速鍵
您可以按一下網頁設定區右上角的快速鍵圖示 ( )，以在選單標籤建立新的標籤和新增目前顯示的設定項目。

1 如 「存取網頁」（►第3頁）所述，連線至網頁。

2 顯示您要登錄的設定畫面。

3 按一下設定區右上角的快速鍵圖示 ( )。
選單標籤會新增快速鍵標籤，並將顯示的設定登錄至快速鍵標籤。

• 若要刪除快速鍵，請按一下 [編輯] 鍵。

在顯示的項目中，勾選您要刪除項目的核取方塊，然後按一下 [刪除] 鍵。 

顯示確認視窗。按一下 [OK] 鍵。

• 快速鍵設定登錄的快速鍵圖示會變為 。

4 設定完成後，按一下 [發送] 鍵、再按一下 [登出] 鍵，然後關閉網路瀏覽器。

>



35

網頁設置指南

網頁設定清單
在某些型號上，可能無法使用某些項目，或可能需要安裝週邊裝置。

關於各項目的詳細說明資訊，請參閱 《用戶手冊》。

標籤項目 設定項目

狀態 機器識別

總張數

裝置狀態

網路狀態

韌體版本

電源重新啟動

資料目錄 用戶目錄

管理者用目錄

位址目錄 位址目錄

類別設定

原稿操作 文書管理 主資料夾

快速歸檔資料夾

自訂資料夾

我的資料夾

搜尋

歸檔批次列印

發送列印工作

用戶控制 用戶控制

用戶設定 用戶目錄

自訂索引

組織/群組目錄

用戶資訊列印

存取控制設定 頁數限制群組

機器頁數限制設定

權限群組

喜好操作群組

用戶張數 檢視用戶張數

儲存用戶張數

收費代碼設定 管理者設定

主代碼目錄

子代碼目錄
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系統設定 首面視窗設定 條件設定

圖示

背景影像

影印設定 條件設定

預設狀態設定

文字/影像列印 文字設定 (列印選單)

自訂戳記

自訂浮水印

印表機設定 條件設定

預設狀態設定

PCL 設定

PostScript 設定

OOXML設定

漫遊列印設定

E-mail 列印設定

直接列印設定(FTP)

直接列印設定 （網路資料夾）

從PC/手機終端設備進行列印設定

影像傳送設定 一般設定 條件設定

啟動/禁止設定

報頭及名字設定

掃描設定 預設狀態設定

條件設定

預設位址

主旨名稱設定

檔案名稱 設定

訊息本體設定

標籤項目 設定項目
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系統設定 影像傳送設定 傳真設定 條件設定

傳送設定

接收設定

傳真遙控保護

F-CODE 記憶信箱

網際傳真設定 條件設定

傳送設定

接收設定

伺服器設定

傳真資料接收/轉傳設定 （手動）

郵件轉發表 （轉發/儲

存）設定

傳真轉電郵設定

登錄寄件者位址

管理者設定

郵件轉發表 （儲存）設定

Metadata設定

文書管理設定 條件設定

檔案自動刪除設定

Sharp OSA 設定 條件設定

標準應用程式集建立

接收應用程式設定

外部帳號應用程式設定

嵌入應用程式設定

遙控設定

外部連接

驗證設定 預設值設定

智慧卡讀寫設定

一般設定 紙張設定 紙匣設定

自訂規格輸入 （手送台）

紙張類型登錄

操作設定 條件設定

EZ模式設定

常用操作鍵設定

模式鍵顯示設定

鍵盤設定

自訂連接

標籤項目 設定項目



系統設定 一般設定 裝置控制 條件設定

狀態指示燈設定

機器資訊設定

時刻設定

啟動/禁止設定

產品序號

輸入應用程式號碼

聲音設定 通知音設定 （通用）

通知音設定 （影像傳送）

網路設定 快速設定

網路名稱設定

介面設定

服務設定

列印埠設定

外部列印服務設定 Google雲列印設定

LDAP 設定

Active Directory設定

公共資料夾/NAS設定

代理設定

無線設定

設備網頁設定

機密保護設定 密碼變更

條件設定

埠號控制

過濾器設定

侵入/攻擊偵測

系統日誌 保存/刪除系統日誌

查看系統日誌

SSL 設定

S/MIME設定

IPsec 設定 條件設定

IPsec規則

文書監督功能

標籤項目 設定項目
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* 此可在全彩機器上設定。

系統設定 機密保護設定 隱藏圖案列印設定 預設狀態設定

明暗度

自訂文字建立

跟蹤資訊列印

稽核日誌 管理者設定

保存/傳送設定

保存/刪除稽核日誌

證書管理 設備證書管理

證書簽署需求(CSR)管理

CA證書管理

能源節省 Eco設定

Eco掃描設定

省能方案選單

特定日期運作設定

開機/關機日程設定

碳粉節約模式

系統管理 工作日誌 檢視工作日誌

工作日誌操作

匯入/匯出資料 （CSV格式）

儲存備份

裝置複製

歸檔資料備份

儲存/呼叫系統設定

設定初始化

E-mail 警示及狀態 狀態訊息

警示訊息

SMTP 設定

色彩調整 一般調整

影印影像品質

列印影像品質

掃描影像品質

彩色描述檔設定* CMYK模擬描述檔

CMYK 輸出定義

RGB 輸入定義

RGB 輸出定義

初次安裝設定 條件設定

網路快速設定

紙匣設定

產品序號

輸入應用程式號碼

標籤項目 設定項目
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