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À PROPOS DE CE GUIDE
Ce guide explique comment utiliser l'écran tactile et comment personnaliser l'interface utilisateur.

Remarque
• Lorsque "xx-xxxxx" apparaît dans ce guide, veuillez remplacer "xx-xxxxx" par le nom de votre modèle.
• Ce guide ne fournit pas d'explications détaillées des fonctions de la machine. Pour obtenir des informations détaillées 

sur les noms et les fonctions qui apparaissent dans ce guide, consultez le Manuel d'utilisation.
• Ce manuel contient des descriptions générales des produits, y compris d'autres modèles. Il comprend donc les 

descriptions de caractéristiques qui ne sont pas disponibles pour votre modèle.
• Une attention considérable a été apportée dans la préparation de ce manuel. Si vous avez des commentaires ou des 

questions à propos du manuel, veuillez contacter votre revendeur ou le service après-vente le plus proche.
• Ce produit a subi un contrôle qualité strict et des procédures d'inspection. En cas de défaut ou d'un autre problème, 

veuillez contacter votre revendeur ou le service après-vente le plus proche.
• À l'exception des cas prévus par la loi, SHARP décline toute responsabilité en cas de panne lors de l'utilisation du 

produit ou de ses options, en cas de panne causée par une mauvaise utilisation du produit et de ses options ou en 
cas de toute autre panne, ou en cas de dommage provoqué par l'utilisation du produit.

Avertissement
• Toute reproduction, adaptation ou traduction du contenu de ce manuel sans une autorisation écrite préalable est 

interdite, sauf si les lois sur les droits d'auteur l'autorisent.
• Le contenu du présent manuel est susceptible d'être modifié sans avis préalable.

Illustrations, panneau de commande, écran tactile et pages Web dans ce guide
Les périphériques sont généralement en option, néanmoins, certains modèles sont équipés de périphériques en 
configuration standard.
Pour certaines fonctions et procédures, les explications supposent que d'autres périphériques que ceux susmentionnés sont installés.
Ce manuel contient des références à la fonction fax et à la fonction fax Internet. Cependant, notez que la fonction fax et 
la fonction fax Internet ne sont pas disponibles dans certains pays, dans certaines régions et pour certains modèles.
En fonction du contenu, du modèle et des périphériques installés, cela peut ne pas être utilisable. Pour obtenir plus de 
détails, consultez le Manuel d'utilisation.

• Les écrans d'affichage, les messages et les noms de touche indiqués dans le manuel peuvent être différents de 
ceux inscrits sur la machine en raison des améliorations et des modifications apportées au produit.

• Le panneau tactile, les illustrations et les écrans de réglage dans ce manuel sont à titre de référence uniquement, 
et peuvent varier en fonction du modèle, des options installées, des réglages modifiés par rapport à l'état par 
défaut, et du pays ou de la région.

• Les détails des réglages système et les méthodes de réglage peuvent différer en fonction du modèle.
• Ce manuel suppose qu'une machine couleur est utilisée. Certaines explications peuvent ne pas s'appliquer à une 

machine monochrome.
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ÉCRAN TACTILE
TYPES D'UTILISATION TACTILE
En plus de la méthode tactile par tapes, équivalente à la méthode conventionnelle par effleurement, l'écran tactile de la 
machine peut être utilisé par pression longue, effleurement léger ou glissement.

Types d'utilisation
Tapes
Appuyez sur l'écran avec 
votre doigt et retirez-le 
rapidement. Utilisez cette 
méthode pour sélectionner 
une touche, un onglet ou une 
case à cocher.

Glissement 
Faites glisser la barre de 
défilement (par contact de 
votre doigt avec l'écran) pour 
faire défiler vers le haut et 
vers le bas une liste 
contenant un nombre 
important d'éléments.

Effleurement long 
Appuyez sur l'écran avec 
votre doigt et maintenez-le 
un certain temps.
Continuez à le maintenir 
enfoncé (effleurement long) 
sur le panneau de 
commande ou à maintenir les 
caractères enfoncés dans la 
zone de texte pour afficher 
les caractères dans un 
ballon.

Double clic 
Appuyez deux fois sur 
l'écran. Utilisez ce mode pour 
agrandir l'image dans 
l'aperçu.

Feuilleter 
Feuilletez l'écran pour faire 
défiler rapidement un aperçu 
d'image.

Pincement 
Appuyez sur l'écran avec 
deux doigts et rapprochez-les 
l'un de l'autre. Cela permet 
de réduire l'affichage du 
navigateur et de l'aperçu.

Glisser-déposer 
Faites glisser votre doigt sur 
l'écran et dans un sens 
aléatoire pour remplacer une 
page dans le document 
original pendant un aperçu.

Éloigner
Appuyez sur l'écran avec 
deux doigts et éloignez-les 
l'un de l'autre. Cela permet 
d'agrandir l'affichage du 
navigateur et de l'aperçu.

Numérisation
facile

Récup. 
fichier

Autres

Décalage de la marge

Off

Gauche

Bas

Droit

( 0~50 )

mm
10

Sharp OSA

Nb. de copies 1

Texte/Photo imp.

Photo

Txt/Photo

3

Numérisation
facile

Récup. 
fichier

. données dans dossier
r

État Travaux

Envoyer et imprimer

Appeler un
programme éco.

Enreg. temp. des données

LIGNE IMPRIM.

Renuméri
sans modi

Fich
Enreg

Fichier

Renumé
sans mo

Enreg. tem
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Utilisation sur les écrans respectifs
Touche (mise sous écoute)
A. Appuyez pour sélectionner un élément. La touche sélectionnée change de couleur.
B. Appuyez sur les touches numériques pour saisir des numéros.
C. Appuyez pour augmenter ou diminuer la valeur. Une pression prolongée augmente ou diminue la valeur jusqu'à 

l'arrêt de la pression.
D. Appuyez pour cocher  et activer le réglage.
E. Appuyez ici pour fermer l'écran.

Liste (tapes, glissement et effleurement)
A. Appuyez pour sélectionner un élément. L'élément sélectionné change de couleur.
B. Faites glisser la barre de haut en bas.

Elle apparaît lorsque l'élément ne peut être ajusté au format de l'écran.
C. Faites glisser la touche vers le haut ou vers le bas. L'élément défile vers le haut ou vers le bas.

Curseur (glissement)
A. Faites glisser le bouton d'un côté à l'autre.

Autres

Décalage de la marge

Off

Gauche

Droit

Bas
1010 ( 0~50 )

mm
( 0~50 )
mm

Ajuster valeur 2nde page à la 1ère.

Précédent

Aperçu

DépartA3

Recto Verso

Couleur
Départ

CA

N&B

(A)

(B) (B)

(E)

(C)
(D)
(C)

Aperçu

Haut-
parleur

Départ
WABC

Adresse

Tout

Util.
fréq.

Affiner

Tout
Catégorie

Tout

Historique d'envoi

Appel par numéro
de recherche

Impression liste
individuelle

Appeler numéro de rech.

Ajouter nouv.

Envoyer la même
image qu'en fax

Category 0

Category 1

Category 5

Category 3

Category 2

Category 4

Category 6

CA

(A)

(C) (B)

Précédent

Autres

Ajustement de l'arrière plan

Ajuster la clarté de l'arrière plan de l'original.

Aperçu

Départ

Off

On

Appuyer sur [+]  pour assombrir
l'arrière plan.
Appuyer sur [-] pour effacer
l'arrière plan.

Original
Changer format/orientat.

Effacement
Effacer ombre

Netteté
Régler le contour de l'image

Exposition

Sélectionner type/exposition

Sélectionner type/exposition

A3
Couleur
Départ

CA

N&B

(A)
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Onglet (tapes)
A. Appuyez sur un onglet pour changer l'affichage.

Écran d'aperçu (Double clic/ Rapprocher/ Éloigner)
A. Lorsqu'un écran d'aperçu est "rapproché", l'image à l'écran est réduite. Dans le cas d'un "éloignement", l'image est 

agrandie.
Dans le cas d'un "double clic", l'image est également agrandie.

Aperçu

Départ

Original

Autres

Auto.

Entrée directePouceAB Taille perso.

Orientat. de l'image

Nb. de copies

Ignorer page vierge dans orig.

Taux de repro.
Agrandir/Réduire la copie

Suppression page vierge

Ajustement de l'arrière plan

Copie R/V

Mode couleur

A3

A5

216 x 343

B5R B4

A5R A4 A3

B5 A4R 216 x 340

Couleur
Départ

N&B

CA

(A)

Départ

Envoyer et imprimer

Renumériser l'original
sans modifier réglages

Enreg. données dans dossier
Fichier

Enreg. temp. des données
Fichier temporaire

Couleur
Départ

CA

N&B

(A)
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RÉGLAGES DU TAPOTEMENT
Vous pouvez configurer des réglages du tapotement sur l'écran tactile dans "Réglages (administrateur)" – [Réglages 
système] → [Réglages communs] → [Réglages de fonctionnement] → [Réglage des conditions] → [Réglage utilisation 
de touches].

Réglage utilisation de touches
Réglage du retour à l'état initial
Le délai à partir duquel le retour à l'état initial est activé peut être défini entre 10 et 240 secondes par incréments de 10 
secondes.
Si la machine n'est pas utilisée pendant la période de temps définie ici, la fonction de retour à l'état initial efface les 
réglages qui ont été sélectionnés et retourne à l'écran de base du mode copie ou à l'écran de l'état des travaux. 
Annuler la minuterie
Cette option sert à désactiver la fonction d'effacement automatique. 
Réglage utilisation de touches
• Temps d'acceptation de l'entrée d'une touche

Ce réglage détermine combien de temps une touche de l'écran tactile doit rester activée pour enregistrer l'entrée de la 
touche. Le délai peut être défini entre 0 et 2 secondes par incréments de 0,5 seconde.
En augmentant le délai, toute entrée de touche peut être évitée en cas de sélection accidentelle d'une touche. Notez, 
cependant, que plus le délai est long, plus l'attention est grande lors de la sélection des touches afin de garantir que 
l'entrée de la touche a été enregistrée. 

• Désactiver la répétition auto. de touche
Cette option sert à désactiver la répétition des touches.
La répétition des touches entraîne la modification en continu d'un réglage lorsqu'une touche est activée, et pas 
seulement lors de chaque pression sur la touche.

Temps d'acceptation d'entrée de touche à pression longue
Définissez une durée en cas de détection d'une activation de touche prolongée. 
Paramètre d'intervalle de tapotement double
Sélectionnez un intervalle lorsqu'un double clic est détecté. 

Son des touches
Vous pouvez configurer des réglages pour le son des touches dans "Réglages (administrateur)" – [Réglages système] 
→ [Réglages communs] → [Réglages sonores] → [Réglages des alertes sonores (normal)].
Son des touches
Contrôle le niveau sonore des touches, ou coupe le son. 
Son de touche lors du réglage par défaut
Lorsque vous spécifiez l'exposition dans l'écran de réglage de l'exposition de chaque mode, un signal sonore retentit à 
trois reprises une fois la valeur de référence atteinte.

Écran dans lequel le réglage prend effet Valeur initiale

Écran de configuration du taux dans l'écran de base du mode copie Taux 100 %

Écran de configuration de l'exposition dans l'écran de base du mode copie

Niveau d'exposition : 3 (moyen)
Écran de réglage de l'exposition dans l'écran de base des modes télécopie, I-Télécopie et 
numériseur réseau

Écran de réglage d'exposition pour la numérisation vers Num. vers disque local en mode 
d'archivage de document
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ÉCRAN D'ACCUEIL
Le fait d'appuyer sur le bouton [Ecran d'accueil] du panneau de commande permet d'afficher l'écran d'accueil sur l'écran 
tactile. L'écran d'accueil affiche les touches permettant de sélectionner les modes ou les fonctions.

Pour les procédures d'ajout et de suppression de touches de raccourci, reportez-vous à "PROCÉDURE GÉNÉRALE 
POUR UTILISER PERSONNALISATION DE L'INTERFACE UTILISATEUR (page 29)".

• Pour définir l'écran d'accueil pour chaque "Liste des groupes de fonctions prédéfinies" :
Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Contrôle de l'utilisateur] → [Réglages du contrôle d'accès]→ [Groupe de 
fonctions prédéfinies] → [Liste des écrans d'accueil].
Effectuez ce réglage lors de l'utilisation de l'authentification utilisateur.

• Pour afficher les touches de raccourci de connexion à un service externe :
Vous pouvez ajouter des touches de raccourci pour les fonctions de connexion à un service externe (Google Drive, 
OneDrive, SharePoint Online, Gmail, Exchange (Courriel)) à l'écran d'accueil.
Ces fonctions peuvent être activées dans les réglages système. Lorsqu'une fonction est activée dans les réglages 
système, vous pouvez ajouter une touche de raccourci pour cette fonction à l'écran d'accueil.
Pour voir les détails, reportez-vous au "Guide de connexion au cloud".

Guide de
fonctionnement

Mode affichage
étendu

Réglages Compteur
totalisateur

Réglage de
luminosité

Fax
facile

Numérisation
facile

Copie
facile

Etat travail

CLOUD PORTAL

10:15

LIGNE IMPRIM.Copie
facile

Numérisation
facile

Récup. 
fichier Sharp OSA État Travaux

Quantité de toner M
C
Bk

Y

Appuyez sur un mode
pour passer à ce mode.

►Passage à un autre
mode à partir de
l'écran de mode

(page 11)
Sélectionnez les touches

de raccourci pour les
modes ou fonctions.

►Changement de
mode à partir de l'écran

d'accueil (page 11)

Utilisez ces touches pour
sélectionner les fonctions

qui rendent la machine
plus facile à utiliser.

Affiche l'état de la machine autre que le travail avec 
des icônes.
► Icône indiquant l'état de la machine (page 9) Affiche le travail en cours 

ou en attente avec le 
texte ou l’icône.

Sélectionnez les fonctions 
qui peuvent être utilisées 
dans des modes respectifs.
Appuyez sur l'onglet et la 
liste des touches de fonction 
s'affiche.
► PANNEAU DE 

SÉLECTION (page 13)
Permutez les pages pour 
afficher les touches de 
raccourci.

Affiche l'heure.
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Icône indiquant l'état de la machine

* Contactez votre revendeur ou votre représentant du service après-vente le plus proche.

Icône État de la machine Icône État de la machine

Les données de l'imprimante sont en cours de 
traitement.

Une clé USB est installée.

Les données de l'imprimante sont en cours 
d'impression.

Le système d'assistance sur site est activé.

Existence de données d'envoi. Saisie de caractères alphanumériques codés 
sur un octet

Existence de données d'erreur de transfert. Un kit de sécurité des données est installé.

Existence de données reçues. Connexion au point d’accès (Niveau 4)

Existence de données de télécopie 
confidentielles reçues.

Connexion au point d’accès (Niveau 3)

Les données reçues sont conservées. Connexion au point d’accès (Niveau 2)

Existence de données d'aperçu reçues. Connexion au point d’accès (Niveau 1)

La communication OSA est en cours. Non connecté au point d’accès

Le mode d'affichage étendu est activé. Mauvaise connexion du périphérique LAN sans 
fil de la machine*

Le mode éco est activé. Attente du point d’accès

Une notification de maintenance est générée. Aucun câble LAN n'est connecté.

Le fonctionnement à distance est en cours. État de persistance du fichier journal des 
travaux d'image
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Réglages de l'affichage de l'écran
Vous pouvez configurer des réglages du tapotement sur l'écran tactile dans "Réglages (administrateur)" – [Réglages système] 
→ [Réglages communs] → [Réglages de fonctionnement] → [Réglage des conditions] → [Réglages de l'affichage de l'écran].

Mode affichage étendu
Affiche de grands caractères à l'écran. 

 apparaît dans la zone système lorsque le mode grands caractères est activé. 

Réglage durée des messages
La durée d'affichage des messages dans l'écran tactile (délai à partir duquel un message est automatiquement effacé) 
peut être définie entre 1 et 12 secondes. 

Configuration de la langue
La langue utilisée par l'écran tactile peut être modifiée par n'importe quelle autre langue. 

Réglage de l'affichage par défaut
Réglez l'écran apparaissant après l'effacement et la connexion automatiques.

Afficher les menus des favoris par défaut
Vous pouvez choisir d'afficher en priorité le "Favoris" lors de la sélection du mode.

Afficher le panneau de commande par défaut.
Indiquez si le panneau de commande doit être affiché ou non sur l'écran. 

L'icône est affichée lorsque le câble LAN n'est pas branché.
Affichez une icône lorsqu'un câble LAN n'est pas branché.

Afficher une boîte de dialogue de confirmation lorsque le travail est annulé.
Affichez une boîte de dialogue de confirmation lorsqu'un travail est annulé.

Afficher le message de notification d'état
Définissez s'il faut afficher un message de notification lorsqu'un travail est terminé.

Restreindre l'affichage du compteur totalisateur
Lorsque ce réglage est activé, le nombre total est masqué lors de la vérification du nombre total sur l'écran d'accueil.

Commuter l'affichage du nombre de jeux vers l'affichage de l'état du travail
Définissez si le nombre restant de jeux ou le nombre total de jeux est affiché dans l'état du travail.

Afficher l'heure de début du travail estimée
Spécifiez s'il faut afficher ou non l'heure de départ estimée du travail dans l'état des travaux.

Ordre d'alignement du pavé num.
Définissez si les touches numériques sont organisées dans l'ordre croissant avec "1" en haut à gauche ou "1" en bas à gauche.

Réglage de l'affichage à partir de l'unité principale
Sélectionnez les réglages des informations de chemin de la destination de réglage affichée lorsque le mode de réglage 
est défini sur la machine.
Afficher le chemin actuel
Définissez si les éléments de réglages actuels sont affichés ou non dans les informations de chemin.
Permettre un lien du chemin d'accès en cours
Définissez si le lien en haut est activé.

Réglage du modèle d'affichage
Définissez la couleur d'arrière-plan de l'écran tactile. Chaque fois que vous changez de modèle, l'image de l'écran 
tactile, au bas de l'écran, change.

Lorsque la fonction d'authentification utilisateur est activée et qu'une langue d'affichage est indiquée dans le groupe de 
fonctions prédéfinies, ce réglage est prioritaire. 
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CHANGEMENT DE MODE
Changement de mode à partir de l'écran d'accueil Passage à un autre mode à partir de l'écran de mode

10:15

Quantité de 
toner

Bk
C
M
Y

Guide de 
fonctionnement

Mode 
affichage
étendu

Réglages Compteur
totalisateur

Réglage de
luminosité

Etat travail

LIGNE IMPRIM.Copie
facile

Numérisation
facile

Récup. 
fichier Sharp OSA État Travaux

Fax
facile

Numérisation
facile

CLOUD PORTAL

CLOUD PORTAL

Appuyez sur la touche [Ecran d'accueil].

Appuyez sur l'icône de mode.

CA
Aperçu

Copies
Départ

Couleur
Départ

Original
A4

Choix
papier

Magasin 1 1 → 1

A4
Copie R/V Taux de repro. Agrafer / Perforer

100%

Détails

LIGNE IMPRIM.Copie
facile

Numérisation
facile

Récup. 
fichier

Sharp OSA État Travaux

N&B

Off

CA
Aperçu Réglage

Auto.

Original
A4 Adresse

Carnet
d'adresses Historique Rech. adresse

globale
Num. vers 

USB/disque local

Détails

LIGNE IMPRIM.Copie
facile

Numérisation
facile

Récup. 
fichier

Sharp OSA État Travaux

Départ
Couleur
Départ

N&B

Adresse de courrier 
élect.

Appuyez sur l'écran de mode.

CA
Aperçu Réglage

Auto.

Original
A4 Adresse Numéro de fax Détails

LIGNE IMPRIM.Copie
facile

Numérisation
facile

Récup. 
fichier

Sharp OSA État Travaux

Départ
Couleur
Départ

Carnet
d'adresses

Num. vers 
USB/disque local

Sélectionner le mode.

Dossier réseau

Fax facile

Numérisation facile

Copie facile

Fax Courriel

FTP/Poste
de travail

I-Fax

N&B

Appuyez sur la touche qui indique .

Appuyez pour tout mode désiré. 

Pour les procédures pour modifier l'écran d'accueil, reportez-vous à "MODIFICATION DE L'ÉCRAN D'ACCUEIL (page 46)".

• Afficher le paramétrage de la touche de mode
Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages système] → [Réglages communs] → [Réglages de
fonctionnement] → [Afficher le paramétrage de la touche de mode].
Configurez les réglages d'affichage des touches de mode en haut de l'écran.
• Modes à afficher

Sélectionnez les touches de mode que vous souhaitez afficher.
• Touches de mode d'affichage sur l'accueil

Vous pouvez également activer l'affichage des touches de mode dans l'écran d'accueil.
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UTILISATION DES TOUCHES COURAMMENT 
UTILISEES
Touches numériques
Appuyez sur un chiffre pour le saisir.
Pour effacer le chiffre saisi, appuyez sur la touche [C].

Touche [Départ] (touche [N&B Départ] et touche [Couleur Départ])
Appuyez sur la touche pour effectuer un travail d'impression ou d'envoi.

Touche [Annuler copie], touche [Stockage annulé], touche [Annuler num], 
touche [Envoi annulé]
Appuyez sur ces touches pour arrêter la copie, l'impression ou la transmission.

Touche [CA]

Appuyez sur la touche pour annuler tous les réglages et restaurer l'état initial dans chaque mode.

L'écran de sélection d'adresse vous permet de saisir des caractères autres que des nombres et propose une disposition des 
touches différente. Vous pouvez également déplacer le curseur à l'aide des touches [←] et [→]. Appuyez sur la touche [C] 
pour supprimer un caractère à gauche du curseur.

 En mode copie, les touches [N&B Départ] et [Couleur Départ] s'affichent.

1

1

4

7

5

8

6

9

2

0

3

C

Nb. de copies

Départ
Couleur
Départ

CA

N&B

Annuler copie

N&B
Départ

Couleur
Départ

CA
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Fonctionnement de l'écran tactile

PANNEAU DE SÉLECTION
Les fonctions recommandées sont affichées dans le panneau de sélection lorsque vous configurez les fonctions dans 
chaque mode.
Dans le panneau de sélection, vous pouvez configurer les fonctions ou associer la fonction configurée à une fonction 
affichée dans le panneau de sélection.
Si le panneau n'apparaît pas, appuyez sur l'onglet du panneau de sélection.

ÉCRAN DE CONFIRMATION POUR LES MENUS ET 
RÉGLAGES FAVORIS
Lorsque vous enregistrez des fonctions fréquemment utilisées que vous avez configurées pour la copie ou l'envoi 
d'images dans la liste de menus favoris, vous pouvez les invoquer rapidement.

Réglages des touches personnalisées
Ce réglage peut uniquement être réglé sur les pages web.
Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages système] → [Réglages communs] → [Réglages de 
fonctionnement] → [Réglages des touches personnalisées].
Définissez les informations qui s'affichent lorsque des touches prédéfinies sont sélectionnées en mode normal.
Cliquez sur les onglets Copie, Numérisation, I-Fax, Fax et Entrée de données pour configurer les réglages des écrans 
de touches prédéfinies affichés dans chacun mode normal.
Numéro de touche Favoris
Définit le numéro de touche favorite.
Les éléments s'affichent dans l'ordre sur l'écran en commençant par l'élément défini comme n° 1.
Nom principal
Entrez un maximum de 20 caractères pour le nom de la touche favorite.
Menu Fonctions
Pour définir des fonctions telles que "Autres fonctions ", sélectionnez les fonctions dans le menu déroulant.
Programmes
Pour définir un programme, sélectionnez un des programmes prédéfinis dans la liste des programmes.
Ne pas afficher
Vous pouvez masquer une touche dans l'écran de touche favorite.

• Les fonctions affichées dans le panneau de sélection varient selon le mode ou les fonctions qui ont été configurés.
• Si un nombre trop important de fonctions ont été configurées pour s'afficher sur le panneau de sélection, vous pouvez faire 

glisser le panneau à la verticale ou appuyer sur  et sur  pour les afficher toutes.
• En mode affichage étendu, il est possible qu'une partie du texte figurant sur le panneau de sélection ne soit pas visible. 

Pour afficher l'intégralité du texte, effleurez pendant quelques instants la touche partiellement masquée ou faites glisser 
l'onglet du panneau de sélection vers la gauche.

Pour afficher systématiquement le panneau de sélection
Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages système] →  [Réglages communs] → [Réglages de 
fonctionnement] → [Réglage des conditions] → [Afficher le panneau de commande par défaut.].

Les favoris peuvent également être utilisés en mode normal.

Départ
Couleur
Départ

Aperçu

Autres

Copier en brochure
Livret

Changer format/orientat.
Original

Copie R/V

Mode couleur

Ajust. arrière plan

Autres

Effacement
Effacer

Cadre ext.

Spécifier le cadre+centre

Inverser la position
d'effacement au verso

Haut

Bas

DroitGauche

A3

CA

N&B
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Enregistrement d'une fonction dans la liste de menus favoris

1 Appuyez sur .

2 Appuyez sur [Modifier le Favori] du panneau de sélection.

3 Appuyez sur la touche [Enregistrer la touche].
Les droits d'administrateur sont obligatoires.

4 Appuyez sur la touche de la fonction à enregistrer.

Départ
Couleur
Départ

Aperçu

Mode couleur
Couleurs

Choix papier
Auto.

Exposition
Auto.

Original
Auto. A4

Copie R/V
Recto→Recto

Tri/Groupe
Auto.

Taux de repro.
100%

Autres

Ordin.

Envoyer et imprimer

Appeler un
programme éco.

Enreg. données dans dossier
Fichier

Enreg. temp. des données
Fichier temporaire

1

4

7

5

8

6

9

2

0

3

C

1

A4
B5
B4
A3

2
1

3
4

Nb. de copies

CA

N&B

A4
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Appel d'une fonction depuis la liste de menus favoris

Écran de confirmation des réglages
Vous pouvez afficher une liste des fonctions configurées et les vérifier.
Sur l'écran initial de chaque mode, appuyez sur  pour afficher l'écran de confirmation des réglages.

1 Appuyez sur .

2 Appuyez sur la touche de la fonction à 
invoquer.

• Les favoris ne peuvent être enregistrés ou modifiés que par des utilisateurs et des administrateurs authentifiés.
• Les utilisateurs non authentifiés peuvent invoquer et utiliser les favoris enregistrés par les administrateurs.

Les réglages pour invoquer les favoris et autoriser/interdire leur modification peuvent être configurés dans [Contrôle 
de l'utilisateur] → [Réglages du contrôle d'accès] → [Groupe d'autorité] dans "Réglages (administrateur)".

• Pour modifier des favoris, appuyez sur la touche , puis sur [Modifier le Favori] du panneau de sélection.

Départ
Couleur
Départ

Aperçu

Mode couleur
Couleurs

Choix papier
Auto.

Exposition
Auto.

Original
Auto. A4

Copie R/V
Recto→Recto

Tri/Groupe
Auto.

Taux de repro.
100%

Autres

Ordin.

Envoyer et imprimer

Appeler un
programme éco.

Enreg. données dans dossier
Fichier

Enreg. temp. des données
Fichier temporaire

1

4

7

5

8

6

9

2

0

3

C

1

A4
B5
B4
A3

2
1

3
4

Nb. de copies

CA

N&B

A4

Autres Départ

Aperçu

Effacement

Favoris

Modifier le Favori

Passer en mode icône

B4
A3

3
4

Couleur
Départ

CA

N&B

B4
A3

3
4 Départ

Aperçu

Enregistrer réglages actuels
Enregistremt programmeRésumé des fonctions

Original

Choix papier

Copie R/V

Exposition

Tri/Groupe

Orientat. de l'image
A4

Portrait

Magasin 3 B4 Ordin.

Recto→Recto ver. : Bloc-note

Copie de copie : Non / NonCouleurs vives :
Type image original Texte Exposition / 3.0

Groupe

Autres
Couleur
Départ

CA

N&B
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ARRET/SUPPRESSION D’UN TRAVAIL, 
TRAITEMENT PRIORITAIRE ET 
VERIFICATION DE L’ÉTAT
TYPES D'ÉCRANS D'ÉTAT DES TRAVAUX
Lorsque vous appuyez sur l'affichage d'état des travaux, l'écran État Travaux s'affiche. Exercez une nouvelle pression 
pour revenir au mode précédent.
L'écran État Travaux se répartit entre les quatre onglets suivants, vous permettant de sélectionner une liste de travaux 
en appuyant sur l'onglet de votre choix.

• Imprimer
Affiche une liste des travaux d'impression, tels que les copies, l'impression à partir d'un PC, l'impression directe 
depuis la clé USB et l'impression pour les données faxées ou autres reçues.

• Numérisation
Affiche une liste des travaux d'images converties pour les e-mails et les travaux envoyés vers un FTP/Poste de travail.

• Fax
Affiche une liste des travaux d'envoi de fax à l'aide d'une ligne téléphonique.

• I-Fax
Affiche une liste des travaux d'envoi de fax à l'aide d'internet.

Le fond de l'écran d'état des travaux change comme suit :
• Vert : Travail en cours
• Jaune : Préchauffage/attente
• Rouge : Attente de résolution d'une erreur

• Pour empêcher l'affichage et modifier les informations de travaux des autres utilisateurs lorsque l'authentification 
utilisateur est activée
Sélectionnez "Réglages (administrateur)" → [Réglages système] → [Réglages communs] → [Réglages par défaut] → 
[Inclure l'état des travaux dans l'authentification utilisateur] → [Désactiver l'affichage/la modification des autres 
informations utilisateurs dans l'état du travail.] coché sur .

• File d'attente des travaux
Lorsque cette fonction est activée, les travaux d'impression reçus sont affichés dans la file d'attente des travaux différés de 
l'écran d'état des travaux. Les travaux sont transférés vers la file d'attente des travaux après avoir été analysés par la 
machine.
Plusieurs travaux n'ayant pas été encore analysés peuvent apparaître dans la file d'attente des travaux différés.
Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages système] → [Réglages de l'imprimante] → [Réglage des 
conditions] → [File d'attente des travaux].

En attente

Terminé

Spool

I-FaxFaxNumérisationImprimer

Trav. Trav. en attente Progressio /Jeux Etat

PDF crypt.

Spool

User_1_User_1_User ---/0004

---/0004User_2_User_2_User

Précédent

État Travaux Précédent
LIGNE IMPRIM.

10:15

Quantité de 
toner

Bk
C
M
Y

Guide de 
fonctionnement

Mode 
affichage
étendu

Réglages Compteur
totalisateur

Réglage de
luminosité

Etat travail

Copie
facile

LIGNE IMPRIMCopie
facile

Numérisation
facile

Récup. 
fichier Sharp OSA État Travaux

Fax
facile

Numérisation
facile

CLOUD PORTAL
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Sur chaque onglet, les travaux sont classés en trois groupes.
Les travaux évoluent dans les listes en fonction de l'état de traitement dans l'ordre [Spool], [En attente] et [Terminé].
Pour passer de l'écran de la liste des travaux à l'écran d'état de traitement, appuyez sur la touche [Spool], [En attente] 
ou [Terminé] selon vos souhaits.

• Liste Spool (ne s'affiche que lors de la réception d'un travail d'impression à partir d'un ordinateur) 
Affiche une liste des travaux d'impression jusqu'au transfert vers la machine à partir d'un ordinateur. Les travaux 
passent à l'état de traitement Trav. en attente une fois le transfert terminé.
Si vous avez imprimé un fichier PDF crypté par impression directe, saisissez le mot de passe ici pour imprimer le 
fichier.

• Liste Trav. en attente 
Affiche une liste des travaux en cours et en attente pour les copies, l'impression à partir d'un ordinateur et l'impression 
d'un fax reçu. Cette affiche également les travaux en cours et en attente pour l'envoi de données de télécopie ou 
l'envoi de données d'image converties sur la machine. Les travaux passent à l'état de traitement Terminé une fois 
l'impression ou l'envoi terminé.

• Liste Terminé
 Affiche une liste des travaux de copie, d'impression ou d'envoi terminés.

En attente

Terminé

Spool

I-FaxFaxNumérisationImprimer

Trav. Trav. en attente Progressio /Jeux Etat

PDF crypt.

Spool

User_1_User_1_User ---/0004

---/0004User_2_User_2_User

Précédent
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Fonctionnement de l'écran tactile

ARRET/SUPPRESSION D'UN TRAVAIL EN COURS OU 
RÉSERVE

1 Appuyez sur l'écran d'état des travaux et sur l'onglet du travail que vous 
désirez arrêter ou supprimer.

2 Appuyez sur la touche [En attente].

 Si vous désirez arrêter un travail d'impression envoyé à partir de l'ordinateur, appuyez sur la touche [Spool].

3 Appuyez sur le travail que vous désirez arrêter ou supprimer, puis sur la 
touche [Arrêter/Supprimer] du panneau de sélection.
Lorsqu'un écran de confirmation d'arrêt du travail s'affiche, appuyez sur la touche [Annuler].

Si la machine manque de papier pendant une copie ou un travail d'impression, vous pouvez annuler le travail de l'écran 
d'état des travaux.
Pour supprimer plus d'un travail, cochez la case [Passer en mode sélection multiple] sur le panneau de sélection de 
sorte que cela ressemble à .

• Vous ne pouvez pas arrêter l'impression des données reçues par télécopie ou I-télécopie.
• Un travail défini pour le transfert ne peut pas être annulé.

En attente

Terminé

I-FaxFaxNumérisation

Trav. Adresse Heure déf. Etat

Impr. rapport d'activité
d'envoi images

Précédent

0000/0002 OK0000/000110:45 07/07Diffusion

Pages

Imprimer
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TRAITEMENT PRIORITAIRE D'UN TRAVAIL RÉSERVE
Cette fonction donne la priorité au traitement des travaux de copie, de télécopie et d'envoi d'image repris plus tard dans 
une file d'attente d'impression ou d'envoi.

L'application du traitement prioritaire varie en fonction du type de travail tel qu'indiqué ci-après.
• Travail sur l'onglet d'impression

Le travail en cours est suspendu pour donner laisser le travail prioritaire s'effectuer.
• Travail sur l'onglet numériseur/fax/I-fax

Le travail prioritaire est placé directement sous le travail en cours d'exécution.

1 Appuyez sur l'écran d'état des travaux, puis sur le travail pour le traitement 
prioritaire.

2 Appuyez sur la touche [En attente].

3 Appuyez sur le travail pour le 
traitement prioritaire, puis sur la 
touche [Trier la séquence de travaux] 
du panneau de sélection.

Imprimer Numérisation Fax

Spool

Terminé

En attente

Vérifier détails
travail sélectionné
Trier la séquence
de travaux

Arrêter/Supprimer

Passer en mode
sélection multiple

Précédent

Trav. Trav. en attente Jeux/Progression Etat

Plus papier

En attente

En attente

En attente

En attente

En attente

En attente

En attente

En attente

Copie

Copie

Copie

Copie

Copie

Copie

Copie

Copie

Copie

0100/0100

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

I-Fax

Imprimer I-Fax

Copie

Numérisation Fax Vérifier détails
travail sélectionné
Trier la séquence
de travaux

Arrêter/Supprimer

Passer en mode
sélection multiple

Précédent

Copie

Copie

Copie

Copie

Copie

Copie

Copie

Copie

Trav. Trav. en attente Jeux/Progression Etat

Plus papier

En attente

En attente

En attente

En attente

En attente

En attente

En attente

En attente

0100/0100

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

En attente

Terminé

Spool
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Modification de l'ordre des travaux
Si un travail est en cours, un travail interrompu peut être réalisé, ou un travail peut être descendu dans la file d'attente 
afin de modifier l'ordre des travaux. Appuyez sur la touche du travail à déplacer, puis sur la touche "Ordre de tri".

• Touche 
Déplace le travail sélectionné en haut de la file d'attente. Le travail en cours est interrompu et le travail sélectionné commence.

• Touche 
Fait monter le travail sélectionné jusqu'à une position. Lorsque le second travail à partir du haut est sélectionné, le fait 
d'appuyer sur cette touche interrompt le travail en cours et démarre le travail sélectionné.

• Touche 
Fait descendre le travail sélectionné jusqu'à une position.

• Touche 
Déplace le travail sélectionné en bas de la file d'attente.

Travail du numériseur avec réglage de la minuterie
Lorsqu'un travail de numériseur avec réglage de la minuterie est sélectionné, le fait d'appuyer sur les touches de 
modification de l'ordre fait déplacer le travail comme suit :

• Touche 
Le réglage de la minuterie est annulé et le travail se déplace jusqu'à la position après le travail en cours (seconde 
position à partir du haut).

• Touche 
Le réglage de la minuterie est annulé et le travail se déplace jusqu'à la position la plus basse dans la file d'attente (s'il 
y a 3 travaux, la 4ème position)

• Touche , 
Ces touches ne peuvent être utilisées.

Les travaux ci-dessous ne peuvent être déplacés.
Travail actuellement en cours, interrompre les travaux de copie, afficher les travaux d'impression, travaux lorsque Passage 
interdit est configuré dans les réglages système.

Impr. plat. alim. aux. désactivée
Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages système] → [Réglages communs] → [Réglages de 
fonctionnement] → [Impr. plat. alim. aux. désactivée].
Ce réglage permet de désactiver l'impression à partir du plateau d'alimentation auxiliaire (impression d'autres travaux en 
priorité par rapport à un travail qui a été interrompu* car le papier nécessaire pour ce travail ne se trouve dans aucun des 
magasins).
* Ceci n'inclut pas les cas de manque de papier pendant le travail. 

I-FaxFaxNumérisation

Trav. Trav. en attente

Copie

Copie

Plus papier

En attente

Progressio /Jeux Etat

En attente

Terminé

Spool

0050/0050

0000/0100

Ordre de tri

Imprimer
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Dans l'onglet impression, vous pouvez faire passer l'affichage sur l'écran "En attente" entre le nombre de copies 
imprimées et les copies restantes devant être imprimées pour chaque travail. 

VERIFICATION D'UN TRAVAIL RÉSERVE OU DU 
TRAVAIL EN COURS

Pour faire passer l'affichage du nombre de copies imprimées aux copies restantes devant être imprimées pour chaque 
travail :
Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages système] → [Réglages communs] → [Réglages de 
fonctionnement] → [Réglage des conditions] → [Commuter l'affichage du nombre de jeux vers l'affichage de l'état du travail]. 

1 Appuyez sur l'écran d'état des travaux et sur l'onglet du travail dont vous 
désirez vérifier le contenu.

2 Appuyez sur la touche [En attente].s

3 Appuyez sur le travail dont vous désirez vérifier le contenu, puis sur la 
touche [Vérifier détails travail sélectionné] du panneau de sélection.

• Différents contenus de travaux apparaissent dans les modes différents.
• Pour plus d'informations sur les icônes affichées sur les onglets des travaux ou les messages affichés dans "Etat", 

reportez-vous à "LECTURE DE LA LISTE DES TRAVAUX (page 23)".

Trav. Trav. en attente

Copie Plus papier

Progressio /Jeux Etat

En attente

Terminé

Spool

0050/0050
Ordre de tri

I-FaxFaxNumérisationImprimer

Trav. Trav. en attente Progressio /Jeux

En attente

Terminé

Spool

0100/0100

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

Copie

Copie

Copie

Copie

Copie

Copie

Copie

Copie

Copie

Etat

Plus papier

Vérifier détails
travail sélectionné

Trier la séquence
de travaux

Arrêter/Supprimer

Passer en mode
sélection multiple

Précédent

En attente

En attente

En attente

En attente

En attente

En attente

En attente

En attente

I-FaxFaxNumérisationImprimer

(1)

(2)
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VERIFICATION DES TRAVAUX TERMINÉS

1 Appuyez sur l'écran d'état des travaux et sur l'onglet du travail dont vous 
désirez vérifier le contenu.

2  Appuyez sur la touche [Terminé].

3 Appuyez sur le travail dont vous 
désirez vérifier le contenu, puis sur la 
touche [Vérifier détails travail 
sélectionné] du panneau de sélection.
Les travaux que vous pouvez vérifier sont affichés sous 
forme de touches afin que vous puissiez appuyer dessus.
• Différents contenus de travaux apparaissent dans les 

modes différents.
• Pour plus d'informations sur les icônes affichées sur les 

onglets des travaux ou les messages affichés dans "Etat", 
reportez-vous à "LECTURE DE LA LISTE DES 
TRAVAUX (page 23)".

En attente

Terminé

Spool

I-FaxFaxNumérisation

Ordre de tri
Trav. en attente

Copie Plus papier0001/0001

Progressio /Jeux EtatTrav.

Imprimer

(1)

(2)

Trav. Terminé Heure déf. Nombre 
d'impressions Etat

En attente

Terminé

Spool

Vérifier détails
travail sélectionné

Envoyer

Modifier réglages
d'impression

Précédent

Copie

Copie

Copie

Copie

Copie

Copie

Copie

Copie

Copie

OK

OK

OK

OK

OK

OK

OK

OK

OK

0001/0001

0001/0001

0001/0001

0001/0001

0001/0001

0001/0001

0001/0001

0001/0001

0001/0001

13:43 06/22

13:33 06/22

13:33 06/22

13:33 06/22

13:33 06/22

00:00 05/05

00:00 05/05

00:00 05/05

00:00 05/05

I-FaxFaxNumérisationImprimer



23

Fonctionnement de l'écran tactile

LECTURE DE LA LISTE DES TRAVAUX
La signification de chaque icône de travail et message affiché dans "Etat" est la suivante :

Icônes indiquant le type de travail

* S'affiche dans un travail de diffusion.

Le travail d'impression (RVB / CMJN) Travail de copie

Travail de numérisation vers un courriel Travail de numérisation vers un FTP

Travail de numérisation vers un dossier 
réseau

Travail de numérisation vers un poste 
de travail

Travail de transmission de télécopie Travail de réception de télécopie

Travail de transmission de PC-télécopie Travail de transmission d'I-télécopie 
(SMTP direct inclus)

Travail de transmission de 
PC-I-télécopie

Travail de numérisation vers un fichier 
d'impression du disque local

Travail de réception d'I-télécopie (SMTP 
direct inclus)

Travail de diffusion* Travail de routage 
à l'arrivée

Travail de copie tandem / impression en 
tandem

Travail de diffusion* Travail de routage 
à l'arrivée (Lorsqu'une destination est 
une adresse de destination de groupe)

Travail de numérisation OSA
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Messages affichés dans "Etat"
Travail en cours

Travail réservé

Affichage État

"Impression" Travail d'impression en cours

"Copie" Travail de copie en cours

"Connexion" En cours de connexion

"Envoi" En cours d'envoi

"Réception" En cours de réception

"Processus" En cours de traitement

"Tél." Conversation avec le correspondant à l'aide d'un téléphone supplémentaire

"Arrêté" Le travail a été arrêté.

"Toner vide" Toner vide

"Plus papier" Plus papier

"Bourrage papier" Bourrage papier

"En attente" En attente

"Préchauffage" Préchauffage

"Limite" Atteinte de la limite de décompte

"Att. rapport" Expiration de la réception de confirmation de la transmission

"Erreur" Une erreur est survenue pendant que le travail était en cours d'exécution

Affichage État

"En attente" Le travail est en attente d'exécution.

"Mode réessai" Nouvelle tentative d'exécution du travail suite à une erreur de communication ou autre problème.

"Att. rapport" En attente de la confirmation de la transmission de télécopie Internet

Une date et une heure sont 
affichées

Travail de transmission différée (l'heure programmée est indiquée)
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Travail terminé

* Si la machine réceptrice est une machine SHARP, la machine réceptrice indiquera "distribué" si la télécopie a été 
reçue normalement ou "traité" si la réception a échoué. 
Lorsque la confirmation de distribution est définie pour I-Fax, la valeur du champ de disposition indiquée dans le 
courrier électronique de réponse de confirmation de distribution s'affiche.

Affichage État

"OK" Cessation normale

"Envoi OK" La transmission a réussi.

"Ligne NG Ck" Aucun câble de ligne fax n'est connecté

"En mémoire" Réception terminée, mais la télécopie n'a pas été imprimée.

Les données reçues (chaque page) n'ont pas été imprimées ou transférées. (Les données 
reçues n'ont pas été supprimées.)

"Reçu" Les données de télécopie reçues sont imprimées.

La télécopie a été reçue.

Les données reçues (chaque fichier) ont été stockées.

"Transfert OK" Les données reçues/données reçues (chaque fichier) ont été transférées.

"FAST" La transmission FAST est terminée.

"Arrêté" Le travail a été arrêté.

"Effacer" Les données reçues sont effacées de l'écran de vérification d'image.

"Nombre de transmissions 
réussies / Nombre total de 
destinations OK"

Achèvement d'une opération de diffusion, de relève en série ou de routage entrant.

Si trois transmissions sur cinq ont été réussies, le message "003/005 OK" s'affichera.

"Pas réponse" Une erreur est survenue due à l'absence de réponse au niveau du destinataire.

"Occupé" Une erreur s'est produite, car le destinataire était occupé.

"Reçu" Réception d'un courrier électronique autre qu'une télécopie Internet

"Rejeté" Une télécopie envoyée par un correspondant a été bloquée par la fonction télécopie filtrée.

"ERREURxxxxxx" La transmission/réception a échoué suite à une erreur de communication (un code d'erreur à 6 
chiffres apparaît à la place de xxxxxx).

"Erreur" Une erreur est survenue pendant que le travail était en cours d'exécution.

"Limite" Travaux dépassant la taille maximale des pièces jointes.

"displayed"* Affiché sur la machine réceptrice lorsque la confirmation de distribution est définie

"dispatched"* Transféré ailleurs avant d'être affiché sur la machine réceptrice lorsque la confirmation de 
distribution est définie

"processed"* Traité sans être affiché sur la machine réceptrice lorsque la confirmation de distribution est 
définie

"deleted"* Message supprimé sur la machine réceptrice lorsque la confirmation de distribution est définie

"denied"* La machine réceptrice a refusé de notifier la machine d'envoi du contenu de traitement du 
message lorsque la confirmation de distribution est définie

"failed"* Une condition anormale s'est produite lorsque la confirmation de distribution est définie



26

Fonctionnement de l'écran tactile

PERSONNALISATION DE L'AFFICHAGE 
(Personnalisation de l'interface utilisateur)
Personnalisation de l'interface utilisateur est une fonction qui vous permet de personnaliser l'écran d'accueil et les 
touches de raccourci pour faciliter l'utilisation de la machine.
Par exemple, si vous utilisez régulièrement Copie tandem ou Card Shot, il n'y a aucun réglage pour ces fonctions dans 
Copie facile et Numérisation facile. Vous devez vous rendre sur un écran avec les touches de raccourci Copie ou 
Cour.élect., sélectionner les touches de raccourci, puis appuyer sur les fonctions.
En déplaçant ces touches de raccourci vers la page initiale de l'écran d'accueil, vous pouvez rapidement sélectionner les fonctions.
Essayez de personnaliser l'affichage pour faciliter l'utilisation de la machine.

Guide de
fonctionnement

Mode affichage
étendu

Réglages Compteur
totalisateur

Réglage de
luminosité

Fax
facile

Réglages
des magasins

Etat travail

Copie
facile

Toner 
restant M

C
Bk

Y

10:15

Guide de
fonctionnement

Mode affichage
étendu

Réglages Compteur
totalisateur

Réglage de
luminosité

Fax
facile

Etat travail

Copie
facile

Numérisation
facile

CLOUD PORTAL

Guide de
fonctionnement

Mode affichage
étendu

Réglages Compteur
totalisateur

Réglage de
luminosité

Etat travail

10:15

Réglages
des magasins.

Je ne veux afficher qu'un petit 
groupe des touches que j'utilise. Je veux un arrière-plan clair.

Je veux afficher les touches 
que j'utilise le plus souvent 
sur l'écran d'accueil.

Je veux vérifier la quantité 
restante de toner.

En personnalisant l'écran d'accueil, vous pouvez immédiatement accéder aux fonctions et aux 
réglages et vérifier le niveau de toner.
Vous pouvez également modifier l'arrière-plan par une image personnalisée, comme l'une de vos 
images préférées.
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ÉLÉMENTS QUE VOUS POUVEZ PERSONNALISER
Vous pouvez personnaliser les éléments suivants.

Ajouter une touche de raccourci souvent utilisée Supprimer les touches de raccourci qui apparaissent

Vous pouvez afficher des fonctions sur l'écran d'accueil qui 
n'apparaissent normalement pas, et immédiatement 
sélectionner ces fonctions.

► AJOUT DE TOUCHES DE RACCOURCI (page 32)

Vous pouvez supprimer et organiser les touches de 
raccourci qui apparaissent sur l'écran d'accueil.

► SUPPRESSION D'UNE TOUCHE DE RACCOURCI 
(page 35)

Modifier les touches de raccourci qui apparaissent Modifier l’image d’une touche de raccourci par 
une image personnalisée

Vous pouvez modifier les touches de raccourci et modifier la 
disposition des touches de raccourci.

► MODIFICATION D'UNE TOUCHE DE RACCOURCI (page 
37)

Vous pouvez stocker des images à l'avance pour 
personnaliser les touches de raccourci.

► AJOUT D'UNE IMAGE DE TOUCHE DE 
RACCOURCI (page 40)

Modifier la disposition des touches de raccourci Rétablir la disposition d'origine des touches de raccourci

Vous pouvez modifier la disposition des touches de raccourci 
en déplaçant les touches à des endroits faciles d'utilisation.

► DÉPLACEMENT D'UNE TOUCHE DE RACCOURCI 
(page 42)

Si vous déplacez par mégarde des touches de raccourci, 
vous pouvez rétablir les touches sur la disposition par défaut.

► RÉTABLISSEMENT DES TOUCHES DE 
RACCOURCI À LEUR ÉTAT PAR DÉFAUT (page 44)
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Modifier la disposition de l'écran d'accueil Modifier la couleur de l'arrière-plan de l'écran 
d'accueil

Vous pouvez modifier la disposition de l'écran d'accueil pour 
ajouter plus de touches de raccourci.

► MODIFICATION DU MODÈLE DE DISPOSITION DE 
L'ÉCRAN D'ACCUEIL (page 46)

Vous pouvez modifier la couleur de l'arrière-plan de l'écran 
d'accueil sur un modèle couleur prédéfini.

► SÉLECTION D'UN MODÈLE D'AFFICHAGE MFP 
POUR L'ÉCRAN D'ACCUEIL (page 48)

Modifier la couleur du texte de l'écran d'accueil Modifier l’arrière-plan par une image 
personnalisée

Vous pouvez modifier la couleur du texte de l'écran d'accueil 
en blanc ou en noir.

► MODIFICATION DE LA COULEUR DU TEXTE SUR 
L'ÉCRAN D'ACCUEIL (page 49)

Vous pouvez modifier l'arrière-plan de l'écran d'accueil selon 
vos désirs.

► MODIFICATION DE L'IMAGE DE L'ARRIÈRE-PLAN 
DE L'ÉCRAN D'ACCUEIL (page 50)

Modifier le contenu des touches fixes Agrandir le texte affiché

Vous pouvez modifier les touches fixes et afficher la quantité 
restante de toner.

► MODIFICATION DES TOUCHES FIXES (page 53)

Vous pouvez agrandir le texte qui apparaît en mode normal 
de copie et d'envoi d'image.

► AUGMENTATION DE LA TAILLE DE TEXTE (page 55)

Modifier la langue

Vous pouvez modifier la langue affichée.

► MODIFICATION DE LA LANGUE UTILISÉE SUR LA 
MACHINE (page 56)
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PROCÉDURE GÉNÉRALE POUR UTILISER 
PERSONNALISATION DE L'INTERFACE UTILISATEUR
Pour modifier l'écran d'accueil ou des touches de raccourci, configurez les réglages dans le panneau de sélection de 
l'écran d'accueil ou sur la page Web.
Les réglages doivent être configurés par l'administrateur de la machine.

Procédure générale lors de l'utilisation de l'écran tactile

Cette procédure générale n'est pas utilisée pour "MODIFICATION DES TOUCHES FIXES" (►page 53), "AUGMENTATION 
DE LA TAILLE DE TEXTE" (►page 55) ou "MODIFICATION DE LA LANGUE UTILISÉE SUR LA MACHINE" (►page 56). 
Suivez les procédures dans chacune des sections ci-dessus.

1 Ouvrez le panneau de sélection de 
l'écran d'accueil et appuyez sur l'un 
des éléments affichés.
Les éléments qui apparaissent sur le panneau de sélection 
sont "Modifier l'accueil", "Réglage du modèle d'affichage" et 
"Changer la couleur du texte de l'écran d'acc.".
• [Modifier l'accueil]

► AJOUT DE TOUCHES DE RACCOURCI (page 32)
► SUPPRESSION D'UNE TOUCHE DE RACCOURCI 

(page 35)
► MODIFICATION D'UNE TOUCHE DE RACCOURCI 

(page 37)
► DÉPLACEMENT D'UNE TOUCHE DE RACCOURCI 

(page 42)
► RÉTABLISSEMENT DES TOUCHES DE 

RACCOURCI À LEUR ÉTAT PAR DÉFAUT (page 44)
• [Réglage du modèle d'affichage]

► SÉLECTION D'UN MODÈLE D'AFFICHAGE MFP 
POUR L'ÉCRAN D'ACCUEIL (page 48)

• [Changer la couleur du texte de l'écran d'acc.]
► MODIFICATION DE LA COULEUR DU TEXTE SUR 

L'ÉCRAN D'ACCUEIL (page 49)

2 L'écran de mot de passe 
administrateur s'affiche. Saisissez 
votre mot de passe.
Saisissez le mot de passe administrateur.

3 Configurez les réglages.

Guide de
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Etat travail
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texte de l'écran d'acc.
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Procédure générale lors de l'utilisation de la page Web

4 Lorsque vous avez terminé les 
réglages, appuyez sur [Quitter mode 
édit. acc.].
Si [Réglage du modèle d'affichage] ou [Changer la couleur 
du texte de l'écran d'acc.] est sélectionné, appuyez sur 
[Terminer et revenir].
Après avoir terminé tous les réglages de Personnalisation de 
l'interface utilisateur, appuyez sur la touche [Déconnexion].

1 Saisissez l'adresse IP de la machine dans votre navigateur Web pour accéder 
au serveur Web.
Dans l'état par défaut, vous devez saisir votre mot de passe utilisateur après avoir saisi l'adresse IP.

2 Sur la page Web, cliquez sur l'onglet [Réglages système] → [Réglages de 
l'écran d'accueil].
Certains réglages peuvent nécessiter que vous saisissiez votre mot de passe utilisateur après avoir cliqué sur 
[Réglages de l'écran d'accueil]. Si vous n'avez pas réalisé l'authentification utilisateur, vous devez saisir le mot de passe 
administrateur.

3 Configurez les réglages.
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Disposition des touches de l'écran:
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4 Lorsque vous avez fini de configurer les réglages, cliquez sur le bouton 
[Soumettre].
Les réglages sont enregistrés dans la machine et ils sont appliqués.

Lorsque vous avez terminé tous les réglages de Personnalisation de l'interface utilisateur, cliquez sur le bouton 
[Déconnexion] et fermez votre navigateur Web.

arnet
dresses

Opérations
sur doc.

Contrôle de
l'utilisateur

Réglages
système

Soumettre

1. Zone déroulante: Blanc
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MODIFICATION DES TOUCHES DE RACCOURCI
Vous pouvez ajouter des touches de raccourci à l'écran d'accueil et supprimer les touches de raccourci que vous n'utilisez pas.
Vous pouvez également modifier l'ordre d'affichage des touches de raccourci et modifier les noms et les images pour 
faciliter l'utilisation de la machine.

AJOUT DE TOUCHES DE RACCOURCI
Cette section explique comment ajouter une touche de raccourci à l'écran d'accueil.
Vous pouvez ajouter une touche de raccourci à l'aide de l'écran tactile ou depuis la page Web. Sur la page Web, vous 
pouvez modifier l'image d'une touche de raccourci par une image personnalisée.

Depuis l'écran tactile

1 Ouvrez le panneau de sélection sur l'écran d'accueil et appuyez sur [Modifier l'accueil].
► Procédure générale lors de l'utilisation de l'écran tactile (page 29)

2 Appuyez sur un emplacement de 
touche de raccourci vide.

3 Appuyez sur la fonction à ajouter.
La touche de raccourci sera ajoutée à l'emplacement 
sélectionné.

4 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de l'écran tactile" (►page 
29) pour quitter les réglages.
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Depuis la page Web

1 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de la page Web" (►page 
30) pour ouvrir l'écran des réglages.

2 Cliquez sur [Réglage des conditions], puis cliquez sur [Non établi].

3 Sélectionnez la fonction à ajouter.

Pour modifier le nom d'une touche de raccourci, sélectionnez [Personnalisé] dans [Nom principal] et saisissez le nom 
souhaité dans la zone de texte.

Pour modifier l'image d'une touche de raccourci, passez à l'étape suivante. Si vous ne modifiez pas l'image, passez à l'étape 5.
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4 Pour modifier l'image d'une touche de raccourci, cochez la case [Utiliser 
Image personnalisée] sur , puis sélectionnez une image ajoutée 
précédemment dans [Sélectionner le fichier].
Pour enregistrer une image, consultez "AJOUT D'UNE IMAGE DE TOUCHE DE RACCOURCI" (►page 40).

5 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de la page Web" (►page 
30) pour quitter les réglages.
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SUPPRESSION D'UNE TOUCHE DE RACCOURCI
Cette section explique comment supprimer une touche de raccourci de l'écran d'accueil.
Vous pouvez supprimer une touche de raccourci depuis l'écran tactile ou depuis la page Web.

Depuis l'écran tactile

1 Ouvrez le panneau de sélection sur l'écran d'accueil et appuyez sur [Modifier 
l'accueil].
► Procédure générale lors de l'utilisation de l'écran tactile (page 29)

2 Appuyez sur la touche de raccourci à 
supprimer et appuyez sur [Supprimer 
la touche].
Un cadre jaune apparaît autour de la touche de raccourci 
sélectionnée.
Avec la touche de raccourci sélectionnée, appuyez sur . 
Vous pouvez également supprimer la touche de raccourci 
en la faisant glisser sur .

3 Appuyez sur la touche [Oui] .
La touche de raccourci sélectionnée sera supprimée.

4 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de l'écran tactile" (►page 
29) pour quitter les réglages.
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Depuis la page Web

1 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de la page Web" (►page 
30) pour ouvrir l'écran des réglages.

2 Cliquez sur [Réglage des conditions], puis cliquez sur la touche de raccourci 
à supprimer.

3 Sélectionnez [Aucun] et cliquez sur le bouton [Soumettre].
Lorsque vous cliquez sur le bouton [Soumettre], l'écran [Enregistrement de l'écran d'accueil] se ferme.

4 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de la page Web" (►page 
30) pour quitter les réglages.
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MODIFICATION D'UNE TOUCHE DE RACCOURCI
Cette section explique comment modifier une touche de raccourci dans l'écran d'accueil.
Seul le nom peut être modifié depuis l'écran tactile. Vous pouvez modifier l'image d'icône depuis la page Web.

Depuis l'écran tactile
Pour modifier une touche de raccourci depuis l'écran tactile, déplacez la touche de raccourci à l'emplacement souhaité 
loin de cet emplacement, puis enregistrez la nouvelle touche de raccourci à l'emplacement qui a été libéré. Pour obtenir 
plus d'informations pour savoir comment déplacer les touches de raccourci, consultez "DÉPLACEMENT D'UNE 
TOUCHE DE RACCOURCI" (►page 42). Pour obtenir plus d'informations pour savoir comment ajouter des touches de 
raccourci, consultez "AJOUT DE TOUCHES DE RACCOURCI" (►page 32).
Cette section explique comment modifier le nom d'une touche de raccourci.

1 Ouvrez le panneau de sélection sur l'écran d'accueil et appuyez sur [Modifier l'accueil].
► Procédure générale lors de l'utilisation de l'écran tactile (page 29)

2 Appuyez sur la touche de raccourci 
dont vous souhaitez modifier le nom et 
appuyez sur [Modif. le nom de la 
touche.].
Un cadre jaune apparaît autour de la touche de raccourci 
sélectionnée.

3 Saisissez le nouveau nom à l'aide du 
clavier.
Saisissez le nom, puis appuyez sur la touche [OK] .

4 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de l'écran tactile" (►page 
29) pour quitter les réglages.
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Depuis la page Web

1 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de la page Web" (►page 
30) pour ouvrir l'écran des réglages.

2 Cliquez sur [Réglage des conditions], puis cliquez sur la touche de raccourci à modifier.

3 Sélectionnez la fonction souhaitée.

Pour modifier le nom d'une touche de raccourci, sélectionnez [Personnalisé] dans [Nom principal] et saisissez le nom 
souhaité dans la zone de texte.

Pour modifier l'image d'une touche de raccourci, passez à l'étape suivante. Si vous ne modifiez pas l'image, passez à l'étape 5.

4 Pour modifier l'image d'icône, cochez la case [Utiliser Image personnalisée] sur , 
puis sélectionnez une image ajoutée précédemment dans [Sélectionner le fichier].
Pour enregistrer une image, consultez "AJOUT D'UNE IMAGE DE TOUCHE DE RACCOURCI" (►page 40).
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5 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de la page Web" (►page 
30) pour quitter les réglages.
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AJOUT D'UNE IMAGE DE TOUCHE DE RACCOURCI
Pour modifier une image de touche de raccourci par une nouvelle image, vous devez d'abord ajouter la nouvelle image. 
Cette section explique comment ajouter une image. Les images sont ajoutées à l'aide de la page Web.

Les images d'icône sont automatiquement agrandies ou rétrécies pour correspondre à la taille des touches de raccourci.

1 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de la page Web" (►page 
30) pour ouvrir l'écran des réglages.

2 Cliquez sur [Icône].

3 Sélectionnez un élément
Si vous ajoutez une nouvelle image, cliquez sur "Non établi". Si les éléments "Non établi" sont tous utilisés, cliquez sur 
un élément inutile dans les éléments déjà ajoutés.
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4 Sélectionnez le fichier à ajouter dans "Sélectionner le fichier".
Cliquez sur le bouton [Parcourir] et sélectionnez l'image à soumettre.

• Les formats de fichier qui peuvent être utilisés sont JPEG, GIF et PNG (jpeg, jpg, jpe, jfif, gif et png).
• La taille de fichier maximale d'une image qui peut être utilisée pour une touche de raccourci est de 50 Ko.

5 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de la page Web" (►page 
30) pour quitter les réglages.
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DÉPLACEMENT D'UNE TOUCHE DE RACCOURCI
Cette section explique comment déplacer une touche de raccourci dans l'écran d'accueil.
Les touches de raccourci sont déplacées à l'aide de l'écran tactile.

1 Ouvrez le panneau de sélection sur l'écran d'accueil et appuyez sur [Modifier 
l'accueil].
► Procédure générale lors de l'utilisation de l'écran tactile (page 29)

2 Appuyez sur la touche de raccourci à 
déplacer et appuyez sur [Déplacer la 
touche].
Un cadre jaune apparaît autour de la touche de raccourci 
sélectionnée.

3 Appuyez sur un emplacement de 
touche de raccourci vide. 
La touche de raccourci se déplace sur l'emplacement 
sélectionné.
La touche de raccourci ne se déplacera pas si vous appuyez 
sur un emplacement qui est déjà occupé par une touche de 
raccourci.
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4 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de l'écran tactile" (►page 
29) pour quitter les réglages.
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RÉTABLISSEMENT DES TOUCHES DE RACCOURCI À 
LEUR ÉTAT PAR DÉFAUT
Cette section explique comment rétablir les touches de raccourci dans l'écran d'accueil à leur état par défaut.
Cette procédure peut être réalisée depuis l'écran tactile ou depuis la page Web.

Depuis l'écran tactile

Les emplacements, les noms et les images des touches de raccourci sont rétablis à leur état par défaut.

1 Ouvrez le panneau de sélection sur l'écran d'accueil et appuyez sur [Modifier 
l'accueil].
► Procédure générale lors de l'utilisation de l'écran tactile (page 29)

2 Appuyez sur [Réinitialiser touches] du 
panneau de sélection.

3 Appuyez sur la touche [Remise à zéro] .
Les touches de raccourci sont rétablies à leur état par 
défaut.

4 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de l'écran tactile" (►page 
29) pour quitter les réglages.
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Depuis la page Web

1 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de la page Web" (►page 
30) pour ouvrir l'écran des réglages.

2 Cliquez sur  [Réglage des conditions], puis cliquez sur le bouton [Revenir 
aux rég. initiaux].
Une fenêtre de confirmation apparaît. Cliquez sur le bouton [OK].

3 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de la page Web" (►page 
30) pour quitter les réglages.
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MODIFICATION DE L'ÉCRAN D'ACCUEIL
Dans l'écran d'accueil, vous pouvez modifier le nombre de touches de raccourci affichées et modifier des touches de 
raccourci.
Cela comprend la modification de l'arrière-plan et de la couleur du texte, et la modification de l'arrière-plan par une 
image personnalisée.

MODIFICATION DU MODÈLE DE DISPOSITION DE 
L'ÉCRAN D'ACCUEIL
Plusieurs modèles de disposition de l'écran d'accueil sont prédéfinis dans la machine. Ces modèles incluent un modèle 
de disposition qui réduit la taille d'affichage des touches de raccourci pour augmenter le nombre de touches affichées, 
et un modèle de disposition qui cache la zone d'affichage des touches fixes pour augmenter le nombre de touches de 
raccourci affichées. Le modèle de disposition peut être modifié dans la page Web.

Modèles de disposition de l'écran d'accueil
Six modèles de disposition sont disponibles.

Modèle Nombre de touches 
de raccourci 

affichées par écran

Zone de touches fixes Nombre maximal d'écrans

1 4 Oui 15 écrans

2 8 Non 8 écrans

3 8 Oui 8 écrans

4 12 Non 5 écrans

5 12 Oui 5 écrans

6 18 Non 4 écrans

L'état par défaut varie en fonction du modèle. Pour les réglages par défaut, reportez-vous aux réglages système dans le 
manuel utilisateur.
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Réglages Compteur
totalisateur

Réglage de
luminosité

Etat travailGuide de
fonctionnement

Mode affichage
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Réglages Compteur
totalisateur
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Numérisation
facile

Fax
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CLOUD PORTAL Copie
facile

Fax
facile

Numérisation
facile

CLOUD PORTAL

Courriel CopieSharp OSAFTP/Poste
de travail

Dossier réseau Carnet
d'adresses

Num. vers 
disque local

10:15 10:15

Copie
facile

Fax

Je veux afficher plus de touches 
de raccourci dans l'écran d'accueil 
en réduisant la taille des touches.
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1 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de la page Web" (►page 
30) pour ouvrir l'écran des réglages.

2 Cliquez sur [Réglage des conditions] et sélectionnez le modèle de 
disposition souhaité depuis le "Modèle".

3 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de la page Web" (►page 
30) pour quitter les réglages.

Réglage des conditions

Réglages de l'écran d'accueil

Icône

Modèle :

Disposition des touches de l'écran :

Mélodie 1Fond de page

Soumettre

Réglage des conditions
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SÉLECTION D'UN MODÈLE D'AFFICHAGE MFP POUR 
L'ÉCRAN D'ACCUEIL
Plusieurs modèles couleur sont prédéfinis dans la machine. Vous pouvez modifier le modèle couleur depuis l'écran 
tactile.

Le réglage par défaut est ”Mélodie 1”.

1 Ouvrez le panneau de sélection sur l'écran d'accueil et appuyez sur [Réglage 
du modèle d'affichage].
► Procédure générale lors de l'utilisation de l'écran tactile (page 29)

2 Sélectionnez le modèle souhaité.

3 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de l'écran tactile" (►page 
29) pour quitter les réglages.
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couleur de l'écran d'accueil.
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MODIFICATION DE LA COULEUR DU TEXTE SUR 
L'ÉCRAN D'ACCUEIL
Vous pouvez modifier la couleur du texte des touches de raccourci, des touches fixes et de l'horloge sur l'écran d'accueil en blanc ou en noir.
La couleur est modifiée à l'aide de l'écran tactile.

Modèles de disposition de l'écran d'accueil et couleurs de texte
La couleur du texte sur l'écran d'accueil varie en fonction du modèle de disposition.
Pour obtenir plus d'informations sur les modèles de disposition de l'écran d'accueil, consultez "MODIFICATION DU 
MODÈLE DE DISPOSITION DE L'ÉCRAN D'ACCUEIL" (►page 46).

Couleurs de texte par défaut

Modèle de 
disposition

Zone déroulante
(Couleur de texte des touches 

de raccourci)

Zone fixe
(Couleur de texte des touches 

fixes)

Horloge
(Couleur de texte de l'horloge)

1 Blanc Blanc Noir

2 Blanc Non Noir

3 Noir Blanc Noir

4 Noir Non Noir

5 Noir Blanc Noir

6 Noir Non Noir

1 Ouvrez le panneau de sélection sur l'écran d'accueil et appuyez sur [Changer 
la couleur du texte de l'écran d'acc.].
► Procédure générale lors de l'utilisation de l'écran tactile (page 29)

2 Modifiez la couleur du texte.

3 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de l'écran tactile" (►page 
29) pour quitter les réglages.
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MODIFICATION DE L'IMAGE DE L'ARRIÈRE-PLAN DE 
L'ÉCRAN D'ACCUEIL
Vous pouvez modifier l'image de l'arrière-plan de l'écran d'accueil par une image personnalisée.
Cette procédure peut être réalisée depuis l'écran tactile ou depuis la page Web.
Pour modifier l'image depuis l'écran tactile, enregistrez d'abord l'image souhaitée sur un périphérique USB et connectez le périphérique à la machine.

Depuis l'écran tactile

La taille d'affichage de l'image de l'arrière-plan est de 1024 points x 544 points.
La hauteur de l'image est réglée à la hauteur d'affichage, et la largeur est réglée à la largeur d'affichage.
Vu que la hauteur et la largeur sont agrandies/rétrécies séparément, certaines images peuvent se déformer.
Si vous souhaitez afficher l'image correctement, réglez à l'avance la taille de l'image d'après la taille d'affichage de l'image de l'arrière-plan.

1
Connectez le périphérique USB contenant l'image souhaitée à la machine. 
Lorsque le périphérique USB est connecté à la machine, la fenêtre contextuelle s'affiche. Appuyez sur la touche [OK].

2
Appuyez sur la touche [Réglages] 
dans l'écran d'accueil. 
L'écran passe sur l'écran des réglages. 

3
Appuyez sur [Réglages système] → [Réglages de l'écran d'accueil] → [Fond 
de page], puis appuyez sur la touche [Modifier].
L'écran « Enregistrer une image d'arrière plan» s'affiche.

L'écran de saisie du mot de passe administrateur s'affiche lorsque vous sélectionnez des réglages.
Saisissez le mot de passe administrateur et connectez-vous.
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4
Cochez la case [Utiliser Image personnalisée] sur  et sélectionnez l'image 
souhaitée dans [Nom du dossier/Nom de fichier].

• Les formats de fichier qui peuvent être utilisés sont JPEG, GIF et PNG (jpeg, jpg, jpe, jfif, gif et png).
• La taille de fichier maximale d'une image qui peut être utilisée pour l'image de l'arrière-plan est de 640 Ko.

5
Cliquez sur le bouton [Enregistrer].
Après avoir terminé tous les réglages de Personnalisation de l'interface utilisateur, appuyez sur la touche 
[Déconnexion].
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Depuis la page Web

1 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de la page Web" (►page 
30) pour ouvrir l'écran des réglages.

2 Cliquez sur le bouton [Modifier] dans [Fond de page].

3 Cochez la case [Utiliser Image personnalisée] sur  et sélectionnez l'image 
dans [Sélectionner le fichier].
Cliquez sur [Parcourir] pour sélectionner l'image.

• Les formats de fichier qui peuvent être utilisés sont JPEG, GIF et PNG (jpeg, jpg, jpe, jfif, gif et png).
• La taille de fichier maximale d'une image qui peut être utilisée pour l'image de l'arrière-plan est de 640 Ko.

4 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de la page Web" (►page 
30) pour quitter les réglages.

Carnet
d'adresses

Opérations
sur doc.

Contrôle de
l'utilisateur

Réglages
système

Etat

Réglage des conditions

Réglages de l'écran d'accueil

Icône

Fond de page

Mettre à jour

Mettre à jour

Modifier

Enregistrement de l'écran d'accueil

Fond de page Par défaut

Types de fichiers pris en charge : fichiers JPEG avec l'extension jpeg, jpg, jpe ou jfif. Fichiers GIF avec l'extension gif. Fichiers P

Carnet
d'adresses

Opérations
sur doc.

Contrôle de
l'utilisateur

Réglages
système

Enregistrer une image d'arrière plan

AnnulerSoumettre

AnnulerSoumettre

Fond de page

Image :

Nom de fichier : Non établi

(jusqu'à 200 caractères)

ParcourirSélectionner le fichier :

Avertissement :

Utiliser Image personnalisée

Etat

Réglage des conditions

Réglages de l'écran d'accueil

Icône

Fond de page
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MODIFICATION DES TOUCHES FIXES
Vous pouvez modifier les touches fixes. Les touches fixes sont modifiées à l'aide de la page Web.

1 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de la page Web" (►page 
30) pour ouvrir l'écran des réglages.

2 Cliquez sur [Réglage des conditions], puis cliquez sur l'élément souhaité 
sous "Touche fixe".
Vous pouvez cliquer sur [Non établi] pour ajouter une nouvelle touche fixe.

3 Sélectionnez la fonction à ajouter, puis cliquez sur le bouton [Soumettre].
Lorsque vous cliquez sur le bouton [Soumettre], l'écran [Enregistrement de l'écran d'accueil] se ferme.

4 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de la page Web" (►page 
30) pour quitter les réglages.
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Afficher/masquer le niveau de toner dans la zone fixe
Dans les réglages système, vous pouvez afficher/masquer le niveau de toner dans la zone des touches fixes.
Lorsque ce réglage est activé, vous pouvez afficher jusqu'à six touches fixes. (Les touches de N°1 à N°6 dans la page 
Web "Touche fixe" (sauf lorsque non définie) sont affichées.  Les touches après N°6 ne sont pas affichées.)

1 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de la page Web" (►page 
30) pour ouvrir l'écran des réglages.

2 Cliquez sur [Réglage des conditions] et réglez [Affichage du niveau de la 
cartouche].
Lorsque la case à cocher [Affichage du niveau de la cartouche] est , le niveau de toner s'affiche. Lorsque la case à 
cocher [Affichage du niveau de la cartouche] est , le niveau de toner est caché.

3 Consultez "Procédure générale lors de l'utilisation de la page Web" (►page 
30) pour quitter les réglages.
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AUGMENTATION DE LA TAILLE DE TEXTE
Dans un écran du mode Normal comme la copie ou l'envoi d'image, vous pouvez augmenter la taille des caractères et 
l'intervalle. Cette fonction est sélectionnée sur l'écran tactile.

• Dans des écrans autres que le mode Normal de chaque fonction, comme le mode Facile et les réglages, la 
taille des caractères et les touches ne changent pas.

• Augmenter la taille du texte peut entraîner une diminution du nombre de touches affichées dans l'écran de 
base et dans les autres écrans de chaque fonction.

1 Appuyez sur la touche [Mode affichage 
étendu] dans l'écran d'accueil.
L'image de touche passe à  et le mode affichage agrandi 
est activé.
Pour annuler le mode affichage agrandi, appuyez à nouveau 
sur la touche [Mode affichage étendu]. L'image de touche 
passe à  et le mode affichage agrandi est annulé.

Aperçu

Départ

Taille de num.

Auto. Auto.

Mode couleur

Résolution

200x200ppp
Format de fichier

PDF

Auto.

Autres A4 A4

100%
Taille d'envoi

Carnet
d'adresses

Objet

Nom de fichier

Appuyer pour entrer l'adresse

Options

Historique d'envoi

Appeler numéro de 
rech.

Appeler un programme
Appeler réglages enregistrés

Envoyer la même
image qu'en fax

Enreg. temp. des données
Fichier temp.

CA
Original

Auto./Mono 2

Adresse

Spécifié par les réglages système

Aperçu

Départ

Taille de num.

Auto. Auto.

Mode couleur

Résolution
200x200ppp

Format de fichier
PDF

Original

Auto.

Autres A4 A4

100%
Taille d'envoi

Carnet
d'adresses

Objet

Nom de fichier

Adresse Appuyer pour entrer l'adresse

Options

Historique d'envoi

Appeler numéro de 
rech.
Appeler un programme
Appeler réglages enregistrés

Fichier
Enreg. données dans dossier

Envoyer la même
image qu'en fax

Enreg. temp. des données
Fichier temp.

Exposition

CA

Auto./Mono 2

Spécifié par les réglages système

Les touches de réglage et le 
panneau de commande sont 
agrandis.
Les éléments de réglages qui 
n'apparaissent plus sur le 
panneau de commande peuvent 
être affichés en appuyant sur les 
touches de défilement.
Les éléments de réglages qui 
n'apparaissent plus (la touche 
[Exposition] dans cet exemple) 
peuvent être affichés en 
appuyant sur la touche [Autres].
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MODIFICATION DE LA LANGUE UTILISÉE SUR LA 
MACHINE
Vous pouvez modifier la langue utilisée dans l'écran d'accueil.
Cette procédure est réalisée depuis l'écran tactile.
Avant de réaliser cette procédure, ajoutez la touche de raccourci [Réglage langue] à l'écran d'accueil. Pour ajouter une 
touche de raccourci, consultez "AJOUT DE TOUCHES DE RACCOURCI" (►page 32).

1 Appuyez sur la touche [Réglage 
langue] dans l'écran d'accueil. 

2 Sélectionnez la langue souhaitée et 
appuyez sur .
L'affichage est modifié selon la langue sélectionnée.
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SAISIE DES CARACTÈRES
NOMS ET FONCTIONS DES TOUCHES DE CLAVIER 
PROGRAMMABLES
Affichez le clavier afin d'enregistrer le nom d'un fichier, d'un programme ou d'un utilisateur.

Le clavier illustré est fourni à simple titre de référence. Différentes touches peuvent être activées en fonction de la situation et 
des conditions actuelles de saisis des caractères. 

Si "Clavier externe" est sélectionné dans "Réglages" → [Réglages système] → [Réglages communs] → [Réglages clavier] → 
[Réglages par défaut du clavier] → [Définir la priorité clavier], le clavier ne s'affiche pas.

Pour enregistrer des mots :
Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages système] → [Réglages communs] → [Réglages clavier] → 
[Réglage du modèle de clavier].

#

Objet Annuler OK

EspaceDéfinir sélec. AltGrSélection
clavier

Caractères Symboles.com .net .org http:/
/.info.biz

Affiche le texte saisi.

Récupère les mots enregistrés.
Utilisez le "Réglages" pour

enregistrer des mots.

Appuyez sur une touche
pour saisir du texte.

Les types de touches varient
en fonction du mode de

saisie sélectionné.
Permute la disposition des

touches.

Utilisez cette touche pour récupérer 
un objet précédemment enregistré 
pour un e-mail ou du texte prédéfini.

Convertit les caractères saisis. La touche [Espace] 
permet d'insérer un espace entre des mots s'il n'y a 
aucun caractère spécifié à convertir.

Quitte le clavier.

Finalise les caractères saisis et 
quitte le clavier.

Efface un caractère vers la 
gauche.

Fixe provisoirement les 
caractères convertis ou insère 
un saut de ligne.

Utilisé pour déplacer le curseur ou modifier la 
plage de la cible de conversion spécifiée.
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RÉGLER LE CLAVIER
Dans "Réglages (administrateur)", sélectionnez [Réglages système] → [Réglages communs] → [Réglages de 
fonctionnement] → [Réglages clavier].

Réglages clavier
Réglages par défaut du clavier
Configurez des réglages pour le clavier utilisé pour la saisie de texte.

Sélection clavier
Modifiez la mise en page et l'affichage de la touche en fonction de la langue définie.

Définir la priorité clavier
Lorsqu'un clavier externe est connecté, définissez si le clavier externe ou le clavier affiché sur l'écran tactile (clavier 
logiciel) est prioritaire.

Réglage du modèle de clavier
Enregistrez préalablement un texte que vous utilisez souvent quand vous entrez une adresse ou un nom de domaine. 
Saisissez un maximum de 16 caractères.
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