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Bediening aanraakscherm

OVER DEZE HANDLEIDING

In deze gids wordt uitgelegd hoe het aanraakscherm kan worden bediend en hoe de gebruikersinterface kan worden
aangepast.

Opmerking vooraf

* Overal in de handleiding waar "xx-xxxxx" wordt vermeld, kunt u "xx-xxxxx" vervangen door uw modelnaam.

* In deze handleiding worden de functies van het apparaat niet in detail uitgelegd. Raadpleeg de Gebruikershandleiding
voor gedetailleerde informatie over de namen en functies die in deze handleiding worden genoemd.

* De inhoud van deze handleiding zijn algemene productbeschrijvingen inclusief andere modellen. Daarom bevat deze
handleiding beschrijvingen van functies die niet beschikbaar zijn voor uw model.

* Deze handleiding is met de grootst mogelijke zorg tot stand gekomen. Voor vragen en opmerkingen over deze
handleiding kunt u contact opnemen met uw dealer of met de dichtstbijzijnde erkende servicevertegenwoordiger.

« Dit product heeft strenge kwaliteitscontroles en inspecties ondergaan. In het onwaarschijnlijke geval dat u een defect
of probleem ontdekt, kunt u contact opnemen met uw dealer of met de dichtstbijzijnde erkende
servicevertegenwoordiger.

» Behoudens voor zover wettelijk verplicht aanvaardt SHARP geen enkele aansprakelijkheid voor fouten die optreden
tijdens het gebruik van het product of de opties, defecten die het gevolg zijn van onjuiste bediening van het product en
de opties of andere fouten, of voor enige schade resulterend uit het gebruik van het product.

Waarschuwing

 De vermenigvuldiging, wijziging of vertaling van de inhoud van deze handleiding zonder voorafgaande schriftelijke
toestemming is niet toegestaan, tenzij dit is toegestaan op grond van het auteursrecht.
* De informatie in deze handleiding kan zonder voorafgaande kennisgeving worden gewijzigd.

Afbeeldingen, bedieningspaneel, aanraakscherm en webpagina's in deze handleiding

De randapparatuur is over het algemeen optioneel. Bij enkele modellen maakt bepaalde randapparatuur echter deel uit
van de standaarduitrusting.

Voor sommige functies en procedures wordt er in de uitleg vanuit gegaan dat er andere apparatuur is geinstalleerd dan
bovengenoemde apparatuur.

Deze handleiding bevat verwijzingen naar de faxfunctie en internetfaxfunctie. De faxfunctie en internetfaxfunctie zijn
echter niet beschikbaar in sommige landen, regio's en modellen.

Afhankelijk van de inhoud, en afhankelijk van het model en de randapparatuur die is geinstalleerd, is dit wellicht niet
bruikbaar. Raadpleeg de Gebruikershandleiding voor een gedetailleerde toelichting.

* De schermen, berichten en toetsnamen in de handleiding kunnen verschillen van die op de machine als gevolg
van verbeteringen en wijzigingen van het product.

» Het aanraakscherm, illustraties en instelschermen in deze handleiding dienen alleen ter referentie en kunnen
verschillen naargelang het model, geinstalleerde opties, instellingen die van de standaardinstelling gewijzigd zijn,
en land of regio.

* Details van de systeeminstellingen alsook de instelmethodes kunnen verschillen afhankelijk van het model.

* In deze handleiding wordt uitgegaan van het gebruik van een meerkleuren-apparaat. Sommige uitleg is mogelijk
niet van toepassing op een monochroom apparaat.




Bediening aanraakscherm

AANRAAKSCHERM
AANRAAKTYPEN

Naast tikken, wat gelijk staat aan het normale aanraken van het scherm, kan het aanraakscherm van het apparaat ook
worden bediend door lang aanraken, vegen en schuiven.

Bedieningstypen

z - 'Eenvaumge , Bestand
Scan ™ ophalen

Overige

L Kantlijnverschuiving

Tikken

Raak het scherm met uw
vinger kort aan. Gebruik deze
methode om een toets, tab of
selectievakje te selecteren.

| Eenvoudive
Scan

Schuiven

Schuif met uw vinger de
schuifbalk op het scherm
omhoog en omlaag om door
een lijst met een groot aantal
items te bladeren.

Opdracht Status

S Verzsnden en afdrukken

Ecuprugmmma o

/ens in map Opal \

|F,-_

Lang aanraken

Raak het scherm met uw
vinger wat langer aan.
Blijven aanraken op het
actiescherm of tekens in het
tekstvak om tekens in een
tekstballon weer te geven.

Sne

Geg.
Bestand
Geg. tidelj

Orig. opi
A4 zonder il

Dubbel tikken

Tik twee keer met uw vinger
op het scherm. Zo kunt u de
afbeelding in het
voorbeeldscherm vergroten.

Vegen

Veeg over het scherm om
snel naar een
voorbeeldafbeelding te
bladeren.

'ﬂane

Pinch

Raak het scherm met twee
vingers aan en beweeg uw
vingers naar elkaar toe. Zo
kunt u de browser en de
voorbeeldafbeelding
verkleinen.

Slepen

Sleep (schuif in een
willekeurige richting met uw
vinger over het
aanraakscherm) om tijdens
de voorbeeldweergave een
pagina in het origineel te
vervangen.

Spreiden

Raak het scherm met twee
vingers aan en beweeg uw
vingers uit elkaar. Zo kunt u
de browser en de
voorbeeldafbeelding
vergroten.
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Bediening in de schermen

Toets (tikken)

A. Tik op een item om het te selecteren. De geselecteerde toets krijgt een andere kleur.

B. Tik op cijfertoetsen om cijfers in te voeren.

C. Tik om de waarde te verhogen of te verlagen. Lang aanraken zorgt ervoor dat de waarde wordt verhoogd of verlaagd
totdat u het scherm weer loslaat.

D. Tik om een vinkje in te voeren v en de instelling in te schakelen.

E. Tik hier om het scherm te sluiten.

‘. Kantlijnverschuiving (E) :
b i
GV -

off
| e i
j'. B) o4(B) 10-50)

(C) (C) |

I (D) | Pas 2e pg waarde naar 1e.
- zZw
v Vorige | . Start

Lijst (tikken, schuiven en vegen)
A. Tik op een item om het te selecteren. Het geselecteerde item krijgt een andere kleur.
B. Schuif de schuifbalk omhoog en omlaag.
De schuifbalk wordt weergegeven wanneer het item niet op het scherm past.
C. Veeg omhoog of omlaag op de toets. Het item schuift omhoog of omlaag.

» Verzendgeschiedenis

Oproepen met zoeknummer]

| Zoeknummer oproepen

Category U

(C) (B) &) oevoegen
Category 1 =

| Zelfde beeld verz.

A ) category 2 | als faxadres
Individuele ljst
4 pj| Category3 afdrukken
Category 4
wE [ Voorbeeld
Category 5 weergave

Category 6

Gebruik §

Schuifbalk (schuiven)

A. Schuif de knop van de ene kant van het scherm naar de andere kant.

[ o Origineel
verige o
Aa ing Acht d . Wissen
oo B
‘_ Pas Origineel Achtergrondintensiteit aan. | [schops
Afbeeldingsomtrek aanpassen
\ (A) -
i off Belichting
‘ E Typelbelichting selecteren
|
i |
- Raak [+] aan om de
achtergrond te verdonkeren. r ‘i:_‘:_’rbif':
] Raak [-] aan om de | weergave
| achtergrond te wissen.
o zZw
v Vorige el . Start
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Tab (tikken)

A. Tik op een tab om te veranderen wat wordt weergegeven.

0 Dubbelz. Kopie
Afdrukstand ‘

Origineel

(A) pwwm o = |

Inc
A5 B5R
A5R I A4 A3
BS ] A4R 216 x 340

Aanpassing Achtergrond
Lege pagina Overslaan
Lege pa in orig. overslaan

Kopieerfactor
Kopie vergroten/verkleinen

216 x 343

Voorbeeldscherm (dubbel tikken/ Pinch/ spreiden)

A. Als u uw vingers naar elkaar toe beweegt ("pinch") op een voorbeeldscherm dan wordt de schermafbeelding
verkleind. Als u uw vingers spreidt dan wordt de afbeelding vergroot.
Als u dubbel tikt, wordt de afbeelding ook vergroot.

(A) - - en afdrukken

Snelbestand
___| Geg. tigelii opsiaan

Bestand

A4 Gegevens in map opslaan
Orig. opnieuw scannen

g Zonder nstel. wizigen
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TIKBEDIENINGSINSTELLINGEN

U kunt tikbedieningsinstellingen configureren op het aanraakpaneel in “Instellingen (beheerder)” — [Systeeminstellingen]

— [Algemene instellingen] — [Bedienings- Instellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] — [Instelling Toetsbediening].

Automatisch Wissen Instellen

De tijd tot de functie Automatisch wissen begint, kan worden ingesteld tussen 10 en 240 minuten in stappen van 10

seconden.

Als het apparaat gedurende een bepaalde tijdsduur niet wordt gebruikt, zal de functie Automatisch wissen alle

geselecteerde instellingen wissen en terugkeren naar het hoofdscherm van de kopieermodus of naar het

opdrachtstatusscherm.

Timer Annuleren

Hiermee wordt de functie Automatisch wissen uitgeschakeld.

Instelling Toetsbediening

* Tijd voor accepteren van toetsinvoer
Deze instelling bepaalt hoe lang het duurt voordat de invoer wordt geregistreerd wanneer op een toets in het
aanraakscherm wordt getikt. De invoertijd kan worden ingesteld van 0 t/m 2 seconden in stappen van 0,5 seconde.
Door de tijdsduur te verlengen, kan ongewilde toetsinvoer worden voorkomen wanneer per ongeluk op een toets
wordt getikt. Houd er wel rekening mee dat wanneer u een langere tijdsduur instelt voor een instelling, meer
voorzichtigheid is vereist om ervoor te zorgen dat de toetsinvoer wordt geregistreerd.
» Autom. Toetsherhaling Uitschakelen

Deze functie wordt gebruikt om toetsherhaling uit te schakelen.
Met de functie Toetsherhaling wordt een instelling voortdurend gewijzigd, dus niet alleen telkens wanneer op de toets
wordt getikt maar ook terwijl er (langer) op een toets wordt getikt.

Tijd voor acceptatie van toetsinvoer van lang indrukken

Selecteer een tijd waarop een lange tik op de toets wordt gedetecteerd.

Instelling voor interval van dubbeltikken

Selecteer een interval waarop een dubbele tik wordt gedetecteerd.

Toetsgeluid

U kunt instellingen voor toetsgeluiden configureren in "Instellingen (beheerder)" — [Systeeminstellingen] — [Algemene
instellingen] — [Geluidsinstellingen] — [Instellingen pieptoon (algemeen)].

Key Touch Geluid bij standaardinstelling

Wanneer u de belichting instelt in het scherm voor het aanpassen van de belichting van iedere modus, klinkt drie keer
een pieptoon als de referentiewaarde is bereikt.

Scherm waarop de instelling van toepassing is Beginwaarde

Kopieerfactor instelscherm in het hoofdscherm van de kopieermodus Factor 100%

Belichtingsaanpassingsscherm in het hoofdscherm van de kopieermodus

Belichtingsaanpassingsscherm in het hoofdscherm van de modi Fax, Internetfax en
Netwerkscanner Belichtingsniveau: 3 (gemiddeld)

Belichtingsaanpassingsscherm voor het Scannen naar lok. Schijf in de modus
Documentarchivering
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BEGINSCHERM

Als u op de toets [Beginscherm] op het bedieningspaneel drukt, dan wordt het beginscherm op het bedieningspaneel
weergegeven. In het beginscherm worden de toetsen weergegeven voor de selectie van modi en functies.

Voor het weergeven van de apparaatstatus Voor het weergeven van
behalve de opdracht via pictogrammen. de tijd.
» Pictogram dat de status van het apparaat Hiermee wordt de taak in
aangeeft (pagina 9) uitvoering of de

wachtende taak
weergegeven met tekst of

I B Eenvoudige [l Eenvoudige Bestand = A Ay .
U <Goie . s B Sostand een pictogram.

Tik op een modus om
deze te wijzigen.
» Schakelen tussen

modi vanaf de 10:15 «| Kies functies die in de
modusweergave - betrgffendi m.?(?i kunnen
pagina 11) - ) worden gebruikt.
2ana = CLOUD | Tik op het tabblad om de
Selecteer sneltoetsen _| e PORTAL - 4 y L list met functietostsen

voor modi of functies.
» Schakelen tussen

modi vanaf het

beginscherm (pagina

11)

Gebruik deze toetsen om I B I
. Toner

functies te selecteren hoeveslheid

waarmee het gebruik van

de machine gemakkelijker

wordt.

' ~ : weer te geven.
CLOUD PORTAL Eenvoudige Eenvoudige Eenvoudige » ACTIESCHERM

Kopie Scan Fax aqina 13

|__ Schakel tussen pagina's
voor het weergeven van
sneltoetsen.

C
M
Y

Vergrote Instellingen
ergavemodus

Zie "ALGEMENE PROCEDURE VOOR HET GEBRUIK VAN AANPASSING GEBRUIKERSINTERFACE (pagina 29)"
voor informatie over de procedures voor het toevoegen en verwijderen van sneltoetsen.

* Om het beginscherm voor iedere "Lijst van fav. hand.-groepen” in te stellen:
Ga naar de Instellingsmodus (beheerder) en selecteer [Gebruikers -bediening] — [Toegangsinstellingen] — [Favoriete

handelingen-groep] — [Beginschermilijst].
Voer deze instelling uit wanneer gebruikersauthenticatie wordt gebruikt.

* De sneltoetsen voor verbinding met een externe service weergeven:
U kunt aan het beginscherm sneltoetsen toevoegen voor de functies voor verbinding met een externe service (Google
Drive, OneDrive, SharePoint Online, Gmail, Exchange (E-mail)).
Deze functies kunnen worden ingeschakeld in de systeeminstellingen. Als een functie in de systeeminstellingen is
ingeschakeld, kunt u een sneltoets voor die functie aan het beginscherm toevoegen.
Voor meer informatie raadpleegt u de "Handleiding cloud-verbinding".
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Pictogram dat de status van het apparaat aangeeft

Pictogram

Apparaatstatus

Printergegevens worden verwerkt.

Pictogram

Apparaatstatus

Er is een USB-apparaat geinstalleerd.

Printergegevens worden afgedrukt.

Het field-supportsysteem is ingeschakeld.

Er zijn gegevens om te verzenden.

Invoer van 1-bits alfanumeriek teken

Er zijn foutgegevens om door te sturen.

=N - RS

Er is een gegevensbeveiligingskit geinstalleerd.

Er zijn ontvangen gegevens.

)]

Bezig met verbinding maken met toegangspunt
(Niveau 4)

Er zijn ontvangen vertrouwelijke faxgegevens.

Bezig met verbinding maken met toegangspunt
(Niveau 3)

Ontvangen gegevens worden vastgehouden.

Bezig met verbinding maken met toegangspunt
(Niveau 2)

Er zijn ontvangen voorbeeldgegevens.

Bezig met verbinding maken met toegangspunt
(Niveau 1)

Bezig met OSA-communicatie.

a

Geen verbinding met toegangspunt

Vergrote weergavemodus is ingeschakeld.

Slechte verbinding met draadloos
netwerkapparaat in het apparaat”

<

Ecomodus is ingeschakeld.

. ,})

Bezig met wachten op toegangspunt

Er is een onderhoudsmelding verstuurd.

Er is geen LAN-kabel aangesloten.

Bediening op afstand wordt uitgevoerd.

Persistentiestatus logbestand beeldopdracht

* Neem contact op met uw dealer of de dichtstbijzijnde erkende servicevertegenwoordiger.
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Schermweergave-instellingen

U kunt tikbedieningsinstellingen configureren op het aanraakpaneel in “Instellingen (beheerder)” — [Systeeminstellingen]
— [Algemene instellingen] — [Bedienings- Instellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] — [Schermweergave-instellingen].
Vergrote weergavemodus

Toont grote tekens op het scherm.
#&» wordt in het systeemvak weergegeven als de modus Grote tekens is ingeschakeld.

Mededelingentijd Instellen

De tijdsduur voordat meldingen in het aanraakscherm worden getoond (de duur voordat een melding automatisch wordt
gewist), kan worden ingesteld op een waarde tussen 1 en 12 seconden.

Taalinstelling

De taal die in het aanraakscherm wordt weergegeven, kan op elke taal worden ingesteld.

Als gebruikersauthenticatie is ingeschakeld en er een weergavetaal is opgegeven in de Favoriete handelingen-groep, krijgt
deze instelling prioriteit.

Standaardweergave-instellingen

Stel het scherm in dat wordt weergegeven na Automatisch wissen en Aanmelden.
Favoriete menu's standaard weergeven

U kunt opgeven dat de 'Favoriet' eerst moet worden weergegeven tijdens de modusselectie.
Actiepaneel als standaard weergeven.

Geef aan of het actiescherm moet worden weergegeven.

Het pictogram wordt weergegeven als de LAN-kabel niet is aangesloten.
Er wordt een pictogram weergegeven als de LAN-kabel niet is aangesloten.
Bevestingsdialoogvenster weergeven als taak wordt geannuleerd.

Een bevestigingsvenster weergeven als een opdracht wordt geannuleerd.

Geef statusmelding weer

Stel in of er een meldingsbericht moet worden getoond wanneer een opdracht voltooid is.

Beperk Totaal Aantal weergave

Wanneer deze instelling ingeschakeld is, wordt de totale telling verborgen wanneer de totale telling op het
openingsscherm wordt gecontroleerd.

Wijzig het aantal sets in het display voor taakstatus

Geef aan of het resterende aantal sets of de laatste sets in het opdrachtstatusscherm moeten worden weergegeven.

Geschatte tijd aanvang taak weergeven
Specificeer of de geschatte starttijd van de taak in de taakstatus moet worden getoond.

Uitlijningsorde van 10-Key

Geef aan of de numerieke toetsen in oplopende volgorde moeten worden weergegeven met '1' in de linker bovenhoek of
1" in de linker benedenhoek.

Instellingsweergave vanaf Hoofdunit

Selecteer de instellingen voor de padinformatie van de weergegeven bestemming als de instellingsmodus op het
apparaat wordt ingesteld.

Weergave Huidig Path

Geef aan of de huidige instellingsitems in de padinformatie moeten worden weergegeven.

Schakel link van het huidige pad in

Geef aan op de koppeling boven in het scherm moet worden ingeschakeld.

Weergavepatroon instelling

Stel de achtergrondkleur van het aanraakscherm in. Als u een ander patroon kiest, verandert de
aanraakschermafbeelding onder in het scherm.

10
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SCHAKELEN TUSSEN MODI

Schakelen tussen modi vanaf het beginscherm Schakelen tussen modi vanaf de modusweergave
Druk op de toets [Beginscherm]. Tik op de modusweergave.

A ~ LUN B PRINTER
harp OSA Opdracht Status

) @ Details =

Papier . ) - )
Selectie o Kopieerfactor @ Nietje / Perforatie

A4

= 100% Off
Papiercassette 1

Voorbeeld- Aantal » Kleur
J weergave kopieén o

¥

Tik op het moduspictogram.

-—Esnvuumge Bger\voud\gs g Bestand LUN PRINTER Opdracht Status
n -

™ sharp OSA

- LN m PRINTER
& 'Eenvcvud Ef‘alf'd [ Sharp OSA Opdracht Status
Kopie phalen -

a Origineel -
" Adres | E-mailadres Details =

Kopie ophalen

10:15

Globaal Scannen naar
Adresboek Adres Zoeken [ USB/lok. Schif
Eenvoudige Eenvoudige P |
Scan Fax —

o B

Bedionings-  Vergrole Instelingen  Totaal  Helderheids-  Taakslatus
handleiding  weergavemodus. Aantal instelling Voorbeeld-

weergave

. Eonv - LUN [ PRINTER
g Convoudige g Eenvoudige , Bestand 510 0sA Opdracht Status
Kopie Scan ophalen -

Selecteer mode.

. Eenvoudige

Origineel
A4

P/Bureaublad
Internetfax

Voorbeeld-
weergave

Auto Inst.

Zie "HET BEGINSCHERM BEWERKEN (pagina 46)" voor de procedures voor het bewerken van het beginscherm.

* Toon instelling van Mode toets
@ Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Bedienings- Instellingen] —
[Toon instelling van Mode toets].
De instellingen configureren voor de weergave van de modustoetsen, boven in het scherm.
* Weergave Modus
Selecteer de modustoets die u wilt weergeven.
* Mode toets weergave Home
U kunt de weergave van de modustoetsen ook in het beginscherm activeren.

11



Bediening aanraakscherm

BEDIENING VAN VEELGEBRUIKTE TOETSEN

Cijfertoetsen

Tik op een cijfer om dit in te voeren.
Tik op de toets [C] om het ingevoerde cijfer te wissen.

In het adresscherm kunt u tekens invoeren die geen cijfers zijn; er wordt een andere toetsindeling gegeven. U kunt de cursor
ook verplaatsen met de toetsen [«] en [—]. Tik op de toets [C] om één teken links van de cursor te verwijderen.

Toets [Start] (toets [Z/W Start] en toets [Kleur Start])

Tik hierop om een afdruk- of verzendopdracht uit te voeren.

In de kopieermodus worden de toetsen [Z/W Start] en [Kleur Start] weergegeven.

Toets [Kopiéren annuleren], toets [Opslaan geannul.] , toets [Annuleer
scan] , toets [Verz. geannul.]

Tik om het kopiéren, afdrukken of verzenden te stoppen.

@ Kopiéren
annuleren

Toets [CA]

Tik hierop om alle instellingen te annuleren en de oorspronkelijke status in elke modus te herstellen.
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Bediening aanraakscherm

ACTIESCHERM

Aanbevolen functies worden weergegeven in het actiescherm wanneer u functies configureert in iedere modus.

In het actiescherm kunt u functies configureren of de geconfigureerde functie combineren met een functie die wordt
weergegeven in het actiescherm.

Als het actiescherm niet wordt weergegeven, tik dan op het tabblad van het actiescherm.

- Boekje
Overige | M-

i Origineel
L Wissen m Aanp. Formaat/Richting.

Dubbelz. Kopie

Omhoog
Buitenkader Kleurmodus
Frame+midden opgeven Aanpassing Achtergrond
van

Voorbeeld-
D

g

| Lnks |=—T1=— Rechts

Omlaag

® Start

- = L%

* Als er te veel functies zijn geconfigureerd om te worden weergegeven in het actiescherm dan kunt u het scherm verticaal
verschuiven of op [¥ en 4 tikken om alle functies weer te geven.

* In de Vergrote weergavemodus wordt een deel van de tekst in het actiescherm mogelijk niet weergegeven. Om alle tekst
weer te geven, raakt u de gedeeltelijk verborgen toets lang aan of schuift u het tabblad van het actiescherm naar links.

.I + De functies die worden weergegeven in het actiescherm zijn afhankelijk van de modus of van de functies die zijn geconfigureerd.

Het actiescherm altijd weergeven
In de "Instellingen (beheerder)" selecteert u [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Bedienings- Instellingen] —
[Voorwaarde- Instellingen] — [Actiepaneel als standaard weergeven.].

BEVESTIGINGSSCHERM VOOR FAVORIETE MENU'S
EN INSTELLINGEN

Veelgebruikte functies die u hebt geconfigureerd om te kopiéren en afbeeldingen te verzenden, kunt u opslaan als
Favorieten zodat u ze snel kunt oproepen.

Favorieten kan worden gebruikt in de normale modus.

Instelling favoriete toets

Deze instelling kan alleen worden ingesteld op webpagina’s.

Selecteer in “instellingen (beheerder)”’ [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Bedienings- Instellingen] —
[Instelling favoriete toets].

De informatie opgeven die wordt weergegeven als in de normale modus op favoriete toetsen wordt getikt.

Klik op de tabs Kopiéren, Scannen, Internetfax, Fax en Gegevensinvoer om de instellingen voor de favoriete toetsen in
de normale modus te configureren.

Favoriet Toetshummer

Hiermee stelt u het nummer van de favoriete toets in.

De items worden op volgorde op het scherm weergegeven, vanaf het item dat als Nr 1 is ingesteld.

Toetsnaam

Gebruik maximaal 20 tekens voor de naam van de favoriete toets.

Functiemenu

Als u functies als 'Andere functies' wilt instellen, selecteert u de functies in het vervolgkeuzemenu.

Programma

Als u een programma wilt instellen, selecteert u een van de vooraf ingestelde programma's in de lijst met programma'’s.
Niet weergeven

U kunt een ingestelde toets in het scherm met favoriete toetsen verbergen.
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Bediening aanraakscherm

Functies opslaan als Favorieten

.
» Verzenden en afdrukken TI k o p H Ll

| Snelbestand
— Geg. tidelik opsiaan

n Tik op [Favoriet bewerken] in het actiescherm.

n Tik op de toets [Toets registreren].

Beheerdersrechten zijn vereist.

n Tik op de toets van de functie die u wilt registreren.
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Bediening aanraakscherm

Favoriete functies oproepen

.
» Verzenden en afdrukken TI k o p ﬁ" -

| Snelbestand
| Geg.tigelik opsiaan

— g Bestand
8 T, P Gegevens in map opsiaan
- Ecoprogramma oproepen

[ Pepierformaat

Auto
P Dubbelz. Kopie

1-Zijdig—1-Zijdig

n Kopieerfactor

100%
= Belichting c V?OfbeE{d* CcA

Auto weergave

rieren/groepen £
Auto 5
5 QW
0 Start

. Kleurmodus
Meerkleuren

~Trematoom Tik op de toets van de functie die u wilt
e oproepen.

Voorbeeld-
5 oz
* | Overige &l Start

22
[T

+ Favorieten kunnen alleen worden opgeslagen en worden bewerkt door geauthenticeerde gebruikers en beheerders.

* Niet-geauthenticeerde gebruikers kunnen favorieten oproepen en gebruiken die door beheerders zijn opgeslagen.
De instellingen voor het oproepen van Favorieten en het toestaan/niet toestaan van bewerkingen kunnen worden
geconfigureerd bij [Gebruikers -bediening] — [Toegangsinstellingen] — [Authoriteitsgroep] in de "Instellingen
(beheerder)".

« Om favorieten te bewerken, tikt u op en dan op [Favoriet bewerken] in het actiescherm.

Bevestigingsscherm voor instellingen

U kunt een lijst weergeven van geconfigureerde functies om deze te controleren.
Wanneer u in het beginscherm van iedere modus op [ tikt, wordt het bevestigingsscherm voor instellingen

“ Functieoverzicht Programmaregistratie
I Huidige inst. registreren
- A4
Origineel * Afdrukstand Staand
Papierformaat  :Papiercassette 3 B4 Normaal
Dubbelz. Kopie  *1-Zijdig—2-Zijdig : Schrijfblok
X Type Origineel Beeld Tekst Belichting /3.0
Belichting “Kopie van kopie : Uit/ Kleur Verbetering : Uit
Sorteren/groepen  : Groep

Voorbeeld- ~A
S zw
@ -
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Bediening aanraakscherm

OPDRACHTEN STOPPEN/VERWIJDEREN,
MET PRIORITEIT VERWERKEN EN DE
STATUS CONTROLEREN

TYPEN OPDRACHTSTATUSSCHERMEN

Wanneer u op de opdrachtstatusweergave tikt, wordt het opdrachtstatusscherm weergegeven. Tik er nogmaals op om
terug te gaan naar de vorige functie.

Het opdrachtstatusscherm is verdeeld in de volgende vier tabbladen, waarmee u een opdrachtenlijst kunt selecteren
door op een gewenst tabblad te tikken.

LUN  BPRIN

Ccoudioe g Eenvoudige L Bestand g
* Scar

Kopie ™ ophalen

of Opdracht Status i Vorige

A Afdrukken @ Scannen B Faxen o Internetiax [ kS

Taak Opdrachtwachtrij Voortgang/sets Status

gt ]
t | § User_1_User_1_User 10004 PDF vers|
T User_2_User_2_ User 10004 Spoolen

Eenvoudige Eenvoudige
Fax

-

Opdr.Wachtr

¢ Afdrukken
Toont afdruktaken zoals kopiéren, afdrukken vanaf een pc, rechtstreeks afdrukken van USB en afdrukken voor
gefaxte of andere ontvangen gegevens.Systeeminstellingen

* Scannen
Toont verzendopdrachten van omgezette afbeeldingen voor e-mailberichten en verzendopdrachten voor
FTP/Bureaublad.

* Faxen
Toont faxverzendopdrachten via een telefoonlijn.

¢ Internetfax
Toont faxverzendopdrachten via internet.

» Groen: opdracht in uitvoering
» Geel: opwarmen/wachten
* Rood: wachten op foutoplossing

'I De achtergrond van de opdrachtstatusweergave verandert als volgt:

* Het weergeven en wijzigen van taakinformatie van andere gebruikers verbieden wanneer gebruikersverificatie is

ingeschakeld

Kies "Instellingen (beheerder)" — [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Standaard- Instellingen] —
[Taakstatus opnemen in gebruikersauthenticatie] — [Schakel tonen/wijzigen uit van andere gebruikers hun informatie in
de opdrachtstatus] en stel het selectievakje in op V.

* Opdrachtwachtrijplaatsing
Wanneer deze functie is ingeschakeld, worden ontvangen afdrukopdrachten weergegeven in de wachtrij in het
opdrachtstatusscherm. De opdrachten worden verplaatst naar de opdrachtwachtrij nadat deze door het apparaat zijn
geanalyseerd. Meerdere opdrachten die nog niet zijn geanalyseerd, kunnen in de wachtrij worden opgenomen.

Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Systeeminstellingen] — [Printerinstellingen] — [Voorwaarde- Instellingen] —
[Opdrachtwachtrijplaatsing].
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Bediening aanraakscherm

Opdrachten worden op elk tabblad in drie groepen geclassificeerd.
Opdrachten veranderen van plaats in de lijsten volgens de verwerkingsstatus, van [Spool] en [Opdr.Wachtr] tot

[Voltooid], in die volgorde.
Tik zo nodig op de toets [Spool], [Opdr.Wachtr] of [Voltooid] om de opdrachtenlijstweergave te schakelen naar de

weergave op verwerkingsstatus.

s Afdrukken @ Scannen H Faxen FRnRTaa | Vorige

Taak  Opdrachtwachtrj Voortgang/sets Status
o User_1_User_1_User /0004 PDF vers|
([ User_2_User_2_User /0004 Spoolen

Opdr.Wachtr

Voltooid

¢ Lijst Spool (alleen weergegeven als een opdracht wordt ontvangen die via een computer wordt afgedrukt)
Geeft afdruktaken weer tot aan de verzending naar het apparaat vanaf een computer. De opdrachten worden naar de
Opdrachtwachtrij verplaatst nadat de overdracht is voltooid.
Wanneer u een versleuteld PDF-bestand hebt afgedrukt via rechtstreeks afdrukken, dan voert u hier het wachtwoord
in om het bestand af te drukken.

* Lijst Opdrachtwachtrij
Toont opdrachten die in uitvoering zijn en in de wachtrij staan voor kopiéren, afdrukken vanaf een computer en

afdrukken van een ontvangen fax. Deze lijst toont ook opdrachten in uitvoering en opdrachten in de wachtrij voor het
verzenden van faxgegevens of het verzenden van beeldgegevens die op het apparaat zijn omgezet. De opdrachten
worden naar de lijst Voltooid verplaatst nadat het afdrukken of verzenden is voltooid.

* Lijst Voltooid
Toont opdrachten die zijn gekopieerd, afgedrukt of verzonden.
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OPDRACHTEN IN UITVOERING OF GERESERVEERDE
OPDRACHTEN STOPPEN OF VERWIJDEREN

Tik op de opdrachtstatusweergave en tik op het tabblad voor de opdracht die
u wilt stoppen of verwijderen.

Taak __Adres Tid Inst Paaina Status Vorige
e

n B - EEs - | [Tikop de toets [Opdr.Wachtr].

=)

Opdr.Wachtr

Wanneer u wilt dat een afdrukopdracht niet wordt verzonden vanaf de computer, tikt u op de toets [Spool].

Tik op de opdracht die u wilt stoppen of verwijderen en tik vervolgens op
n [Stoppen/Verwijderen] in het actiescherm.

Wanneer een scherm wordt weergegeven waarin u kunt bevestigen dat u de opdracht wilt stoppen, tikt u op de toets
[Annuleren].

Wanneer het papier in het apparaat opraakt tijdens het kopiéren of afdrukken dan kunt u de opdracht annuleren in het
opdrachtstatusscherm.

Als u meerdere opdrachten wilt verwijderen, schakelt u het selectievakje voor [Meerv. selectie- modus inschakelen] in
het actiescherm in zodat het er uitziet als v .

» Het afdrukken van een ontvangen fax of internetfax kan niet worden gestopt.
» Een opdracht die is ingesteld voor verzenden kan niet worden geannuleerd.
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Bediening aanraakscherm

GERESERVEERDE OPDRACHTEN MET PRIORITEIT

VERWERKEN

Deze functie geeft prioriteit aan de verwerking van gekopieerde, gefaxte of beeldverzendingsopdrachten die later zijn
geopend dan opdrachten die al in de wachtrij staan voor afdrukken of verzenden.

Het gebruik van de functie voor verwerking met prioriteit verschilt als volgt, afhankelijk van het opdrachttype.
» Opdracht op het tabblad Afdrukken

De opdracht die momenteel in uitvoering is, wordt onderbroken en de opdracht met prioriteit wordt eerst verwerkt.

» Opdracht op het tabblad Scanner/Fax/Internetfax
De opdracht met prioriteit wordt direct onder de opdracht geplaatst die momenteel in uitvoering is.

Tik op de opdrachtstatusweergave en tik op de opdracht die met prioriteit
moet worden verwerkt.

L Afdrukken

Taak Opdrachtwachtrij

n & Kopie
& Kopie
E Kopie
Kopie

B Kopie
& Kopie
& Kopie
& Kopie

Sets / Voortgang

0100/0100
0000/0001
0000/0001

0000/0001

0000/0001
0000/0001
0000/0001

0000/0001

Status
Papier Op
Wachten
Wachten

Wachten

‘Wachten

Wachten
Wachten

Wachten

Details van geselect.
I*  taak controleren

Sorteer Taak Sequentie

4 0 Stoppen/Verwijderen

Meerv. selectie-
—— modus inschakelen

Vorige

Tik op de toets [Opdr.Wachtr].

s Afdrukken [ ISEEUNED]
Taak  Opdrachtwachtrij

& Kopie

& Kopie

& Kopie

Kopie

[ Kopie
& Kopie
E Kopie

& Kopie

B Faxen d

Sets / Voortgang
0100/0100
0000/0001
0000/0001

0000/0001

0000/0001
0000/0001
0000/0001

0000/0001

Internetfax

Status
Papier Op
Wachten
Wachten
Wachten

Wachten
Wachten
Wachten

‘Wachten

> Details van geselect.

Sorteer Taak Sequentie

4+ 3 StoppeniVerwiideren

Meerv. selectie-
.| modus inschakelen

Vorige

; m

Tik op de opdracht die u met prioriteit
wilt verwerken en tik vervolgens op
[Sorteer Taak Sequentie] in het
actiescherm.




Bediening aanraakscherm

De volgorde van opdrachten wijzigen

Indien er een opdracht in uitvoering is, kan een onderbrekingsopdracht worden uitgevoerd, of een opdracht kan lager in
de rij worden gezet om de opdrachtvolgorde te veranderen. Tik op de toets van de opdracht die u wilt verplaatsen en tik
vervolgens op de toets "Order Sorteren”.

L4 Afdrukken B Faxen d Internetfax

Taak  Opdrachtwachtrij Voortgang/sets Status

Order Sorteren
& Kopie 0050/0050 Papier Op

v [ Kopie 000010100 Wachten

Opdr.Wachtr

* Toets

Hiermee wordt de geselecteerde opdracht bovenaan in de rij geplaatst. De huidige opdracht wordt onderbroken en de
geselecteerde opdracht begint.

* Toets

Hiermee wordt de geselecteerde opdracht één positie hoger geplaatst. Wanneer de tweede opdracht in de lijst wordt
geselecteerd en u tikt op deze toets, wordt de huidige opdracht onderbroken en wordt de geselecteerde opdracht gestart.

* Toets

Hiermee wordt de geselecteerde opdracht één positie lager geplaatst.

* Toets

Hiermee wordt de geselecteerde opdracht onderaan in de rij geplaatst.

Scanneropdracht met timerinstelling
Wanneer een scanneropdracht met een timerinstelling geselecteerd is en u tikt op de toetsen voor de wijziging van de
volgorde, dan wordt de opdracht als volgt verplaatst.

* Toets

De timerinstelling wordt geannuleerd en de opdracht wordt verplaatst naar de positie na de opdracht in uitvoering
(tweede plaats in de lijst).

* Toets

De timerinstelling wordt geannuleerd en de opdracht wordt verplaatst naar de laatste positie in de wachtrij (indien er 3
opdrachten zijn: de 4de plaats)

Deze toetsen kunnen niet worden gebruikt.

* Toets

Onderstaande opdrachten kunnen niet worden verplaatst.
Opdrachten in uitvoering, opdrachten waarmee een andere opdracht werd onderbroken, lijstafdrukopdrachten, opdrachten
wanneer Doorgeven verboden is ingesteld in de systeeminstellingen.

Uitsch. afdruk via handinvoer

Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Bedienings- Instellingen] —
[Uitsch. afdruk via handinvoer].
Deze instelling wordt gebruikt om Afdruk via doorvoerlade uit te schakelen (het afdrukken van andere opdrachten
voorafgaand aan een opdracht die is onderbroken * omdat het voor de opdracht vereiste papier zich niet in één van de
papierladen bevindt).
* Dit is niet van toepassing wanneer het papier tijdens de opdracht is opgeraakt.
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In het tabblad Afdrukken kunt u de weergave van het scherm "Opdr.Wachtr" wijzigen van het aantal afgedrukte
exemplaren naar het aantal resterende exemplaren die nog moeten worden afgedrukt voor elke opdracht.

L Afdrukken [ SEUIY M Faxen o Internetfax 4

Taak  Opdrachtwachtrij Voortaanalsets Status
o Order Sorteren

v [ Kopie Papier Op

—

Spool

~ OpdrWachtr

Voltooid

Om de weergave te wijzigen van het aantal afgedrukte exemplaren naar het aantal resterende exemplaren die nog moeten

worden afgedrukt voor elke opdracht:

In de "Instellingen (beheerder)" selecteert u [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Bedienings- Instellingen] —
[Voorwaarde- Instellingen] — [Wijzig het aantal sets in het display voor taakstatus].

GERESERVEERDE OPDRACHTEN OF OPDRACHTEN
IN UITVOERING CONTROLEREN

Tik op de opdrachtstatusweergave en tik op het tabblad voor de opdracht
waarvan u de inhoud wilt controleren.

.
e === Tik op de toets [Opdr.Wachtr]
% Afdrukien . | s vanyess IKO e toets r.vvacntrj.
Taak  Opdrachtwachtrij Voortgang/sets Status Sorteer Taak Sequentie
& Kopie 0100/0100 PapierOp 4 [x] Stoppen/Verwijderen
[ Kopie 0000/0001 Wachten Meerv. selectie-
modus inschakelen
1 & Kopie 0000/0001 Wachten
Vorige
2= K nNNNINNNA
S s
[xﬁtr:‘ Kopie 0000/0001 Wachten ]
— mom— ~ (2)
b vy Wacnien
& Kopie 0000/0001 Wachten e
Opdr.Wachtr
[ Kopie 0000/0001 Wachten ¥

Tik op de opdracht waarvan u de inhoud wilt controleren en tik vervolgens op
[Details van geselect. taak controleren] in het actiescherm.

* In verschillende modi wordt andere opdrachtinhoud weergegeven.
» Raadpleeg het gedeelte "DE OPDRACHTENLIJST LEZEN (pagina 23)" voor meer informatie over de pictogrammen
die worden weergegeven op de opdrachttoetsen of de berichten die worden weergegeven in "Status".




Bediening aanraakscherm

VOLTOOIDE OPDRACHTEN CONTROLEREN

Tik op de opdrachtstatusweergave en tik op het tabblad voor de opdracht
waarvan u de inhoud wilt controleren.

) | Tikop de tosts Voltooi]

Opdrach(wac(1 ) Voortgang/sets Status

Order Sorteren

L

| opaweens
(2) ()

n N .. . o Tik op de opdracht waarvan u de

Taak  Voltooid Tiid Inst. ;f”m'ke" Status Vefle'f"e". inhOUd Wilt Contr0|eren en tik
. = vervolgens op [Details van geselect.
; taak controleren] in het actiescherm.
o200z gl Opdrachten die u kunt selecteren, worden weergegeven als
T —_ toetsen zodat u erop kunt tikken.
& Kopie 00:00 05/05 0001/0001  OK i * |In verschillende modi wordt andere Opdrachtinhoud
& Kopie 00:00 05/05 0001/0001 OK ¥ _ | Weergegeven

* Raadpleeg het gedeelte "DE OPDRACHTENLIJST
LEZEN (pagina 23)" voor meer informatie over de
pictogrammen die worden weergegeven op de
opdrachttoetsen of de berichten die worden weergegeven
in "Status".
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DE OPDRACHTENLIJST LEZEN

De betekenis van elk opdrachtpictogram en bericht dat wordt weergegeven in "Status" is als volgt:

Pictogrammen die het type opdracht aangeven

RGE

LE LE

CMYE

Afdrukopdracht (RGB/CMYK)

ie

Kopieeropdracht

Opdracht voor Scannen naar E-mail

Opdracht voor Scannen naar FTP

&

-
~ -
Opdracht voor Scannen naar Opdracht voor Scannen naar
ETEJ netwerkmap bureaublad
‘_: Faxverzendopdracht Faxontvangstopdracht

Opdracht voor PC-Faxverzending

Opdracht voor Verzending Internetfax

I:}_: @3 (inclusief directe SMTP)
Cag Opdracht voor PC-I-Faxverzending Afdrukopdracht Scannen naar lok. Schijf
&
. Opdracht voor Ontvangst Internetfax Distributieopdracht* Inkomende
@}‘ (inclusief directe SMTP) routeringsopdracht

5E

Tandemkopie/afdrukopdracht

& % | @

Distributieopdracht* Inkomende
routeringsopdracht (Wanneer een
bestemming een groepsbestemmingsadres is)

&

OSA Scanopdracht

* Wordt weergegeven bij een distributieopdracht.
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Berichten die bij "Status"” worden getoond

opdracht in uitvoering

Weergave Status

"Afdrukken” Afdrukopdracht wordt uitgevoerd.

"Kopieren" Kopieeropdracht wordt uitgevoerd.

"Verbinden" Bezig met verbinden

"Verzenden" Bezig met verzenden

"Ontvangen"” Niet afdrukken

"In uitvoerng" In uitvoering

"Tel" Er wordt met iemand gesproken via de extra telefoon.
"Gestopt" De opdracht is gestopt.

"Toner Op" Toner op

"Papier Op" Papier leeg

"Papierstoring” Papieropstopping

"Wachten" Bezig met wachten

"Opwarmen" Bezig met opwarmen

"Limiet" De accountlimiet is bereikt.

"Wacht Rapp." Onderbreking ontvangst verzendbevestiging

"Fout" Er is een fout opgetreden tijdens het uitvoeren van de opdracht

Gereserveerde opdracht

Weergave Status

"Wachten"

Opdracht wacht op uitvoering.

"Herhaalmodus"

De opdracht wordt nogmaals uitgevoerd vanwege een communicatiefout of ander probleem.

"Wacht Rapp."

Wachten op bevestiging van de Internetfaxverzending

Weergave van datum en tijd

Timerverzendopdracht (de opgegeven tijd wordt weergegeven)
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Voltooide opdracht

“OK"

Weergave Status

De opdracht is normaal beéindigd.

"Verzenden OK"

Verzending is voltooid.

"NG Ck Line" Er is geen faxkabel aangesloten.

"In Geheugen" Ontvangst voltooid, maar de fax is niet afgedrukt.
De ontvangen gegevens (elke pagina) zijn niet afgedrukt of doorgestuurd. (De ontvangen
gegevens zijn niet verwijderd.)

"Ontvangen" Afgedrukte ontvangen faxgegevens.

De fax is ontvangen.

De ontvangen gegevens (elke bestand) zijn opgeslagen.

"Doorstuur OK"

De ontvangen gegevens/ontvangen gegevens (elk bestand) zijn doorgestuurd.

"FAST" FAST verzending voltooid.
"Gestopt" De opdracht werd gestopt.
"Wissen" Verwijderde ontvangen gegevens in het scherm Beeldcontrole.

"Aantal geslaagde
verzendbestemmingen/totaa
| aantal bestemmingen OK"

Voltooiing van een distributieverzending, navraagopdrachtenreeks of inkomende routingbewerking.

Als verzending naar 3 van 5 bestemmingen is geslaagd, wordt het bericht "003/005 OK" getoond.

"Geen antwrd." Er is een fout opgetreden omdat er geen antwoord kwam van de bestemming.

"Bezet" Er is een fout opgetreden omdat de ontvanger bezet was.

"Ontvangen"” E-mail die geen Internetfax is ontvangen

"Geweigerd" Er werd een fax verzonden van een verzender die geblokkeerd werd door de functie
anti-junkfax.

"NGxxxxxx" De verzending/ontvangst is mislukt omdat er een communicatiefout is opgetreden (er wordt een
6-cijferige foutcode weergegeven in XXxxxx).

"Fout" Er is een fout opgetreden tijdens het uitvoeren van de opdracht.

"Limiet" Opdrachten die de maximumgrootte van e-mailbijlagen overschrijden.

"displayed"* Wordt weergegeven op het ontvangende apparaat als leveringsbevestiging is ingesteld

"dispatched"”

Wordt doorgestuurd voordat het wordt weergegeven op het ontvangende apparaat als
leveringsbevestiging is ingesteld

"processed"”

Wordt verwerkt zonder dat het wordt weergegeven op het ontvangende apparaat als
leveringsbevestiging is ingesteld

"deleted"” Bericht wordt verwijderd op het ontvangende apparaat als leveringsbevestiging is ingesteld

"denied"" Het ontvangende apparaat heeft geweigerd het verzendende apparaat op de hoogte te stellen
van de inhoud van het bericht als leveringsbevestiging is ingesteld

"failed"* Er heeft zich een ongewone situatie voorgedaan als leveringsbevestiging is ingesteld

* Als het ontvangende apparaat een apparaat van SHARP is, retourneert het ontvangende apparaat "dispatched" als de
fax is ontvangen of "processed" als de ontvangst is mislukt.
Als de leveringsbevestiging is ingesteld voor internetfax, verschijnt de dispositieveldwaarde op de
leveringsbevestiging op de teruggezonden e-mail.
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HET DISPLAY AANPASSEN
(Gebruikersinterface aanpassen)

Met de functie Aanpassing gebruikersinterface kunt u het beginscherm en de sneltoetsen aanpassen voor meer
gebruiksgemak.

Bijvoorbeeld, als u vaak Tandemkopie of Kaart Formaat gebruikt, zijn er geen instellingen voor deze functies in
Eenvoudige Kopie en Eenvoudige Scan. U moet dan naar een venster gaan met Kopieren of E-mail sneltoetsen, de
sneltoetsen kiezen en op de functies tikken.

Door deze sneltoetsen naar de eerste pagina van het beginscherm te verplaatsen, kunt u de functies snel kiezen.
Probeer het display aan te passen voor meer gebruiksgemak.

Ik wil slechts een paar toetsen

weergeven die ik gebruik. Ik wil een helderdere

achtergrond.

= o
=

CLOUD PORTAL Eenvoudige Eenvoudige Eenvoudige
Kopie Scan Fax

Ik wil de toetsen die ik het
meest gebruik weergeven Ik wil kunnen zien hoeveel
in het beginscherm. toner ik nog heb.

ER

Kopie Fax

Eenvoudige ! Eenvoudige

Vergrote Instellingen  Totaal Aantal ~ Helderheids-  Taakstatus
weergavemodus instelling

Door het beginscherm aan te passen, heeft u direct toegang tot functies en instellingen en kunt u

het tonerniveau controleren.
U kunt ook een afbeelding instellen als achtergrond, zoals één van uw favoriete foto's.
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ITEMS DIE U KUNT AANPASSEN

U kunt de volgende items aanpassen.

.‘ Eenvoudige
Kopie

Bestand

Eenvoudige
E Scan L ophalen

LIUN

™ Sharp OSA

BPRINTER
Taakstatus

10:15

Eenvoudige
Fax

Sneltoetsen

Bedienings-

Vergrote
handleiding

Instellingen
weergavemodus

Totaal Aantal  Helderheids-
instelling

Een veel gebruikte sneltoets toevoegen

U kunt functies weergeven in het beginscherm die hier
normaal gesproken niet worden weergegeven, zodat u de
functies direct kunt selecteren.

10:15

> SNELTOETSEN TOEVOEGEN (pagina 32)

___ Achtergrond

Vaste toetsen

Taakstatus

De weergegeven sneltoetsen wissen

U kunt de sneltoetsen die in het beginscherm worden
weergegeven, wissen en herschikken.

015 ] 10:15

» EEN SNELTOETS WISSEN (pagina 35)

De sneltoetsen die worden weergegeven wijzigen

U kunt de sneltoetsen en de indeling van sneltoetsen wijzigen.

> EEN SNELTOETS WIJZIGEN (pagina 37)

De afbeelding van een sneltoets wijzigen in een
aangepaste afbeelding

U kunt vooraf afbeeldingen opslaan om sneltoetsen aan te passen.

015 |

» EEN AFBEELDING VAN EEN SNELTOETS

TOEVOEGEN (pagina 40)

De indeling van sneltoetsen wijzigen

U kunt de indeling van sneltoetsen wijzigen door de toetsen
naar een gebruikersvriendelijke positie te verplaatsen.

1015 | 015 |

» EEN SNELTOETS VERPLAATSEN (pagina 42)

De oorspronkelijke indeling van sneltoetsen herstellen

Wanneer u onbedoeld een sneltoets heeft verplaatst, kunt u
de standaardinstellingen van de toetsen herstellen.

015}

» DE STANDAARDINSTELLING VAN SNELTOETSEN
HERSTELLEN (pagina 44
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De indeling van het beginscherm wijzigen

De achtergrondkleur van het beginscherm
wijzigen

U kunt de indeling van het beginscherm wijzigen om meer
sneltoetsen toe te voegen.

» HET PATROON VOOR DE INDELING VAN HET
BEGINSCHERM WIJZIGEN (pagina 46)

U kunt de achtergrondkleur van het beginscherm wijzigen in
een vooraf ingestelde patroonkleur.

» EEN WEERGAVEPATROON KIEZEN VOOR HET
BEGINSCHERM (pagina 48

De tekstkleur in het beginscherm wijzigen

U kunt de tekstkleur van het beginscherm wijzigen in wit of
zwart.

10:15 1015

» DE TEKSTKLEUR IN HET BEGINSCHERM

WIJZIGEN (pagina 49)

De achtergrond wijzigen in een aangepaste
afbeelding

U kunt zelf een achtergrond kiezen voor het beginscherm.

1015

» DE ACHTERGRONDAFBEELDING VAN HET
BEGINSCHERM WIJZIGEN (pagina 50)

De inhoud van de vaste toetsen wijzigen

U kunt de vaste toetsen wijzigen en het tonerverbruik
weergeven.

015

» DE VASTE TOETSEN WIJZIGEN (pagina 53)

De schermtekst vergroten

U kunt de tekst vergroten die in de normale modus wordt
weergegeven voor kopiéren en afbeeldingen versturen.

>

HET TEKSTFORMAAT VERGROTEN

agina 55

De taal wijzigen

U kunt de displaytaal wijzigen.

» DE MACHINETAAL WIJZIGEN (pagina 56)
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ALGEMENE PROCEDURE VOOR HET GEBRUIK VAN
AANPASSING GEBRUIKERSINTERFACE

U kunt de instellingen van het beginscherm en sneltoetsen wijzigen via het actiescherm in het beginscherm of op de
webpagina.
De instellingen moeten worden geconfigureerd door de beheerder van het apparaat.

Deze algemene procedure wordt niet gebruikt voor "DE VASTE TOETSEN WIJZIGEN" (»pagina 53), "HET
% TEKSTFORMAAT VERGROTEN" (»pagina 55) of "DE MACHINETAAL WIJZIGEN" (»pagina 56). Volg de procedures in
bovengenoemde hoofdstukken.

Algemene procedure via het aanraakscherm

Open het actiescherm in het

Beginscherm bewerken

¥

pes i beginscherm en tik op één van de
! = No— weergegeven items.

GO HORIEAL Ee%’;gige ! De items die worden weergegeven in het actiescherm zijn
"Beginscherm bewerken", "Weergavepatroon instelling" en
"Tekstkleur Aanpassen Op het beginscherm".
B ; * [Beginscherm bewerken]

S oD, EEE SRR R D » SNELTOETSEN TOEVOEGEN (pagina 32
EEN SNELTOETS WISSEN (pagina 35)
EEN SNELTOETS WIJZIGEN (pagina 37)
EEN SNELTOETS VERPLAATSEN (pagina 42)
DE STANDAARDINSTELLING VAN SNELTOETSEN
HERSTELLEN (pagina 44)
» [Weergavepatroon instelling]

» EEN WEERGAVEPATROON KIEZEN VOOR HET

BEGINSCHERM (pagina 48)

* [Tekstkleur Aanpassen Op het beginscherm]

» DE TEKSTKLEUR IN HET BEGINSCHERM

WIJZIGEN (pagina 49)

|
|
|
|

x| Het scherm voor het
Beheerderswachtwoord 7
e beheerderswachtwoord wordt
weergegeven. Voer het wachtwoord in.
Wachtwoord Voer het wachtwoord van de beheerder in.

o

n Pas de instellingen aan.
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Wanneer u klaar bent met het
aanpassen van de instellingen, tikt u
op [Verlaat Home Edit Mode].
Pc-scan Print vanaf USB

Celizan Wanneer [Weergavepatroon instelling] of [Tekstkleur
Aanpassen Op het beginscherm] is geselecteerd, tikt u op
d Strseseessnere 9 [Beéindigen en terugkeren].

Wanneer u klaar bent met de aanpassing van de
gebruikersinterface, tikt u op de toets [Afmelden].

Algemene procedure via de webpagina

Voer in de webbrowser het IP-adres van het apparaat in voor toegang tot de
webserver.

Wanneer de standaard fabrieksinstellingen zijn ingesteld, moet u uw wachtwoord invoeren nadat u het IP-adres heeft
ingevoerd.

Klik op de webpagina op de tab [Systeem- instellingen] — [Instelling voor het
beginscherm].

Nadat u op [Instelling voor het beginscherm] heeft geklikt, moet u voor sommige instellingen mogelijk uw wachtwoord
invoeren. Wanneer u geen gebruikersverificatie heeft uitgevoerd, moet u het wachtwoord van de beheerder invoeren.

Bestands Gebruikers- Systeem-
Status Pl uitvoeringen bediening i nstellingen

Instelling voor het beginscherm

I Voorwaarde- Instellingen

() Voorwaarde- Instellingen

Pictogram Cpdatd

Achtergrondbeeld

Sjabloon: Patroon 1

Toetsenindeling van het scherm:

n Pas de instellingen aan.
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Wanneer u klaar bent met het aanpassen van instellingen, klikt u op de knop
n [Indienen].

De instellingen worden opgeslagen in het apparaat en worden toegepast.

Bestands Gebruikers- Systeem-
uitvoeringen bediening i nstellingen

1. Scroll Gebied: o Wit

ZWART

2. Vast Gebied: ® Wit
ZWART
3. Klok: Wit

& ZWART

Indienen

Wanneer u helemaal klaar bent met het aanpassen van de gebruikersinterface, klikt u op de knop [Afmelden] en sluit u de
webbrowser.
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SNELTOETSEN BEWERKEN

U kunt sneltoetsen toevoegen aan het beginscherm en sneltoetsen die u niet gebruikt wissen.
U kunt ook de weergavevolgorde van sneltoetsen en de namen en afbeeldingen wijzigen voor meer gebruiksgemak van
het apparaat.

SNELTOETSEN TOEVOEGEN

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u een sneltoets kunt toevoegen aan het beginscherm.
U kunt een sneltoets toevoegen via het aanraakscherm of via de webpagina. Op de webpagina kunt u de afbeelding van
een sneltoets wijzigen in een aangepaste afbeelding.

10:15 10:15
il I

Al

Pc-scan

/I \
Ik wil de sneltoets

[Instellingen]

L

Totaal Aantal Helderheids- Taakstatus Bedienings- Vergrote Instellingen  Totaal Aantal  Helderheids- Taakstatus

toevoeg en instelling handleiding  weergavemodus instelling

Via het aanraakscherm

n Open het actiescherm in het beginscherm en tik op [Beginscherm bewerken].

» Algemene procedure via het aanraakscherm (pagina 29)

n =R Tik op een lege sneltoetslocatie.
| it r'="| s el | el e
] 1 1 1 1 1 1
] + ] 1 + | 1 + ]
| ST | | ST ) | ST | [ S=0E
o e 000000 OOOOOOEPOS °
-

o5 Tik op de functie die u wilt toevoegen.

S e D DR EDEE De sneltoets wordt toegevoegd aan de geselecteerde
~ Kopioen [ T ) locatie.

Fax E-mail

Internetfax FTP/Bureaublad

Netwerkmap Pc-scan

Zie "Algemene procedure via het aanraakscherm" (» pagina 29) voor het

n afsluiten van de instellingen.
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Via de webpagina

Zie "Algemene procedure via de webpagina" (» pagina 30) voor het openen
van het scherm met instellingen.

Klik op [Voorwaarde- Instellingen] en klik op [Niet ingesteld].

Status Adresbosk _Besta_nds Gebr_uik_ers— ‘Systegm—
uitvoeringen bediening i nstellingen
Instelling voor het beginscherm
Nr. Beginknop
>) Voorwaarde- Instellingen a1
Pictogram 32 Niet ingesteld
Achtergrondbeeld 3 Niet ingesteld
34 Niet ingesteld
35 Niet ingesteld
36 Niet ingesteld
37 Niet ingesteld
38 Niet ingesteld
39 Niet ingesteld
40 Niet ingesteld

Kies de functie die u wilt toevoegen.

Status Adresboek Bestands Gebruikers- Systeem-

uitvoeringen bediening i nstellingen

Instelling voor het beginscherm

I Thuisschermregistratie
%) Voorwaarde- Instellingen

. Indienen Annuleren
Pictogram

Achtergrondbeeld I Groepslijst Nr.31:Niet ingesteld
@ Geen
Kopieren: Eenvoudige Kopie
Kopieerapparaat

Programmaliist

Om de naam van een sneltoets te wijzigen, kiest u [Aangepast] in [Toetsnaam] en voert u de gewenste naam in het
tekstvak in.

Toetsnaam: & Standaard

Aangepast (Max. 28 tekens)

Afbeelding:

I:\ Aangepaste afbeelding gebruiken

Bestand selecteren: AAAA png ¥

[_indienen ~ pagnabegn

Om de afbeelding van een sneltoets te wijzigen, gaat u naar de volgende stap. Als u de afbeelding niet wilt wijzigen,
gaat u verder met stap 5.
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Om de afbeelding van een sneltoets te wijzigen, stelt u het selectievakje
[Aangepaste afbeelding gebruiken] in op en kiest u een eerder
toegevoegde afbeelding met [Selecteer bestand].

Zie "EEN AFBEELDING VAN EEN SNELTOETS TOEVOEGEN" (»pagina 40) voor het opslaan van een afbeelding.

Zie "Algemene procedure via de webpagina™ (»pagina 30) voor het afsluiten
B van de instellingen.
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EEN SNELTOETS WISSEN

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u een sneltoets in het beginscherm kunt wissen.
U kunt een sneltoets wissen via het aanraakscherm of via de webpagina.

10:15 10:15
|

Al

Pc-scan

& | X

Pc-scan Instellingen

Ve @ o0 9 00

<

Ik wil de sneltoets

. P - ; a - P
[Instellingen] * = =Y > . 2

Totaal Aantal  Helderheids- Taakstatus

Wissen . instelling

Bedienings- Vergrote Instellingen  Totaal Aantal  Helderheids- Taakstatus
handleiding weergavemodus instelling

Via het aanraakscherm

n Open het actiescherm in het beginscherm en tik op [Beginscherm bewerken].

» Algemene procedure via het aanraakscherm (pagina 29)

TS Tik op de sneltoets die u wilt wissen
[ en tik op [Toets verwijderen].
yVij‘:g Er verschijnt een geel kader rondom de gekozen sneltoets.
E——— Nadat u de sneltoets heeft geselecteerd, tiktuop W .U
kunt de sneltoets ook naar 1 slepen om de sneltoets te
o L B BN BN BN B BN BN BN B BN BN IR B N ° WiSSGn.

_ Tik op de toets [Ja].

instelingen foeren De geselecteerde sneltoets wordt gewist.

aats Toets

at Home Edit Mode

naam.

t toets naar standaard

Zie "Algemene procedure via het aanraakscherm" (» pagina 29) voor het
n afsluiten van de instellingen.
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Via de webpagina

Zie "Algemene procedure via de webpagina" (» pagina 30) voor het openen
n van het scherm met instellingen.

n Klik op [Voorwaarde- Instellingen] en klik op de sneltoets die u wilt wissen.

Status Adresboek Bestands Gebruikers- Systeem-
uitvoeringen bediening i nstellingen

Instelling voor het beginscherm

z
53

Beginknop
CLOUD PORTAL

Eenvoudige Kopie

Eenvoudige Scan

>) Voorwaarde- Instellingen

Pictogram

Achtergrondbeeld

Eenvoudige Fax
Sharp OSA
Kopie

E-mail

Faxen
FTP/Bureaublad
Netwerkmap

oo [N[o[a[sw N[~

5}

n Selecteer [Geen] en klik op de knop [Indienen].

Wanneer u op de knop [Indienen] klikt, wordt het scherm [Thuisschermregistratie] gesloten.

Bestands Gebruikers- Systeem-

Status Peliesbar uitvoeringen bediening i nstellingen

Instelling voor het beginscherm . . .
g g I Thuisschermregistratie

>) Voorwaarde- Instellingen

. Indienen Annuleren
Pictogram

Achtergrondbeeld

I Beginknop Nr.2: Eenvoudige Kopie

Geen

Kopieren: @ Eenvoudige Kopie

Kopieerapparaat

Programmalijst

Zie "Algemene procedure via de webpagina" (»pagina 30) voor het afsluiten
n van de instellingen.
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EEN SNELTOETS WIJZIGEN

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u een sneltoets in het beginscherm kunt wijzigen.
Via het aanraakscherm kunt u alleen de naam wijzigen. Op de webpagina kunt u de afbeelding van het pictogram
wijzigen.

10:15 10:15
4

: » :
Pc-scan Instellingen Pc-scan Print vanaf USB|
Geheugen

€1k wil de sneltoets |

I [Instellingen] Bl )
TN Totaal Aantal  Helderheids- Taakstatus
wijzigen. instelling

Via het aanraakscherm

Om de sneltoets te wijzigen via het aanraakscherm, verplaatst u de sneltoets uit de betreffende locatie en slaat u de
nieuwe sneltoets op de vrijgekomen locatie op. Zie "EEN SNELTOETS VERPLAATSEN" (»pagina 42) voor meer
informatie over het verplaatsen van sneltoetsen. Zie "SNELTOETSEN TOEVOEGEN" (» pagina 32) voor meer
informatie over het toevoegen van sneltoetsen.

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u de naam van een sneltoets kunt wijzigen.

g - X ¥ uf

Bedienings- Vergrote Instellingen  Totaal Aantal ~ Helderheids- Taakstatus
handleiding weergavemodus instelling

» Algemene procedure via het aanraakscherm (pagina 29

n Open het actiescherm in het beginscherm en tik op [Beginscherm bewerken].

Tik op de sneltoets waarvan u de naam
T wilt wijzigen en tik op [Wijzig
toetsnaam.].
Rm:.dd Er verschijnt een geel kader rondom de gekozen sneltoets.
o P00 000000 OROOOEODN °
— e Voer de nieuwe naam in via het
N toetsenbord.
P71 o oy g = Voer de naam in en tik op de toets [OK] .
th2lalallslel 7 slalel-l=/elE)
glwlloll el £l yitwl i:lbolgll C L%
cos |ERIERIRTIEN EXNN BN §0E
Z: M e v bl B L/ il
Spatie [ e |- |

Zie "Algemene procedure via het aanraakscherm" (» pagina 29) voor het
n afsluiten van de instellingen.
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Via de webpagina

Zie "Algemene procedure via de webpagina" (» pagina 30) voor het openen
n van het scherm met instellingen.

n Klik op [Voorwaarde- Instellingen] en klik op de sneltoets die u wilt wijzigen.

Status Adresboek Bestands Gebruikers- Systeem-
uitvoeringen bediening i nstellingen

Instelling voor het beginscherm

Nr. Beginknop
(>) Voorwaarde- Instellingen 1 CLOUD PORTAL
Pictogram 2 Eenvoudige Kopie
Achtergrondbeeld 8 Eenvoudige Scan
4 Eenvoudige Fax
5 Sharp OSA
6 Kopie
7 E-mail
8 Faxen
9 FTP/Bureaublad
10 Netwerkmap
n Selecteer de gewenste functie.
Bestands Gebruikers- Systeem-
Sigive Adresboek uitvoeringen bediening i nstellingen
Instelling voor het beginscherm . . .
& & I Thuisschermregistratie
>) Voorwaarde- Instellingen
:
Pictogram
Achtergrondbeeld IGroepslijst Nr.2: Niet ingesteld
Geen
Kopieren: @ Eenvoudige Kopie

Kopieerapparaat

Proarammaliist

Om de naam van een sneltoets te wijzigen, kiest u [Aangepast] in [Toetsnaam] en voert u de gewenste naam in het tekstvak in.

Toetsnaam: & Standaard

Aangepast (Max. 28 tekens)

Afbeelding:

|:\ Aangepaste afbeelding gebruiken

Bestand selecteren: =
“ AAAA png ¥

Indienen A Paginabegin

Om de afbeelding van een sneltoets te wijzigen, gaat u naar de volgende stap. Als u de afbeelding niet wilt wijzigen, gaat u verder met stap 5.

Om de afbeelding van een pictogram te wijzigen, stelt u het selectievakje
[Aangepaste afbeelding gebruiken] in op en kiest u een eerder
toegevoegde afbeelding met [Bestand selecteren].

Zie "EEN AFBEELDING VAN EEN SNELTOETS TOEVOEGEN" (»pagina 40) voor het opslaan van een afbeelding.
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Zie "Algemene procedure via de webpagina™ (»pagina 30) voor het afsluiten
B van de instellingen.
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EEN AFBEELDING VAN EEN SNELTOETS TOEVOEGEN

Om de afbeelding van een sneltoets te wijzigen in een nieuwe afbeelding, moet u eerst de nieuwe afbeelding
toevoegen. In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u een afbeelding kunt toevoegen. Afbeeldingen kunnen worden
toegevoegd via de webpagina.

Ik wil deze afbeelding
toevoegen

10:15

10:15

L | X

Pc-scan Instellingen Instellingen

Y

€1k wil de sneltoets | secoe

. L . C
[Instellingen] s = 51 -~ -
. . Totaal Aantal  Helderheids- Taakstatus Bedienings- Vergrote Instellingen  Totaal Aantal  Helderheids- Taakstatus
instelling handleiding  weergavemodus instelling
wijzigen

Afbeeldingen van pictogrammen worden automatisch vergroot of verkleind, afhankelijk van de grootte van de sneltoets.

Zie "Algemene procedure via de webpagina"” (»pagina 30) voor het openen
n van het scherm met instellingen.

n Klik op [Pictogram].

Selecteer een item.
Klik op "Niet ingesteld" als u een nieuwe afbeelding wilt toevoegen. Als alle "Niet ingesteld" items in gebruik zijn, klikt u
op een item dat u niet gebruikt bij de reeds toegevoegde items.

Status Adresbock uivosringen eciening.  metlingen
Instelling voor het beginscherm I Pictogram
Voorwaarde- Instellingen
5) Pictogram
Achtergrondbeeld Nr. Naam
1 test.png
2 Niet ingesteld
3 Niet ingesteld
4 Niet ingesteld
5 Niet ingesteld
6 Niet ingesteld
7 Niet ingesteld
8 Niet ingesteld
9 Niet ingesteld
10 Niet ingesteld
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Kies het bestand dat u wilt toevoegen bij "Bestand selecteren™.
Klik op de knop [Bladeren] en kies de afbeelding die u wilt gebruiken.

+ Bestandsindelingen die kunnen worden gebruikt zijn JPEG, GIF en PNG (jpeg, jpg, jpe, fif, gif en png).
* Het afbeeldingsbestand dat u gaat gebruiken voor een sneltoets mag niet groter zijn dan 50 KB.

Zie "Algemene procedure via de webpagina" (»pagina 30) voor het afsluiten
B van de instellingen.
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EEN SNELTOETS VERPLAATSEN

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u een sneltoets in het beginscherm kunt verplaatsen.
Sneltoetsen kunnen worden verplaatst via het aanraakscherm.

10:15 10:15
1

.

» : N\
Instellingen

Ik wil de sneltoets

e [Instellingen] -

Q | e

LS [20z] 2. -
Bedienings- Vergrote Instellingen  Totaal Aantal  Helderheids- Taakstatus
handleiding weergavemodus instelling

Bedienings-

handleiding ve rplaatsen .

L
=
aakstatus

n Open het actiescherm in het beginscherm en tik op [Beginscherm bewerken].

» Algemene procedure via het aanraakscherm (pagina 29)

Tik op de sneltoets die u wilt

» Verlaat Home Edit Mode

verplaatsen en tik op [Verplaats
XA Toets].

toetsnaam.

Res osts naar sandaard Er verschijnt een geel kader rondom de gekozen sneltoets.

075 T Tik op een lege sneltoetslocatie
i De sneltoets wordt verplaatst naar de geselecteerde locatie.
AL b gai) De sneltoets wordt niet verplaatst als u op een locatie tikt die
Pc-scan - i al een sneltoets heeft.
o o0 0000000 OOOOOTOES °

Pc-scan
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Bediening aanraakscherm

Zie "Algemene procedure via het aanraakscherm™ (»pagina 29) voor het
n afsluiten van de instellingen.
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Bediening aanraakscherm

DE STANDAARDINSTELLING VAN SNELTOETSEN
HERSTELLEN

In dit gedeelte wordt uitgelegd hoe u de standaardinstelling van sneltoetsen in het beginscherm kunt herstellen.
U kunt deze procedure uitvoeren via het aanraakscherm of via de webpagina.

10:15 10:15
Ll El

= e
= clop ' ‘
%

- ]

CLOUD PORTAL Eenvoudige Eenvoudige Eenvoudige
Kopie Scan Fax

Eenvoudige Eenvoudige
Kopie Scan

Ik wil de standaardinstelling |,
van gewijzigde sneltoetsen

Bedienings-

handleiding wel herste"en.

£y
By

Bedienings- Vergrote Instellingen Totaal Aantal  Helderheids-  Taakstatus
handleiding ~ weergavemodus instelling

De standaardinstellingen van de posities, namen en afbeeldingen van de sneltoetsen worden hersteld.

Via het aanraakscherm

n Open het actiescherm in het beginscherm en tik op [Beginscherm bewerken].

» Algemene procedure via het aanraakscherm (pagina 29

e P Tik op [Reset toets naar standaard] in
—] || Reset toets naar standaard het actiescherm.
D|E|®
FTP/Bureaublad@ Eenvoudige Eenvoudige
Kopi Scan
L BN BN BN B BN BN BN B BN BN IR B °

Tik op de toets [Opnieuw instellen].

VESID TG A De standaardinstellingen van de sneltoetsen worden
hersteld.

Toetsindeling terugzetten
op fabrieksinstellingen. OK?

Zie "Algemene procedure via het aanraakscherm™ (»pagina 29) voor het
n afsluiten van de instellingen.
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Bediening aanraakscherm

Via de webpagina

Zie "Algemene procedure via de webpagina" (» pagina 30) voor het openen
n van het scherm met instellingen.

Klik op [Voorwaarde- Instellingen] en klik op de knop [Terug naar
uitgangswaarden].
Er wordt een bevestigingsvenster weergegeven. Klik op de knop [OK].

(>) Voorwaarde- Instellingen 8 Niet ingesteld
Pictogram 9 Niet ingesteld
10 Niet ingesteld

Achtergrondbeeld

IEI Toon Tonerinhoud

Wanneer de tonerinhoud wordt getoond, kunnen slechts 6 vaste sleutels worden getoond.

Terug naar uitgangswaarden

Zie "Algemene procedure via de webpagina" (> pagina 30) voor het afsluiten
n van de instellingen.
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Bediening aanraakscherm

HET BEGINSCHERM BEWERKEN

In het beginscherm kunt u het aantal weergegeven sneltoetsen en de sneltoetsen zelf wijzigen.
U kunt ook de achtergrond en de tekstkleur wijzigen en de achtergrond wijzigen in een aangepaste afbeelding.

HET PATROON VOOR DE INDELING VAN HET
BEGINSCHERM WIJZIGEN

In het apparaat zijn meerdere patronen opgeslagen voor de indeling van het beginscherm. Er is een patroon waarin het
weergegeven formaat van sneltoetsen is verkleind, zodat meer sneltoetsen kunnen worden weergegeven, en een
patroon waarin het venster met vaste toetsen is gewist zodat meer sneltoetsen kunnen worden weergegeven. Het
patroon kan worden gewijzigd op de webpagina.

1015 —_—

' E - . E . .
—_ — - -

E-mail Sharp OSA Kopieren
= (L0 ‘ Kopie ? P
= PORTAL e
- L 3

CLOUD PORTAL Eenvoudige Eenvoudige Eenvoudige " Sam | s
Kopie Scan Fax = E = E

Een\{:oudige Faxen CLOUD PORTAL  Netwerkmap Adresboek Scannen naar
ax

Ik wil meer sneltoetsen
weergeven in het beginscherm
door het weergaveformaat van
de sneltoetsen te verkleinen.

2 % Q- ) ]
B AN — S =

B4
hq

Bedienings- Vergrote Instelingen  Totaal Aantal  Helderheids-  Taakstatus
handleiding  weergavemodus nstelling

Patronen voor de indeling van het beginscherm

Er zijn zes patronen beschikbaar.

Patroon Aantal sneltoetsen Venster met vaste Maximum aantal vensters
dat per scherm wordt toetsen
weergegeven
1 4 Ja 15 vensters
2 8 Nee 8 vensters
3 8 Ja 8 vensters
4 12 Nee 5 vensters
5 12 Ja 5 vensters
6 18 Nee 4 vensters

De fabrieksinstelling verschilt naargelang het model. Raadpleeg de systeeminstellingen in de gebruikershandleiding voor
informatie over de fabrieksinstellingen.
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Bediening aanraakscherm

Zie "Algemene procedure via de webpagina" (» pagina 30) voor het openen
n van het scherm met instellingen.

Klik op [Voorwaarde- Instellingen] en kies het gewenste patroon bij
n "Sjabloon".

Instelling voor het beginscherm

I Voorwaarde- Instellingen
() Voorwaarde- Instellingen

Achtergrondbeeld Sjabloon : Patroon 1

Toetsenindeling van het scherm :

Zie "Algemene procedure via de webpagina" (> pagina 30) voor het afsluiten
n van de instellingen.
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Bediening aanraakscherm

EEN WEERGAVEPATROON KIEZEN VOOR HET
BEGINSCHERM

In het apparaat zijn patronen in meerdere kleuren opgeslagen. U kunt het kleurenpatroon wijzigen via het
aanraakscherm.

g Py
= | VAL
= .

Eenvoudige CLOUD PORTAL Eenvoudige Eenvoudige Eenvoudige
Fax

Eenvoudige Eenvoudige
Kopie Scan

/e oo e

Ik wil het kleurenpatroon van
het beginscherm wijzigen. e e

Deze standaardinstelling is "Patroon 1".

Open het actiescherm in het beginscherm en tik op [Weergavepatroon
instelling].
» Algemene procedure via het aanraakscherm (pagina 29)

Selecteer het gewenste patroon.

Zie "Algemene procedure via het aanraakscherm" (» pagina 29) voor het
afsluiten van de instellingen.
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Bediening aanraakscherm

DE TEKSTKLEUR IN HET BEGINSCHERM WIJZIGEN

U kunt de tekstkleur van de sneltoetsen, de vaste toetsen en de klok in het beginscherm wijzigen in wit of zwart.
De kleur kan worden gewijzigd via het aanraakscherm.

10:15 10:15
Ll

-

= CLOu

e PORTAL

CLOUD PORTAL Eenvoudige Eenvoudige
Scan Fax

Eenvoudige

[ 1k wil de tekstkleur Fox
wijzigen in zwart.

Bedienings- Vergrote _Instelingen _ Totaal Aantal _Helderheids- _ Taakstatus
handleiding  weergavemodus instelling

Patronen voor de indeling van het beginscherm en tekstkleuren

De tekstkleur van het beginscherm is athankelijk van het patroon voor de indeling van het beginscherm.
Zie "HET PATROON VOOR DE INDELING VAN HET BEGINSCHERM WIJZIGEN" (»pagina 46) voor meer informatie
over de patronen voor de indeling van het beginscherm.

Standaard tekstkleuren

Patroon Scrollvenster Vast venster Klok
(Tekstkleur van de sneltoetsen) (Tekstkleur van de vaste toetsen) (Tekstkleur van de klok)
1 Wit Wit Zwart
2 Wit Nee Zwart
3 Zwart Wit Zwart
4 Zwart Nee Zwart
5 Zwart Wit Zwart
6 Zwart Nee Zwart

Open het actiescherm in het beginscherm en tik op [Tekstkleur Aanpassen
Op het beginscherm].

» Algemene procedure via het aanraakscherm (pagina 29)

Wijzig de tekstkleur.

» Begindigen en terugkeren

Tekstkleur Aanpassen Op het Beginscherm

ik Scrolliebied 2. Vast Gebied 3. Kiok
ZWART ZWART Lk

R == = Iderheids-  Taakstatus
handleiding  weergavemodus instelling

Zie "Algemene procedure via het aanraakscherm" (» pagina 29) voor het
n afsluiten van de instellingen.
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Bediening aanraakscherm

DE ACHTERGRONDAFBEELDING VAN HET BEGINSCHERM WIJZIGEN

U kunt de achtergrondafbeelding van het beginscherm wijzigen in een aangepaste afbeelding.

U kunt deze procedure uitvoeren via het aanraakscherm of via de webpagina.

Om de afbeelding via het aanraakscherm te wijzigen, slaat u de gewenste afbeelding eerst op een USB-apparaat op en
sluit u dit apparaat aan op de machine.

=0
=R

CLOUD PORTAL Eenvoudige nvoudige Eenvoudige

CLOUD PORTAL Eenvoudige Eenvoudige Eenvoudige
Scan Kopie Fax Scan Kopie Fax
/e o 0 0 o
a7 Ik wil de =2
Bedienings- aChtergrondafbeeld fs- Taakstatus Bedienings- Vergrote Instellingen Totaal Aantal ~ Helderheids- Taakstatus
handleiding handleiding  weergavemodus. instelling

ing wijzigen.

Het weergaveformaat van de achtergrondafbeelding is 1024 dots x 544 dots.

% De hoogte van de afbeelding wordt aangepast aan de displayhoogte en de breedte wordt aangepast aan de displaybreedte.
Aangezien de hoogte en breedte afzonderlijk worden vergroot/verkleind, kunnen sommige afbeeldingen worden vervormd.
Voor een correcte weergave van de afbeelding moet u het formaat van de afbeelding eerst aanpassen aan het formaat van

de achtergrondafbeelding.

Via het aanraakscherm

Sluit het USB-apparaat met de afbeelding aan op de machine.
Als het USB-apparaat op het apparaat is aangesloten, verschijnt er een venster. Tik op de toets [OK].

Tik op de toets [Instellingen] in het

» Beginscherm bewerken

r " beginscherm.

= — S

= (Lo | Op het beginsche . .

%- : R Het scherm met instellingen wordt weergegeven.

CLOUD PORTAL @ Eenvoudige Eenvoudige

Bedienings- Vergrote
handleiding  weergavemodu

Tik op [Systeem- instellingen] — [Instelling voor het beginscherm] —
[Achtergrondbeeld] en vervolgens op de toets [Veranderen].
Daarop wordt het venster "Registreer Achtergrondafbeelding”" weergegeven.

Het invoerscherm voor het beheerderswachtwoord wordt weergegeven terwijl u de instellingen selecteert.

Voer het wachtwoord van de beheerder in en log in.

Beheerderswachtwoord ?

Voer beheerderswachtwoord in. (minimaal 5 en maximaal 255 tekens)

‘Wachtwoord I I

o
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Bediening aanraakscherm

Stel het selectievakje [Aangepaste afbeelding gebruiken] in op [ en kies de
gewenste afbeelding met [Mapnaam/Bestandsnaam)].

+ Bestandsindelingen die kunnen worden gebruikt zijn JPEG, GIF en PNG (jpeg, jpg, jpe, fif, gif en png).
 Het afbeeldingsbestand dat u gaat gebruiken voor de achtergrondafbeelding mag niet groter zijn dan 640
KB.

Klik op de knop [Opslaan].
Wanneer u klaar bent met de aanpassing van de gebruikersinterface, tikt u op de toets [Afmelden].
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Bediening aanraakscherm

Via de webpagina

Zie "Algemene procedure via de webpagina" (» pagina 30) voor het openen
n van het scherm met instellingen.

n Klik op de knop [Wijzigen] bij [Achtergrondbeeld].

Status Adresboek lBesta‘nds Gebr‘uik.ers- . Systegm—
uitvoeringen bediening i nstellingen

Instelling voor het beginscherm

I Thuisschermregistratie
Voorwaarde- Instellingen

Updatt
Pictogram

) Achtergrondbeeld Achtergrondbeeld Standaard

Update

afbeelding met [Selecteer bestand].
Klik op [Bladeren] om het bestand te kiezen.

n Stel het selectievakje [Aangepaste afbeelding gebruiken] in op en kies de

Bestands Gebruikers- Systeem-

Status Adresboek

uitvoeringen bediening i nstellingen

st et s g meehiEnm | I Registreer Achtergrondafbeelding

Voorwaarde- Instellingen .
|

Pictogram
) Achtergrondbeeld I Achtergrondbeeld

Afbeelding :

I +/ Aangepaste afbeelding gebruiken |

Bestandsnaam : Niet ingesteld

Selecteer bestand : |

(Max. 200 tekens)

Letop:
Ondersteunde bestandstypen:JPEG met bestandsextensies jpeg, jpg, jpe en jfif. GIF met bestandsextensie gif. PNG met be:

» Het afbeeldingsbestand dat u gaat gebruiken voor de achtergrondafbeelding mag niet groter zijn dan 640

+ Bestandsindelingen die kunnen worden gebruikt zijn JPEG, GIF en PNG (jpeg, jpg, jpe, fif, gif en png).
KB.

Zie "Algemene procedure via de webpagina" (»pagina 30) voor het afsluiten
n van de instellingen.
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Bediening aanraakscherm

DE VASTE TOETSEN WIJZIGEN

U kunt de vaste toetsen wijzigen. De vaste toetsen kunnen worden gewijzigd via de webpagina.

10:15 10:15
« «
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CLOUD PORTAL Eenvoudige Eenvoudige Eenvoudige
Kopie Scan

Ik wil "Taal- instelling”
s toevoegen aan het venster EenvFoudige
met vaste toetsen. =

\]oooo (] I
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S = 5]

]
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Bedienings- Vergrote  Instellingen Totaal Aantal Helderheids-  Taakstatus Bedienings- Vergrote Instellingen Totaal Aantal  Helderheids-
handleiding  weergavemodus instelling handieiding  weergavemodus instelling

Zie "Algemene procedure via de webpagina" (» pagina 30) voor het openen
n van het scherm met instellingen.

Klik op [Voorwaarde- Instellingen] en klik op het gewenste item bij "Vaste
toets".
U kunt op [Niet ingesteld] klikken om een nieuwe vaste toets toe te voegen.

=
=

\/aste toets
Bedieningshandleiding
Vergrote weergavemodus
Systeeminstellingen
Totaal aantal
Helderheidsinstelling
Opdracht Status
Niet ingesteld
Niet ingesteld

©W O N A WN =

Niet ingesteld

-
o

Niet ingesteld

Wanneer u op de knop [Indienen] klikt, wordt het scherm [Thuisschermregistratie] gesloten.

n Kies de functie die u wilt toevoegen en klik op de knop [Indienen].

Zie "Algemene procedure via de webpagina" (»pagina 30) voor het afsluiten
n van de instellingen.
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Bediening aanraakscherm

Het tonerniveau in het venster met vaste toetsen weergeven/verbergen

Bij de systeeminstellingen kunt u aangeven of het tonerniveau in het venster met vaste toetsen moet worden

weergegeven of verborgen.
Wanneer deze instelling is ingeschakeld, kunnen maximaal zes vaste toetsen worden weergegeven. (De toetsen nr. 1
t/m nr. 6 op de webpagina "Vaste toets" (behalve wanneer niet ingesteld) worden weergegeven. De toetsen na nr. 6

worden niet weergegeven.)

—
= clop

= FORTAL
=

Ik wil het tonerniveau in

Eenvoudige Eenvoudige Eenvoudige
Kopie Scan Fax

CLOUD PORTAL

het venster met vaste Eenvoudige
toetsen verbergen e

NI ©

Bk *
Resteren. C B
Toner M - Bedienings- Vergrote Instellingen Totaal Aantal  Helderheids-  Taakstatus

Y — n handieiding  weergavemodus insteling

Zie "Algemene procedure via de webpagina" (» pagina 30) voor het openen
van het scherm met instellingen.

n Klik op [Voorwaarde- Instellingen] en stel [Toon Tonerinhoud] in.
Als het vakje [Toon Tonerinhoud] op staat, verschijnt het tonerniveau. Als het vakje [Toon Tonerinhoud] op r

staat, wordt het tonerniveau verborgen.

Status Adresboek _Besta_nds Gebr_uik_ers- 'Syste_em—
uitvoeringen bediening i nstellingen
Instelling voor het beginscherm 7 E-mail
%) Voorwaarde- Instellingen 8 Niet ingesteld
Pictogram 9 Niet ingesteld
10 Niet ingesteld
Achtergrondbeeld

|§| Toon Tonerinhoud

Wanneer de tonerinhoud wordt getoond, kunnen slechts 6 vaste sleutels worden getoond.

Zie "Algemene procedure via de webpagina” (»pagina 30) voor het afsluiten
n van de instellingen.
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Bediening aanraakscherm

HET TEKSTFORMAAT VERGROTEN

In een scherm van de Normale modus zoals voor kopi€ren of het verzenden van een beeld, kunt u de tekengrootte en
het interval vergroten. Deze functie is geselecteerd op het aanraakscherm.

| WCIESSE Adres  Druk in om adres in te voerer B

| LGIEELLEI Adres  Druk in om adres in te voeren n » Verzendgeschiedenis

| o Zoeknummer oproepen
Door systeeminstellingen vastgezet

i Verzendgeschiedenis

Zoeknummer
oproepen

Programma oproepen

Programma oproepen

Geregistreerde inst. oproepen Door systeemin:

stellingen vastgezet

.. Keumodus Zafdolboniiier TS Geregistreerde inst. oproepen
uto/Mono
Auto/M Zelfde beeld verz
i Resolutie gggeln?;\sutkagpiuaan —— — e |_.: als f%xagres
uti
2002000 Bestand d Snelbestand
& Best.Indeling Gegevens in map opslaan 200x200dpi | Geg. tijdelijk opslaan
PDF Best Indeling
.On’gmee\ e i i s | won

Origineel Scanformaat Verzendformaat

100%
Auto e Auto
A4 A4

Insteltoetsen en het actiescherm
worden vergroot.

Instelitems die niet meer op het
actiescherm verschijnen, kunnen
worden weergegeven door op de
schuiftoetsen te tikken.
Instelitems die niet meer
verschijnen (in dit voorbeeld de
toets [Belichting]) kunnen
worden weergegeven door op de
toets [Overige] te tikken.

Scanformaat Verzendformaat

== Belichting

00%
Auto e Auto
Overige A A

* In andere schermen dan de Normale modus van functies, zoals de Eenvoudige modus en instellingen, wordt
de grootte van tekens en toetsen niet gewijzigd.
* Door het vergroten van het tekstformaat worden mogelijk minder toetsen weergegeven in het beginscherm en
in de andere schermen van de afzonderlijke functies.

o Tik op de toets [Vergrote
weergavemodus] in het beginscherm.

De toetsafbeelding wordt gewijzigd in &% en de vergrote
Eenvoudige weergavemodus wordt ingeschakeld.
e Om de vergrote weergavemodus te annuleren, klikt u
nogmaals op [Vergrote weergavemodus]. De
3. toetsafbeelding wordt gewijzigd in Ax en de vergrote
Vergreial| |Instaligen W Tetael Aariel i T weergavemodus wordt geannuleerd.

instelling

Eenvoudige
Scan
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Bediening aanraakscherm

DE MACHINETAAL WIJZIGEN

U kunt de displaytaal van het beginscherm wijzigen.

Deze procedure wordt uitgevoerd via het aanraakscherm.

Voordat u deze procedure gaat uitvoeren, moet u de sneltoets [Taalinstelling] toevoegen aan het beginscherm. Zie
"SNELTOETSEN TOEVOEGEN" (»pagina 32) voor het toevoegen van sneltoetsen.

10:15 10:15
I

= (Lo
:PDRIAL
CLOUD PORTAL Eenvoudige Eenvoudige Eenvoudige
Kopie Scan Fax
/e o 0 0 o
Ik wil de taal wijzigen =2
in Japans_ Taakstatus

Tik op de toets [Taalinstelling] in het
beginscherm.

10:15 4

=2

Pc-scan Taalinstelling
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Bedienings-  Vergrote  Instellingen  Totaal Aantal  Helderheids-  Taakstatus
handleiding  weergavemodus instelling

Taalinsteling Weergeven Het display wordt gewijzigd in de geselecteerde taal.

n T Kies de gewenste taal en tik op El.

o

derheids-  Taakstatus
handleiding  weergavemodus instelling
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Bediening aanraakscherm

TEKENINVOER
NAMEN EN FUNCTIES VAN AANRAAKTOETSEN

Open het aanraaktoetsenbord om de naam van een bestand, programma, map of gebruiker te registreren.
Sluit het aanraaktoetsenbord
af.

Voltooit de ingevoerde tekens
en sluit het aanraaktoetsenbord
af.

Geeft de ingevoerde tekst
weer.

Vult de opgeslagen woorden in.
U kunt woorden opslaan in de
"Instellingen"”.

Tik op een toets om tekst in te
voeren.

De toetstypen verschillen al
naar gelang de geselecteerde
invoermodus.

Om één teken links te wissen.

Zet de omgezette tekens
tijdelijk vast of voegt een
regeleinde in.

Verandert de toetsindeling.

Hiermee kunt u een eerder

opgeslage.n onderwerp Voor het verplaatsen van de cursor of voor het
voor e-mails of vooraf wijzigen van het bereik van het opgegeven
ingestelde tekst gebruiken. conversiedoel.

Voor het omzetten van de ingevoerde tekens. Met
de toets [Spatie] kunt u een spatie invoegen tussen
woorden wanneer er geen om te zetten tekens zijn
opgegeven.

@ Het aanraaktoetsenbord dat hier wordt weergegeven, is een afbeelding ter referentie. Er kunnen verschillende toetsen zijn
‘ ingeschakeld afhankelijk van de werkelijke situatie en de omstandigheden waaronder u tekens invoert.

Wanneer "Extern toetsenbord" is geselecteerd bij "Instellingen" — [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] —
[Toetsenbordinstellingen] — [Standaard toetsenbordinstelling] — [Toetsenbordprioriteit instellen] wordt het
aanraaktoetsenbord niet weergegeven.

Woorden registreren:
Selecteer in 'Instellingen (beheerder)' [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Toetsenbordinstellingen] —
[Instelling sjabloon aanraak- toetsenbord].
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Bediening aanraakscherm

DE TOETSENBORINSTELLING INSTELLEN

Selecteer in “Instellingen (beheerder)” [Systeeminstellingen] — [Algemene instellingen] — [Bedienings- Instellingen] —
[Toetsenbordinstellingen].

Toetsenbordinstellingen

Standaard toetsenbordinstelling
De toetsenbordinstellingen configureren voor het invoeren van tekst.

Keuze Toetsenbord
U kunt de lay-out en de weergave van de toetsen aanpassen aan de ingestelde taal.

Toetsenbordprioriteit instellen

Als er een extern toetsenbord is aangesloten, kunt u aangeven of het externe toetsenbord of het toetsenbord op het
scherm (het aanraaktoetsenbord) prioriteit moet krijgen.

Instelling sjabloon aanraak- toetsenbord

Registreer van tevoren een tekst die u vaak gebruikt wanneer u een adres of domeinnaam invoert. Voer maximaal 16
tekens in.
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