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BU KILAVUZ HAKKINDA

Bu kilavuzda adres defterinin nasil kaydedildigi, dizenlendigi ve silindigi agiklanmaktadir.
Lutfen dikkat

* Bu kilavuzda "xx-xxxxx" gorulen yerlerde, "xx-xxxxx" yerine model numaraniz oldugunu varsayin.

* Bu kilavuzda, makinenin iglevleriyle ilgili ayrintili agiklamalar saglanmamaktadir. Bu kilavuzda belirtilen ad ve islevler
hakkinda ayrintil bilgi icin, Kullanici Kilavuzuna bakiniz.

* Bu kilavuzun iceridi, diger modeller dahil Grtnlerin genel aciklamalaridir. Bu nedenle, bu kilavuzda sizin modelinizde
kullanilamayan &zellikler de agiklanmaktadir.

* Bu kilavuzun hazirlanmasinda blyik 6zen gosterilmistir. Kilavuz hakkinda gérusleriniz veya endiseleriniz olursa,
lutfen bayinize veya en yakin yetkili servis temsilcinize bagvurun.

* Bu urln siki kalite kontrol ve inceleme islemlerinden gegmistir. Kiiglk bir olasilik da olsa, bir kusur ya da diger bir
sorunun tespit edilmesi durumunda, lutfen bayinize veya en yakin yetkili servis temsilcinize bagvurun.

» Kanunda belirtilenler haricinde, SHARP Grtnln veya opsiyonlarinin kullanimi sirasinda meydana gelen arizalardan
veya urlnin ve opsiyonlarinin yanlis kullanimindan kaynaklanan arizalardan veya diger arizalardan veya urinin
kullanimindan kaynaklanan hasarlardan sorumlu dedgildir.

Uyari

* Kilavuzun 6n yazih izin olmadan ¢ogaltiimasi, uyarlanmasi veya tercime edilmesi, telif hakki yasalarinda izin verilenin
disinda yasaktir.

* Bu kilavuzdaki bitln bilgiler haber verilmeden degistirilebilir.

Bu kilavuzdaki resimler, iglem paneli, dokunmatik panel ve Web sayfalari

Cevresel cihazlar genellikle opsiyonel olmakla birlikte bazi modellerde belirli gevresel cihazlar standart donanim olarak bulunmaktadir.
Bazi iglev ve prosedurler igin, agiklamalarda yukarida verilen cihazlarin haricinde cihaz takildigi varsayilmaktadir.

Bu kilavuz, faks ve internet faks islevlerine atiflar icerir. Ancak, faks ve internet faks islevlerinin bazi lilkelerde,
bdlgelerde ve modellerde bulunmadidina dikkat ediniz.

icerige bagl olarak ve modele ve hangi gevre aygitlarinin kuruldugunda bagli olarak, bu kullanilamayabilir. Ayrintilar
icin, Kullanim Kilavuzuna basvurun.

* Kilavuzda gosterilen gorunti ekranlari, mesajlar ve tus adlari, triin degisiklikleri ve gelistirmelerinden dolayi
gercek makinedekilerden farkli olabilir.

* Bu kilavuzdaki dokunmatik ekran, gizimler ve ayar ekranlari yalniz referans amaclidir ve modele, yiiklenen
seceneklere, varsayilan durumdan degistirilen ayarlara, tlke veya boélgeye gore degisiklik gdsterebilir.

« Sistem ayarlarinin ayrintilari ve ayarlama yéntemleri modele baglh olarak farklilik gésterebilir.

* Bu kilavuz tam renkli bir makine kullanimini varsayar. Agiklamalardan bazilari monokrom bir makineye
uygulanamayabilir.




Adres Defteri Kaydi

ADRES DEFTERI

Adres defterine "Kisiler" ve "Grup" kaydedilebilir.

Bir kisi igin, faks, e-posta, Internet faks ve dogrudan SMTP adresleri de dahil olmak UGzere birden fazla adres
kaydedilebilir.

"Kisiler" olarak kayitli adresleri ve dogrudan girilen adresleri "Grup" olarak kaydetmeniz, sadece bir grubu belirterek
birden fazla hedefe kolayca mesaj génderebilmenizi saglar.

Faks ve internet faks islevleri iilke, bélge veya modele bagli olarak bulunmayabilir.

Adres Defteri

yamada@uoooo.ooo

06-1234-1234 yamada@uoooo.ooo

suzuki@oooo.ooo

\\suzuki_smb \\X-PJ_smb
192.168.0.XXX

« "Kisiler" ve "Grup" igin toplamda en fazla 2000 giris kaydedilebilir.
+ Adres defterine en fazla 6000 adres kaydedilebilir.
+ "Kisiler" icin en fazla 500 adres kaydedilebilir.
* "Grup" icin en fazla 500 adres kaydedilebilir.
* Bu iletim i¢in dogrudan SMTP'yi diger gdénderim yéntemleri ile birlestiren bir grup kullanilamaz.




Adres Defteri Kaydi

ADRES DEFTERI EKRANI

Adres defterini gériintiilemek igin, faks, e-posta veya internet faksi gibi gériintii ggnderme modunda [Adres Defter]
tusuna dokunun. Ayrica ana ekrandaki [Adres Defteri] simgesine dokunarak da goérintileyebilirsiniz. Kayith "Kisiler" ve
"Grup" alfabetik aramada ve segili kosul temelli gelismis aramada kullanilir.

Adres m " Gonderme Tarihgesi

I} sirala 1A /;graNumarasm.

. BBB | Dogrudan TX

4 A %) Yen Ekle

Ayni Gériintilyti Faks
% ccc Adresi olarak génder
Kisi Listesi

yazdir

(&
P 1
Sik 3 Kategori Azalt n

« Kullanici dogrulama etkinse, kayith kisiler belirli bir grup icinde paylasilabilir veya sadece sizin erisiminiz olan kigisel kisiler
olarak kaydedilebilir.
» KiSi VE GRUP YAYINLAMA KAPSAMINI BELIRLEME (sayfa 16)
» Oturum agarken [Adresimi Bul] tusuna dokunabilir ve kullanici listesinden e-posta adresinizi segebilirsiniz. Bu, kendinize

bir e-posta géndermek istediginizde kullaniglidir.
Ayrintilar icin, Kullanim Kilavuzuna bagvurun.

' * E-posta temel ekraninda [Adres Defteri] tusuna dokunuldugunda, e-posta adresi bulunan gruplar ve kisiler gértntulenir.

* Makineden kaydi engelleme
"Ayarlar (yonetici)" bélimiinde, [Sistem Ayarlari] — [Goriinti Gonderme Ayarlari] — [Ortak Ayarlar] — [Ayarlari
Etkinlestir/Kapat] — [Kaydi Devre Disi Birakma Ayarlari] — [Hedef Kaydini islem Panosundan Devre Disi Birak]
secimlerini yapin.

Adres defteri kaydini devre digi birakin

* Web sayfasindan kaydi engelleme
"Ayarlar (yonetici)" boliminde, [Sistem Ayarlari] — [Goriinti Génderme Ayarlari] — [Ortak Ayarlar] — [Ayarlari
Etkinlestir/Kapat] — [Kaydi Devre Disi Birakma Ayarlari] — [Hedefin Web Sayfasindaki Kaydini Devre Digi Birak]
secimlerini yapin.

* Goruntiileme sirasini degistirmeyi kapatiniz
"Ayarlar (yonetici)" boliminde, [Sistem Ayarlari] — [Gérinti Gonderme Ayarlari] — [Ortak Ayarlar] — [Durum Ayarlari] —
[Géruntlleme sirasini degistirmeyi kapatiniz] segimlerini yapin.
Gorlntl sirasi degistirmeyi devre disi birakir (arama numarasi siralama, artan, azalan).
Ayarlandiginda, gériintiileme sirasi degistiriimez. Ekran sirasi bu ayar etkinlestirildiginde devrede olan sirada sabit
kalacaktir.

» Adres defterinin ilk ekraninda ayarlanan ekran tiirii gosterilir
"Ayarlar (yOnetici)" boliminde, [Sistem Ayarlari] — [Goérinti Gonderme Ayarlari] — [Ortak Ayarlar] — [Durum Ayarlari] —
[Varsayilan olarak Goruntilenen Kategori] secimlerini yapin.
Varsayilan olarak goriintilenecek kategoriyi segin.
* Higbiri
« Sik Kullanim
« Kategori 1 ila 32

* Moda bakilmaksizin tiim adresleri gosterin
"Ayarlar (yonetici)" boliminde, [Sistem Ayarlari] — [Go6riinti Gonderme Ayarlari] — [Ortak Ayarlar] — [Durum Ayarlari] —
[Ekranda gosterilen moda bakilmaksizin tim adres tlrini gdster.] secimlerini yapin.
Bu ayar etkinlestirildiginde, goriintilenen moddan bagimsiz olarak tim hedefler gorintilenir.

* Adres defterini genigletin
"Ayarlar (yonetici)" boliminde, [Sistem Ayarlari] — [Gérinti Gonderme Ayarlari] — [Ortak Ayarlar] — [Durum Ayarlari] —
[Adres Defterini Blyut] secimlerini yapin.
Genigletilmis bir adres defteri listesi goriintilenir.




Adres Defteri Kaydi

"Kisiler" veya "Grup" se¢cme

"Kisiler" veya "Grup" 6gesine dokunun; dokundugunuz "Kisiler" veya "Grup" segilir.

Secimden sonra, tusuna dokunun.

"Kisiler" ve "Grup" eklemek igin asagdiya bakin.

» DOGRUDAN GIRIS ARACILIGIYLA ADRESLERI KAYDETME (sayfa 8)

» GLOBAL ADRES ARAMA ARACILIGIYLA ADRESLERI KAYDETME (sayfa 9)

» FAKS VEYA GORUNTU GONDERME KAYITLARINDAN ADRESLERI KAYDETME (sayfa 11)
» GRUP KAYDETME (sayfa 12)

Global
Q
fles m I Adres Arama
Al sirala  TA Gonderme Tarihgesi
= Arama Numarasini
& aaa cagir

2 ccc | Dogrudan TX

) YeniEKe

Dokunmatik "Kisiler" tuslar o * °»®
| Ayni Gérntlyl Faks

s cce ' Adresi olarak gonder

4% DDD L Onide

Dokunmatik "Grup" tuslari % BB

(Sik Kullanim] tusu _—I_' v KN

[Kategori] tusu  [Azalt] tusu
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Sik kullanima gore daraltma

[Sik Kullanim] tusuna dokunun ve

goruntilenen ekranda bir adres segin.

"Sik Kullanim" adresleri olarak kaydedilen adresler gosterilir.

BE
Al Sirala  IA
W aaa

4 cce
. DDD
w ccc
i DDD

. BBB

Sik Azalt .

Global
I+ Adres Arama

Génderme Tarihgesi
Arama Numarasini
cagir
| Dogrudan TX
o & Yeni Ekle

~— Ayni Goriintuyd Faks
| Adresi olarak gonder

Hoparlsr

Kategoriye gore daraltma

Gédruntulenen ekranda bir kategori se¢mek icin, [Kategori] tusuna dokunun.
Segilen kategorideki "Kisiler" ve "Grup" bir listede goérintilenir.
Daraltilan kosul, [Kategori] tusu altinda gérintilenir.

o
R

Category 0

Category 1
Category 2
Category 3
Category 4

Category 5

'Category 6

Sik
Kullanim

s Gonderme Taringesi

Arama Numarasini
cagir
| Dogrudan TX

. Yeni Ekle

iAym Goruntiy Faks
| Adresi olarak gnder
Kisi Listesi
yazdir

is tiirline gore daraltma

Goruntulenen ekranda bir is segmek igin, [Azalt] tusuna dokunun.
"Grup" kriterine gore daraltmak igin, [Grup] tusuna dokunun.
Segilen isteki "Kisiler" ve "Grup" bir listede goérintilenir.
Daraltilan kosul, [Azalt] tusu altinda goruntulenir.

e m
I} sirala IA -
FTYYS
Tuma
4 BBB
W cce E-posta
4, AAA FTP/Masalsti
Ag Klasorii
4 BBB
Internet-Faks
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Adres Defteri Kaydi

indekse goére daraltma

Adresleri daraltmak igin alfabetik arama yapin.
Ornegin, indeks gubugunda "A" harfine dokunarak "A" ile baglayan arama metni ile kaydedilen "Kisiler" 6gesini gorintileyin.

m ‘ » Gonderme Tarihgesi
Ar:

ALL Numarasiyla agir

Adres

I} sirala IA
| Dogrudan TX
) Yeni EKle

| Ayni Goriintilyii Faks
! Adresi olarak génder

Kisi Listesi
yazdir

Azalt n
— ; Hoparlor

Anahtar kelimeye gore daraltma

Bir arama ekrani géruntilemek igin, simgesine dokunun. Bir arama hedefi segin, bir anahtar kelime girin ve ardindan
[Baslati Ara] tusuna dokunun. Arama sonuglari listelenir.
Ornegin, [Kalem], [Adi] oldugunda ve "SH" anahtar kelimesi ile arama yapildiginda, "SH" ile baglayan kisiler ve gruplar listelenir.

Ik Harfleri
Baslati Ara

Kalem

Adres

— Hoparlor

Arama sayilari sirasina gore goruntuleme

[Sirala] tusuna dokunmak, azalan, artan veya arama numarasi siralama gore liste gérintilemesi yapar.
Goruntl su sirayla degigtirilir: [Sirala] (A ) (Yukari) —[Sirala] (V) (Asagdi) — Arama Numarasi Siralama.

Adres m 1 Gonderme Tarihcesi
I} Siala Ji& ]
ALL

Numarasiyla cagir

| Dogrudan TX
j Yeni Ekle
| Ayni Goriintilyii Faks
! Adresi olarak génder

Kisi Listesi
yazdir

_

Hoparlor




Adres Defteri Kaydi

DOGRUDAN GIRiS ARACILIGIYLA
ADRESLERI KAYDETME

Yeni adlari ve adresleri adres defterine dogrudan girerek kaydedin.

Adres defteri ekraninda, islem panelinde [Yeni Ekle] tusuna veya basglangi¢
n ekraninda [Adres Kontrol] simgesine dokunun.

T, s Temel bilgileri girin.
A lsim (Geroki) [Ad1] ve [Baslangic]'i girdiginizden emin olun.
Baslangig. Arama (Ops.) e o Bir kategori belirtmek i¢in, giris kutusuna dokunuldugunda
By i Bl acllan kategori listesinden bir kategori segin.

el Sik kullanim igin kaydetmek amaciyla, [Ayni zamanda Sik
aks Numaras Kull.igin Kaydet] onay kutusunu ~/ seklinde isaretleyin.

Q Bir kategori adi kaydetmek igin:
03 "Ayarlar (yonetici)"'nda [Sistem Ayarlar] — [Goriinti Génderme Ayarlari] — [Ortak Ayarlar] — [Kategori Ayari]'ni segin.

Kullanici dogrulama etkinlestiriimisse, adres yayinlama ayari sekmesi gortintilenir. Adres yayinlamay! etkin olarak
ayarlamaniz, "Kisiler" ve "Grup" 6gelerinin belirli bir grup iginde paylasilmasina veya sadece sizin erisiminiz olan kisisel

kisiler olarak kaydedilmesine izin vermenizi saglar.

» KiSi VE GRUP YAYINLAMA KAPSAMINI BELIRLEME (sayfa 16)

o < | Adresi girmek igin [Faks Numarasi],
n [E-posta Adresi], [internet Faks Adresi]
. veya [Dogrudan SMTP Adresi]
diigmesine ve B diigmesine

dokunun.

« "Kisiler" i¢in iki veya daha fazla adres kaydedilmigse, adresi digerlerine gore oncelikli olarak tercih edilen adres olarak
belirlemek i¢in onay kutusunu secin.

» FTP, Masaustl ve AgJ Klasoriu adresleri, "Ayarlar (Web strimi)" modunda [Adres Defteri]'nden kaydedilebilir.

[Kayit] tusuna dokunun.

Her adres tipinin ilk adresi varsayilan adres olarak ayarlanir. Higbir adresin yanindaki onay kutusu segilmemis ise, bir
onay ekrani agilarak varsayilan bir adresi segmeyi isteyip istemediginizi soracaktir.




Adres Defteri Kaydi

GLOBAL ADRES ARAMA ARACILIGIYLA
ADRESLERI KAYDETME

Global adres defteri arama sonugclarini adres defterine yeni adresler seklinde kaydedin.

Global adres arama, bir LDAP sunucusu gerektirir.

' Global Adres Aramayi Kullanarak Hedef Kaydini Kapat
[ ]

"Ayarlar (yonetici)" bélimuinde, [Sistem Ayarlari] — [Gorinti Gonderme Ayarlari] — [Ortak Ayarlar] — [Ayarlari
” Etkinlestir/Kapat] — [Kaydi Devre Disi Birakma Ayarlari] — [Global Adres Aramayi Kullanarak Hedef Kaydini Kapat]
secimlerini yapin.
Global adres aramadan adres kontrollinii engeller.
Asagidaki 6gelerin her biri igin bir ayar yapin:
E-posta, Internet Faks, Faks

Adres defteri ekraninda, islem panelinde [Yeni Ekle] tusuna veya baglangi¢
ekraninda [Adres Kontrol] simgesine dokunun.

Ry . oo Temel bilgileri girin.
Ad|isim (ereld) | [Adi] ve [Baslangig]'i girdiginizden emin olun.
Basiangic Arama (Ops.) srama 10 Bir kategori belirtmek i¢in, giris kutusuna dokunuldugunda
i e acllan kategori listesinden bir kategori secin.
el Sik kullanim i¢in kaydetmek amaciyla, [Ayni zamanda Sik

Kull.igin Kaydet] onay kutusunu +# seklinde isaretleyin.

Bir kategori adi kaydetmek igin:
"Ayarlar (yonetici)'nda [Sistem Ayarlari] — [Goruntli Goénderme Ayarlari] — [Ortak Ayarlar] — [Kategori Ayari]'ni segin.

ayarlamaniz, "Kisiler" ve "Grup" 6gelerinin belirli bir grup icinde paylasiimasina veya sadece sizin erisiminiz olan kisisel
kisiler olarak kaydedilmesine izin vermenizi saglar.
» KIiSi VE GRUP YAYINLAMA KAPSAMINI BELIRLEME (sayfa 16)

[ ]
&
Kullanici dogrulama etkinlestirilmisse, adres yayinlama ayari sekmesi géruntilenir. Adres yayinlamayi etkin olarak

n Kisi Ekle Kayit n| . @ gg‘:‘p“yd'"a [GIObaI Arama] tU§una d°kunun.

Adi

Baslangic Arama (Ops Arama 10
Sayisi
Category 0 v Ayni zamanda Stk
Kulligin K-
Adres | 0 o Global
Sayisi : " Arama

Faks Numaras:

E-posta Adresi




Adres Defteri Kaydi

Qe T Sunucu listesinden sunucuyu segin.
Girin L3 eri don
Basallie ﬂ Bir dogrulama ekrani gérlntilenirse, kullanici adi ve
T e parolanizi girin ve [TAMAM] tusuna dokunun.
e s bt Bir sunucu segctikten sonra, tusuna dokunun.

LOAP_SERVER:_3_1 235K TR001 23456 74001 734567600

T o [INEEER Arama kosulunu girmek igir_i girig
— alanina dokunun ve [Baslati Ara]

tusuna dokunun.

Arama hedefini degistirmek igin, [Kalem] icin m simgesine
dokunun. [Ad1] veya [Adres] segebilirsiniz.

ik harfi girip harici klavye veya
[Baslati Ara] digmesine basin.

n Arama sonuglari listesinden bir adres segin ve [ Ed] tusuna dokunun.

Adres bilgilerini kontrol etmek icin, adresi secin ve [Kayith Bilgileri teyit et] tusuna dokunun.

7 [Kayit] tusuna dokunun.

Her adres tipinin ilk adresi varsayilan adres olarak ayarlanir. Higbir adresin yanindaki onay kutusu secilmemis ise, bir
onay ekrani agllarak varsayilan bir adresi segmeyi isteyip istemediginizi soracaktir.
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FAKS VEYA GORUNTU GC")N[?ERME
KAYITLARINDAN ADRESLERI KAYDETME

Yeni kayit olarak, faks veya goérinti gdnderme islemleriyle girdiginiz bir adresi adres defterine ekleyin.

iletim kayitlarindan adres defterine FTP ve masaiistii adresleri kaydedilemez.

Faks veya gorinti gonderme modunda, iglem panelinde [Gonderme
Tarihgesi] diigmesine dokunun.

o [ e Gonderme kayitlarindan adres
n i3 defterine kaydetmek istediginiz bir
adresi secin ve iglem panelindeki
= Sograncs [Adres Defterine Yeni Kayit] tusuna
dokunun.

islem panelindeki [Adres Defterine ilave Kayit] tusuna dokunarak adres defterine kayitli bir kisiye adres ekleyebilirsiniz.

o | Temel bilgileri girin.
A eeB [Adi] ve [Baslangig]'i girdiginizden emin olun.
e Avama - Bir kategori belirtmek icin, giris kutusuna dokunuldugunda
Sayisi
- acllan kategori listesinden bir kategori segin.
O — Sik kullanim icin kaydetmek amaciyla, [Ayni zamanda Sik

Sayisi

Kull.igin Kaydet] onay kutusunu +# seklinde isaretleyin.

& BBBBBB

ayarlamaniz, "Kisiler" ve "Grup" 6gelerinin belirli bir grup icinde paylasilmasina veya sadece sizin erisiminiz olan kisisel
kisiler olarak kaydedilmesine izin vermenizi saglar.
» KiSi VE GRUP YAYINLAMA KAPSAMINI BELIRLEME (sayfa 16)

Kullanici dogrulama etkinlestiriimisse, adres yayinlama ayari sekmesi goriintilenir. Adres yayinlamay: etkin olarak

Bir kategori adi kaydetmek igin:
"Ayarlar (yonetici)'nda [Sistem Ayarlar] — [Gorinti Génderme Ayarlari] — [Ortak Ayarlar] — [Kategori Ayari]'ni segin.

[Kayit] tusuna dokunun.
Adres, adres defterine kaydedilir ve iletim kaydi ekrani geri yiklenir.

Her adres tipinin ilk adresi varsayilan adres olarak ayarlanir. Higbir adresin yanindaki onay kutusu segilmemis ise, bir onay
ekrani agilarak varsayilan bir adresi se¢meyi isteyip istemediginizi soracaktir.

11



Adres Defteri Kaydi

B [TAMAM] tusuna dokunun.

GRUP KAYDETME

"Kisiler" olarak kaydedilmis adresler arasindan adresler segerek, "Grup" kaydedin. Bu kayit 6rneginde, sadece kayitli
adreslere referansta bulunulur ve bu sayede adres defterindeki toplam kayitli adres sayisi (maksimum 6000) artmaz.
Ayrica bir "Grup" i¢in dogrudan adres girebilirsiniz.

n Adres defteri ekraninda, islem panelinde [Yeni Ekle] tusuna veya baslangi¢
ekraninda [Adres Kontrol] simgesine dokunun.

ol - | Temel bilgileri girin ve iglem
n K panelindeki [Grup Kaydina Dén]

Ar
Baslangig Ara rama

- e tusuna dokunun.

Category 0 . Ayni zamanda Stk

Adres
Sayisi

Faks Nu

Dogrudan STMP Adresi

- P [Adres Defteri] tusuna dokunun.
Arama Numarasini
Adi Isim (Gerekli) cagir
Baslangig Arama (Ops Arama 6
sayisi
. —— /16t

Sayisi Defter

Faks Numarasi

Bir "Grup" igin yeni bir adres girmek igin, [Faks Numarasi], [E-posta Adresi], [internet Faks Adresi] veya [Dogrudan
SMTP Adresi] tusuna dokunun.

[ ] ox R Kisi listesinde, "Grup"a eklemek
n , S EE ) istediginiz adresi igeren "Kisiler"
—— ogesine dokunun ve islem panelinde
[Kayith Bilgileri Goruintiule] dugmesine
dokunun.
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Adres Defteri Kaydi

= "Grup" icine kaydedilecek adrese

B _E dokunun ve ardindan B3 tusuna
dokunun.

= test@test.com
Birden fazla adres segebilirsiniz.

Adresleri kaydetmek i¢in adim 3 ila 5'i tekrarlayin. Adres kaydi
tamamlandiktan sonra, 3 tusuna dokunun.

[Kayit] tusuna dokunun.
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Adres Defteri Kaydi

ADRES DEFTERiNDEKi ADRESLERI
DUZENLEME/SILME

Adres defterinde kayith "Kisiler" veya "Grup" bilgilerini ve "Kisiler" ve "Grup" altinda listelenen adresleri diizenleyebilir
veya silebilirsiniz.

Kisileri ve gruplari dizenleme/silme

Adres defteri ekraninda, diizenlemek istediginiz kisi veya grubu se¢in ve
ardindan iglem panelindeki [Duzenle] tusuna dokunun.
Bir "Kisiler" veya "Grup" silmek igin, islem panelindeki [Sil] tusuna dokunun.

» Dlzenlemek igin, bir defada sadece bir "Kisiler" veya "Grup" segebilirsiniz.
« Silmek igin, bir defada birden fazla "Kisiler" veya "Grup" secebilirsiniz.
« Ydnetici olarak oturum agtiysaniz, islem panelinde gérintiilenen [Hepsini Sil] tusuna dokunarak adres defterinde
kayitli tim adresleri silebilirsiniz.

= Bir "Kisiler" veya "Grup" diuzenleme

A A + Adlar ve kategoriler gibi temel bilgileri degistirebilir, ayrica
Basiangic A fama 6 adreslervekleyebilirs_ini_z. 5 )
fymizamande S » DOGRUDAN GIRI$ ARACILIGIYLA ADRESLERI

e . 0 KAYDETME (sayfa 8)

v tserss m » GLOBAL ADRES ARAMA ARACILIGIYLA

ADRESLERI| KAYDETME (sayfa 9)
» FAKS VEYA GORUNTU GONDERME

KAYITLARINDAN ADRESLERiI KAYDETME (sayfa 11)

> GRUP KAYDETME (sayfa 12)
* Kimlere agik olacaginin kapsamini degistirebilirsiniz.
» KIiSi VE GRUP YAYINLAMA KAPSAMINI
BELIRLEME (sayfa 16)
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Adres Defteri Kaydi

Adresleri diizenleme/silme

Duzenlemek istediginiz kisi veya grubu secgin ve ardindan iglem panelindeki
[Duzenle] tusuna dokunun. Adres defteri ekraninda, diizenlemek istediginiz
adrese sahip kisi veya grubu segin ve islem panelindeki [Dlizenle] tusuna
dokunun.

Sadece bir kisi veya grup segilebilir. Birden fazla segilirse, [Diizenle] tusu gorintilenmez.

= Adres listesinde istediginiz adres
goruntusiine dokunun.

Baslangic CCC AT

2]

iy Bir adresi silmek icin, Wl tusuna dokunun.
Kulligin Kaydet
LETD 2
Lo BN
test@test.com |

is kuyrugundaki bir isin adresini diizenleyemez veya silemezsiniz.

» Duzenlemek veya silmek icin bir defada bir adres segebilirsiniz.
« Adres bilgilerini kontrol etmek i¢in, [Ayrinti] tusuna dokunun.

n = Bir adresi duzenleyin.

An oo Diizenleme sonrasinda, [Kayit] tusuna dokunun.
Baslangig CCC 2‘:}["';‘5 5
R e
R
123 B
test@test.com |

n [TAMAM] tusuna dokunun.

Diizenle ekraninda sadece ag klasériindeki adresleri diizenleyebilirsiniz. (Yeni Ekle ekrani goriintiilenemez.)
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Adres Defteri Kaydi

KiSI VE GRUP YAYINLAMA KAPSAMINI
BELIRLEME

Adres defterinde kayith "Kisiler" ve "Grup", belirli bir grup iginde paylagilabilir veya sadece sizin erigiminiz olan kisisel
kisiler olarak kaydedilebilir.
Bir yayin kapsami belirtiimezse, kayitli "Kisiler" ve "Grup" tim kullanicilara yayinlanir.

"Kisiler" ve "Grup" yayinlamak icin, kullanici dogrulama gereklidir.

Aciklama

Adresleri yayinlama

kapsami

Tdmune yayinlanir "Kisiler" ve "Grup" makinenin tiim kullanicilarina yayinlanir.

"Kisiler" ve "Grup" sadece kullaniciya yayinlanir. Kayith adresler tercihen kullanicinin adres
defterinde "Kisisel Irtibatlar" olarak gériintilenir.

Kullanici

"Kisiler" ve "Grup" yayini belirtilen grupla kisitlanir. "Kisiler" veya "Grup" basgina yayin kapsami
olarak en fazla sekiz grup belirtilebilir.

Kullanici Grubu

Kisi Ekle

Adi ABC

Baslangic ABC

Arama

Sayisi

Category 0 - Ayni zamanda Sik
Kulligin Kaydet
Adres X i

Sayisi

L4 123456

Ekle

Kisilerin Herkese Agik
1 L Adresini Sinirla.

Adres kayit ekraninda, iglem panelinde
[Kisilerin Herkese Acik Adresini
Sinirla] digmesine dokunun.

[Genel Adresi ata] tusuna dokunun.

= (o) [Kullnc.] _veya [Grup] tvuguna qoku.m{n
L sra i . ve adresin yayinlandigi adresi belirtin.
o Ayarlar tamamlandiktan sonra, tusuna dokunun.
tianne G
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Adres Defteri Kaydi

Yonetici olarak oturum actiysaniz, kullanici listesinden istediginiz kullanici adini segin.

Q Bir kullanici kaydetmek igin:
Ly "Ayarlar (yonetici)" altinda, [Kullanici Kontrolii] — [Kullanici Ayarlari] — [Kullanici Listesi] — [Ekle]'nI segin.

ILETIM GECMISINi SILME

Faks veya goruntl génderme iletim ge¢cmisini silebilirsiniz.

iletim gecmisi normal modda silinir.

Secilen bir gegmisi silme

n Silmek istediginiz gegmise dokunun.

iletim kaydi ekraninda, islem panelinde [Secili Gegmisi Sil] diigmesine
dokunun.

n "Secili gegcmis silinsin mi?" mesaiji goriintilenir, [Sil] tusuna dokunun.

Secilen iletim kayd silinir.

Tum iletim ge¢gmisglerini silme

iletim kaydi ekraninda, islem panelinde [Tiim Gegmisi Sil] diigmesine
dokunun.

"Tuim gegmis silinsin mi?" mesaji goriintiilenir, [Tumiini Sil] tusuna
dokunun.

Tam iletim kayitlar silinecektir.
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Adres Defteri Kaydi

WEB SAYFASINA BiR ADRES DEFTERI

KAYDEDIN
Adres Defteri

Faks ve E-postaya Tarama adresleri gibi aktarma hedefleri (kisiler) ve aktarma hedefi gruplari adres defterine
kaydedilebilir. Ayar modunda, kaydedilmis olan kisi ve grup bilgilerinin listesi goruntulenir.
Bir kisiyi veya grubu diizenlemek igin, o kisinin/grubun adini segin. Yeni bir kisi veya grup eklemek icin [Ekle] tusunu

tiklatin.
Oge
Tur

Aciklama

Kisi veya grubu segin.

Arama Numarasi

Bir kisiyi veya grubu aramakta kullanilacak bir numara kaydedin.

Adres Adi Adres icin bir ad kaydedin.
Bas Harfler Bir kisiyi veya grubu aramakta kullanilacak bas harfleri kaydedin.
Kategori Kisi veya grup icin bir kategori girin.

Bu Adresi [Sik Kullanim] iginde
Kaydet

"Sik Kullanim" dizinine kigi ekleyin.

Adres Anons Ayari

Adresin bitin kullanicilarla mi sadece secilen belirli kullanicilarla mi paylasilacagini
belirleyin.

[Kullanici seg] segerseniz, kullanici segme diigmelerini tiklatarak, adresin hangi
kullanicilarla paylasilacagini segebilirsiniz.

Asagidaki grupla da paylas

Bu islev etkinlestirildiginde, asagidaki listeden, daha énce kaydedilmis bir grubu secip
adresi o grupla paylasabilirsiniz.

E-posta

E-posta adresi

Yeni bir adres kaydetmek icin [Yeni Adres] sikkini segin ve adres giris alanina adresi girin.

Global Adres Arama

Kuresel adres olarak kaydedilmig bir adresi aramak i¢in bu tusu tiklatin ve adresi listeden
segin.

Dosya Turu*

Taranan bir gértntunin dosya formatini segin.

Siyah beyaz: Siyah beyaz gériintilerin kaydedilmesinde kullanilacak sikistirma
formatini segin.

Renkli / Gri Olgekli:  Renkli / gri dlgekli gériintiilerin kaydedilmesinde kullanilacak
sikistirma formatini segin.
Tarama sirasinda siyah metni gliclendirmek igin, "Bk Harf Vurgusu"
sikkini segin.

Kullanilan varsayilan olarak
ayarla

Bir adresi varsayilan adres olarak belirleyin.
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Adres Defteri Kaydi

Oge

Aciklama

Faks

Faks Numarasi

Yeni bir faks numarasi kaydetmek i¢in [Yeni Adres] sikkini segin ve faks numarasi giris
alanina faks numarasini girin.

Global Adres Arama

Kuresel adres olarak kaydedilmis bir faks numarasini aramak i¢in bu tusu tiklatin ve faks
numarasini listeden segin.

iletim Modu

letisim hizini ve Uluslararasi lletisim Modu'nu secin.

Kullanilan varsayilan olarak ayarla

Bir adresi varsayilan adres olarak belirleyin.

Internet-Faks

Internet-Faks Adresi

Yeni bir adres kaydetmek icin [Yeni Adres] sikkini segin ve adres giris alanina adresi girin.

Global Adres Arama

Kiresel adres olarak kaydedilmis bir adresi aramak igin bu tusu tiklatin ve adresi listeden segin.

Sikistirma Modu

Aktarilan goéruntilerde kullanilacak sikigtirma formatini belirleyin.

Internet Faks Alim Raporu Iste

Aktarim tamamlandiktan sonra size e-postayla bir alindi bildirimi génderilip
goénderilmeyecegini belirleyin.

Kullanilan varsayilan olarak ayarla

Bir adresi varsayilan adres olarak belirleyin.

DogrudanSMTP

Dogrudan SMTP Adresi

Yeni bir adres kaydetmek icin [Yeni Adres] sikkini segin ve adres giris alanina adresi girin.

Ana Makine Adi veya IP Adresi
ekleyin.

Alici makine, sadece belirli adreslerden e-posta alacak sekilde ayarlanmissa, [Dogrudan
SMTP Adresi] metin kutusuna, belirlenen e-posta adresini girin. "Ana Makine Adi veya IP
Adresi ekleyin." onay kutusunu isaretleyip [Ana Mak.AdI/IP Adresi] metin kutusuna alici
makinenin ana makine adini veya IP adresini girin.

Ornek: Alici makinenin e-posta adresi "kullanici@ornek_etki_alani.com” ve IPv4 adresi
"192.168.123.45" ise

[Dogrudan SMTP Adresi] metin kutusuna "kullanici@6rnek_etki_alani.com”, [Ana
Mak.AdI/IP Adresi] metin kutusuna "192.168.123.45" girin.

Sikistirma Modu

Aktarilan goruntulerde kullanilacak sikistirma formatini belirleyin.

Kullanilan varsayilan olarak ayarla

Bir adresi varsayilan adres olarak belirleyin.

FTP

FTP Adresi

Yeni bir adres kaydetmek igin, [Yeni Adres] sikkini secin ve [Ana Mak.AdI/IP Adresi] alanina
adresi girin.

Dosya Turi*

Taranan bir gorlintinlin dosya formatini segin.

Siyah beyaz: Siyah beyaz goruntilerin kaydedilmesinde kullanilacak sikistirma
formatini segin.

Renkli / gri 6lgekli gorintilerin kaydedilmesinde kullanilacak
sikistirma formatini segin.

Tarama sirasinda siyah metni giiglendirmek icin, "Bk Harf Vurgusu"

Renkli / Gri Olgekli:

sikkini segin.
Dizin FTP sunucusunda aktarim icin kullanilacak bir dizini belirtin.
Kullanici Adi FTP sunucusunda aktarim icin kullanilacak bir kullanici adi girin.
Parola Girilen kullanici adinin parolasini girin.

SSL'yi etkinlestir

Aktarimdan 6nce verilerin sifrelenmesi igin SSL kullanin.
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Adres Defteri Kaydi

Oge Acgiklama

PASV modunu kullan Verileri FTP sunucusuna PASV modda génderin.

E-postanin génderilecegi FTP
sunucusuna baglanti vermeyi
etkinlestir

Bir FTP sunucusuna veri génderirken, verileri, FTP sunucusunun koprusiinde belirtilen
e-posta adresine génderin.

Kullanilan varsayilan olarak ayarla Bir adresi varsayilan adres olarak belirleyin.

Masaiistii

Masaiistii Alicisi Yeni bir adres kaydetmek icin, [Yeni Adres] sikkini secin ve [Ana Mak.AdI/IP Adresi] alanina adresi girin.

Lutfen Baglanti Noktast Numarasi Hedef bilgisayarin baglanti noktasini girin.

girin.
islem Dizini Verilerin génderilecegi dizini belirtin.
Taranan bir gértntuniin dosya formatini segin.
Siyah beyaz: Siyah beyaz goruntilerin kaydedilmesinde kullanilacak sikistirma
formatini segin.
Dosya Turu* Renkli / Gri Olgekli: Renkli / gri 8lgekli gériintiilerin kaydedilmesinde kullanilacak
sikigtirma formatini segin.
Tarama sirasinda siyah metni gu¢lendirmek icin, "Bk Harf Vurgusu"
sikkini segin.
Kullanici Adi Aktarimda kullanilacak bilgisayardaki bir kullanici adini girin.
Parola Girilen kullanici adinin parolasini girin.
SSL'yi etkinlestir Aktarimdan 6nce verilerin sifrelenmesi igin SSL kullanin.

Kullanilan varsayilan olarak . . N
y Bir adresi varsayilan adres olarak belirleyin.

ayarla
Ag Klasorii
Ag Klasér Yolu Yeni bir yol kaydetmek igin, [Yeni Adres] sikkini secin ve yol giris alanina yolu girin.
Kullanici Adi Aktarimda kullanilacak bilgisayardaki bir kullanici adini girin.
Parola Girilen kullanici adinin parolasini girin.
Taranan bir gortintiiniin dosya formatini segin.
Siyah beyaz: Siyah beyaz goériintilerin kaydedilmesinde kullanilacak sikistirma
formatini segin.
Dosya Turu* Renkli / Gri Olgekli: Renkli / gri 6lgekli gériintilerin kaydedilmesinde kullanilacak
sikistirma formatini segin.
Tarama sirasinda siyah metni giiglendirmek icin, "Bk Harf Vurgusu"
sikkini segin.
E-postalanacak Ag Klasoérine Paylasilan bir klasdre veri gdnderirken, verileri, paylasilan klasérin kdprisinde belirtilen
Koépru olustur e-posta adresine génderin.

Kullanilan varsayilan olarak ayarla Bir adresi varsayilan adres olarak belirleyin.

Modele bagli olarak ve gevre aygitlarinin kurulmasi tizerine, Yiksek Sikistirmali PDF segilebilir. [OCR] etkin oldugunda, taranan
verideki metin otomatik olarak taninir. PDF igin, metin bilgileri PDF igine katistirilir. PDF, RTF, TXT(UTF-8), DOCX, XLSX veya
PPTX icin taninan metin karsilik gelen bicimde kaydedilir.

Kategori Ayari

Daha fazla kullanim kolayhgi igin, bir kategori yeniden adlandirilabilir.
Onceden girilen karakterleri silin ve yeni bir ad girin (maksimum 127 karakter).
Varsayilan adlar "Kategori 1" - "Kategori 32" arasindadir.
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