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O INSTRUKCJI

Niniejsza instrukcja wyjasnia sposéb korzystania z funkcji zwalniania wydruku.

Uwaga

» Podczas przygotowywania opisdw znajdujgcych sie w niniejszej instrukcji zatozono, ze uzytkownik wie, jak
obstugiwaé komputer z systemem Windows lub macOS.

* Informacje o systemie operacyjnym mozna znalez¢ w instrukcji systemu operacyjnego lub w funkcji Pomocy online.

« Zawarte w niniejszej instrukcji objasnienia ekrandw i procedur przygotowano przede wszystkim z myslg o systemie
Windows® 10 (komputery z systemem Windows®) i v10.12 (komputery z systemem macOS). Ekrany mogg sig roéznic¢
w zaleznos$ci od wersji systemu operacyjnego.

* Instrukcje przygotowano z zachowaniem nalezytej staranno$ci. Uwagi i watpliwosci dotyczgce instrukcji mozna
zgtaszac sprzedawcy lub w najblizszym autoryzowanym punkcie serwisowym.

* Produkt poddano doktadnym procedurom sprawdzajgcym i kontroli jako$ci. Jesli mimo to wykryta zostanie wada lub
wystgpi inny problem, skontaktuj sie ze sprzedawca lub najblizszym autoryzowanym punktem serwisowym.

» Oprécz przypadkow przewidzianych przez prawo SHARP nie jest odpowiedzialny za usterki powstate w czasie
uzytkowania urzgdzenia lub jego opcji bgdz usterki spowodowane nieprawidtowg obstugg urzadzenia i jego opcji lub
za jakiekolwiek uszkodzenia powstate w czasie uzytkowania urzgdzenia.

Ostrzezenie

» Kopiowanie, przetwarzanie i ttumaczenie tresci niniejszej instrukcji bez wczesniejszej pisemnej zgody jest
zabronione, o ile nie zezwalajg na nie przepisy prawa autorskiego.

» Wszystkie informacje zawarte w niniejszej instrukcji mogg zosta¢ zmienione bez uprzedniego powiadomienia.

* Ze wzgledu na zmiany i poprawki wprowadzane w urzgdzeniu niektore ekrany, komunikaty i nazwy przyciskow
w instrukcji mogg sie nieco rézni¢ od elementéw urzgdzenia.

» Objasnienia w niniejszej instrukcji zostaty opracowane w jezyku angielskim (odmiana amerykanska), na
podstawie wersji oprogramowania uzywanej w Ameryce Potnocnej. Oprogramowanie uzywane w innych krajach
i regionach moze rézni¢ sie od wersji pétnocnoamerykanskiej.

» Panel dotykowy, ilustracje i ekrany ustawien w niniejszej instrukcji stuzg wytgcznie do celéw informacyjnych i
moga réznic sie w zaleznosci od modelu, zainstalowanych opcji, zmienionych ustawien fabrycznych oraz kraju lub
regionu.

* W instrukcji przyjmuje sie, ze uzywane jest urzgdzenie petnokolorowe. Niektdre z wyjasnieh mogg nie dotyczy¢
urzgdzenia monochromatycznego.
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FUNKCJA ZWALNIANIA WYDRUKU

Jesli w jednej sieci znajduje sie kilka urzadzen obstugujacych funkcje zwalniania wydruku, funkcja pozwala zapisac
dane w pamieci urzadzenia skonfigurowanego jako podstawowe, a nastepnie wydrukowac dane zapisane w pamieci
urzgdzenia pomocniczego (mozna skonfigurowaé wiele urzadzen pomocniczych).

Komputer Urzadzenie podstawowe*

Zapisywanie zadania
w urzadzeni
podstawowym.

Sie¢ TCP/IP

Mozesz wydrukowac zadanie
zapisane w pamieci
urzadzenia (podstawowego)

Z innego urzgdzenia
(pomocniczego)
= ) . = =
%:' 5 znajdujgcego %:' Ll
= = sig w tej samej |= =
— sieci. =
Urzadzenie dodatkowe Urzadzenie dodatkowe

W sprawie modeli z funkcjg zwalniania druku oraz liczby urzgdzen pomocniczych, ktére mogg by¢ obstugiwane przez
dane urzgdzenie podstawowe, skonsultuj sie ze sprzedawca.
* Dostepne dla modeli z dyskiem lokalnym.

» Jesli opcja autoryzacji uzytkownikéw jest wtaczona, mozliwe jest drukowanie tylko zadan zalogowanego uzytkownika.
» W srodowisku z r6znymi modelami niektére sterowniki drukarek moga nie zapewni¢ oczekiwanego wyniku drukowania.
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PRZED UZYCIEM FUNKCJI ZWALNIANIA WYDRUKU

W niniejszej czesci opisano ustawienia, ktére musisz skonfigurowac przed skorzystaniem z funkcji zwalniania wydruku.

Wymagane ustawienia urzadzenia

Aby moc korzystaé z funkcji zwalniania wydruku, musisz skonfigurowac nastepujgce ustawienia urzadzenia.

(Niezbedne sg uprawnienia administratora).

Ustawienia systemowe

Nacisnij przycisk [Ustawienia] na panelu dotykowym urzgdzenia, a nastepnie zaloguj sie jako administrator. Nacisnij
[Ustawienia Systemowe] > [Ustawienia Drukarki] > [Ustawienia zwalniania druku] i skonfiguruj ustawienia.
Informacje na temat ustawien systemowych znajdujg sie w dokumencie Podrecznik uzytkownika.

Element Ustawienia

» Zwalnianie wydruku

Wybierz [Wiaczyc].

» Kod potgczenia

Wprowadz kod autoryzacji potgczenia miedzy urzadzeniem podstawowym

a pomocniczym. Kod moze mie¢ maksymalnie 32 znaki alfanumeryczne. Upewnij sie, ze
kod wprowadzony za pomocg urzgdzenia podstawowego i pomocniczego jest taki sam.
Kod jest opcjonalny.

» Ustawienia zespotu
podstawowego/dodatkowego

Za pomocg opcji [Urzgdzenie podstawowe] wybierz urzgdzenie, w ktérym
zapisywane bedg zadania zwalniania wydruku. Za pomocga opcji [Urzgdzenie
dodatkowe] wybierz urzgdzenie, ktére bedzie uzywane do drukowania.

* Wymagaj uwierzytelnienia przy zapisie (jesli
wybrano [Urzgdzenie podstawowe])

Wybierz, czy zapisywanie zadan zwalniania wydruku w urzgdzeniu
podstawowym wymaga autoryzaciji. Jesli opcja autoryzacji dla urzadzenia
podstawowego jest wytgczona, zadania bedg zapisywane bez koniecznosci
autoryzacji nawet po wybraniu opcji [Wigczy¢].

» Adres urzgdzenia podstawowego (jesli
wybrano [Urzadzenie dodatkowe])

Wprowadz adres IP lub nazwe hosta urzadzenia podstawowego.

* Wymus wigczenie funkcji druku
podazajgcego

Gdy ta opcja jest wigczona, a urzadzenie dziata jako podstawowe, to
zadania drukowania niebedgce zadaniami zwalniania wydruku zostajg
w sposOb wymuszony zapisane jako zadania zwalniania wydruku.

* Numer Portu

Ustaw numer portu urzadzenia podstawowego i pomocniczego, ktory
bedzie uzywany do zwalniania wydruku. Upewnij sie, Zze numer portu
urzgdzenia podstawowego i pomocniczego jest taki sam. (Domysiny numer
portu to "53000", jego zmiana nie jest konieczna).

» Ustawienia standardowe

* Druk Cz-B

Po wybraniu [Wigczy¢] na ekranie wydruku zadania zwalniania wydruku
wigczona zostanie opcja [Druk Cz-B].

* Wydrukuj i Usun Dane

Po wybraniu [Wigczy¢] na ekranie wydruku zadania zwalniania wydruku
wigczona zostanie opcja [Wydrukuj i Usun Dane].

* Kolejnos$¢ drukowania

Ustaw kolejnos$¢ drukowania od najwczesniejszej daty lub wedtug numeru
danych na liscie.

» Usun przechowywane dane po uptywie
okreslonego czasu

Wybierz, czy zapisane zadania zwalniania wydruku bedg automatycznie usuwane po
uptywie okreslonego czasu. Po wybraniu [Wigczy¢] zadania przechowywane przez
czas (w dniach) okreslony za pomoca opcji "Dni" zostang automatycznie usuniete.

* Dni

Po wybraniu "Usun przechowywane dane po uptywie okreslonego czasu"
okresl czas przechowywania zapisanych zadan w dniach.

« Status dysku lokalnego

Wyswietla status dysk lokalny.

» Usun wszystko (jesli wybrano [Urzgdzenie
podstawowe])

W przypadku urzadzenia podstawowego opcja umozliwia usunigcie
wszystkich zapisanych zadan zwalniania wydruku.
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Okreslanie statego adresu IP urzadzenia

Jesli urzadzenie jest uzywane w srodowisku DHCP, jego adres IP moze ulec zmianie. W takim przypadku wystanie
danych zadania zwalniania wydruku do urzadzenia bedzie niemozliwe.

Dodawanie ikony zwalniania wydruku do ekranu gtéwnego

To ustawienie nie jest konieczne, jesli zostata juz dodana ikona zwalniania wydruku.

» Ustawienia systemowe (strona 4)

Ponizsze czynnosci wykonaj po witgczeniu funkcji zwalniania wydruku w trybie ustawien (jako administrator).

Nacis$nij przycisk [Edytuj okno Home]
na panelu sterowania.

Proste

kopiowanie skanowanie

e o] W trybie edycji ekranu gtéwnego
— nacisnij obszar, do ktérego nie jest
| 4 :\ przypisany zaden przycisk skrétu.
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1] Nacisnij przycisk [Zwalnianie
Wybierz funkcje do dodania do Home. ‘ m: . wyd ru ku] .

Gmail

Eatwe pofacz.
(kod QR)

Nacisnij przycisk [Zakoncz tryb edycji Home] na panelu sterowania.

Nastgpi wyjscie z trybu edycji ekranu gtéwnego i ponownie wyswietlony zostanie ekran gtéwny.

Instalowanie sterownika drukarki urzgdzenia podstawowego

Zainstaluj sterownik drukarki urzgdzenia podstawowego na komputerze. Procedure instalacji sterownika drukarki
opisano w dokumencie Instrukcja instalacji oprogramowania.
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KORZYSTANIE Z FUNKCJI ZWALNIANIA WYDRUKU

W niniejszej cze$ci opisano, jak zapisywa¢ zadania w pamieci urzadzenia podstawowego oraz jak wybiera¢ zadania do
wydruku za pomocg urzgdzenia pomocniczego.

Zapisywanie zadania w urzadzeniu podstawowym za
pomoca komputera

Jesli dla urzadzenia wtgczono opcje autoryzaciji uzytkownika, aby moc drukowac, na ekranie ustawien sterownika drukarki
musisz wprowadzi¢ dane uzytkownika (login, hasto itp.). Opis ustawien mozna znalez¢ w pomocy sterownika drukarki.
* Wymagane dane uzytkownika réznig sie w zaleznosci od aktywnej metody autoryzacji. Dane mozna uzyska¢ od administratora.

Sprawdz format i typ papieru uzywanego do wydruku.
Wybierz docelowy format i typ papieru obstugiwane przez urzgdzenie.
Wydruk moze nie by¢ mozliwy w przypadku wybrania formatu i papieru nieodpowiedniego dla danego urzadzenia.

W srodowisku Windows

Fy— - Otworz okno wiasciwosci sterownika
n drukarki.
Whhier. ik arki
| e (1) Wybierz sterownik drukarki urzadzenia
@) podstawowego.
e it optes (2) Kiliknij przycisk [Preferencje].
Komentarz. Znajdz drukarke..
Zakres stron
® Wszystko Liczba kopi nE
Zaznaczenie Biezaca strona
O Strony: Softuj
Hermedirunerpechrs syl F
Andlii T

N 0 . Skonfiguruj funkcje zwalniania wydruku.
S 1
n B e D e [ e O : (1) Kliknij karte [Obstuga pracy].
= : oo o (2) Zaznacz pole wyboru [Zwalnianie

0(2) @)= wydruku] [¥].
Plisiatemse Diesstes (3) Wprowadz wymagane dane uzytkownika.
—_— Wiecej informacji na ten temat mozna znalez¢

v w dokumencie Podrecznik uzytkownika.

* Nie mozna jednoczeénie korzysta¢ z funkcji zwalniania wydruku i funkcji przechowywania dokumentéw.
* Liczbe kopii i ustawienia koloréw mozna ustawi¢ w czasie drukowania.
+ Jesli ilos¢ wolnego miejsca w pamieci urzgdzenia podstawowego nie przekracza 10 MB, zadanie nie
zostanie zapisane. Usun zbedne zadania i wydrukuj ponownie.

Wybierz odpowiednie ustawienia

o — \[Igrc(i]ruku, a nastepnie kliknij przycisk
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n Rozpocznij drukowanie.

W srodowisku macOS

W aplikacji z menu [Plik] wybierz polecenie [Drukuj]. Upewnij sie, ze wybrano
n odpowiednig nazwe urzadzenia.

n Q] e 3 Skonfiguruj funkcje zwalniania
(3) (2) (T e ) (4) wydruku.
— s : (1) Wybierz [Job Handling].
ol : (2) Kliknij przycisk [Retention].
PIN Cade: (3) Zaznacz pole wyboru [Print Release] .

(4) Kliknij przycisk [Authentication]
5 i wprowadz wymagane dane uzytkownika.
cancal Jesli opcja autoryzacji uzytkownika jest wytgczona, ten
etap mozna pomingc.
Wiecej informacji na ten temat mozna znalez¢
w dokumencie Podrecznik uzytkownika.

(5) Wybierz inne odpowiednie ustawienia
wydruku, a nastepnie kliknij przycisk
[Print].

* Nie mozna jednoczesnie korzysta¢ z funkcji zwalniania wydruku i funkcji przechowywania dokumentéw.
* Liczbe kopii i ustawienia koloréw mozna ustawi¢ w czasie drukowania.
« Jedli ilos¢ wolnego miejsca w pamieci urzadzenia podstawowego nie przekracza 10 MB, zadanie nie
zostanie zapisane. Usun zbedne zadania i wydrukuj ponownie.

B Rozpocznij drukowanie.
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Drukowanie/usuwanie zadania zapisanego
w urzadzeniu podstawowym za pomoca urzgdzenia
pomochniczego

W niniejszej czesci wyjasniono, jak drukowacé i usuwac zapisane zadania za pomocg urzgdzenia pomocniczego.

n Na ekranie gtdwnym nacisnij przycisk [Zwalnianie wydrukul].

» Wyswietlona zostanie lista zadan zapisanych w pamieci urzadzenia podstawowego.
« Jesli zasilanie urzgdzenia podstawowego jest wytgczone, zamiast listy zadan wyswietlony zostanie komunikat.

T — (2) Wydrukuj lub usun wybrane zadanie.
(| Nazwa Pliku S;Zﬁfa‘;;’;;:f;(1)n Data | Zmie ilos¢ . . L,
Scan_20170808_165628  User1 0810812017 e (1) NaCIsnlj zadanle’ ktore chcesz
can v ser b py X ’
v Ao User o80er2017 [ *"WH. wydrukowaé lub usunaé. Pole wyboru
Scan_20170808_164042  User2 0810812017 e : (el
Scan_20170808_163712  User2 08/0812017 zostanie zaznaczone M'
Scan_20170808_151132  Usert 0810812017 DRECZS Mozesz wybra¢ wiecej niz jedno zadanie.
Scan_20170808_134726  Usert 08/08/2017 T M) [0 RS J PrZyCiSk [Wyb WSZyStko] pOZWa|a zaznaczyc’:
Scan_20170808_135845  User! 08/0812017 wszystkie zadania

(2) Skonfiguruj ustawienia drukowania.

» Aby po zakonczeniu drukowania usung¢ zadanie
z pamieci urzadzenia podstawowego, zaznacz pole
wyboru [Wydrukuj i Usun Dane] |+ .

« Jedli usuwasz zadanie, ta czynnosé nie jest
konieczna.

(3) Rozpocznij drukowanie lub usuwanie.

Jesli usuwasz zadanie, wyswietlony zostanie ekran
potwierdzenia. Wybierz [Tak], aby usungc.

Jesli opcja autoryzacji uzytkownikow jest wigczona, wyswietlane sg tylko zadania drukowania zalogowanego
uzytkownika.

» Jesli urzadzenie pomocnicze jest urzadzeniem monochromatycznym, [Druk Cz-B] nie pojawia sie, a zadania zapisane w
@ kolorze zostang wydrukowane w kolorze czarno-biatym.

« Kiedy urzadzenie pomocnicze jest urzadzeniem kolorowym, zadania zapisane w kolorze czarno-biatym sg drukowane w
kolorze czarno-biatym, nawet jesli nie zaznaczono pola wyboru [Druk Cz-B] + .

« Jesli wybrane polecenie, np. zszywanie, nie moze zosta¢ zrealizowane poniewaz urzagdzenie pomochicze nie posiada
odpowiedniej opcji, dane ustawienie zostanie zignorowane.

» Jesli zadanie dotyczy wydruku pliku PS, urzadzenie pomocnicze musi obstugiwac¢ pliki PS, aby zadanie zostato
zrealizowane.
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