SHARP

Tulostuksen hallintaohje




Tulostuksen hallintaohje

SISALLYSLUETTELO

TIETOJA TASTA OHUEEST A . . ..ottt ittt e e e e eaeeanns 2
TULOSTUKSEN HALLINTATOIMINTO. .. .ottt i ittt ittt ettt et a et et et an s a s a s aa aneanennennns 3
ENNEN TULOSTUKSEN HALLINTATOIMINNON KAYTTOA . .. ... i e e iiiianaas 4
« Laitteen vaatimat @setUKset . . . . ... 4
« Ensisijaisen yksikon tulostinajurin @SennuS . . . . .. ... 5
TULOSTUKSEN HALLINTATOIMINNON KAYTTO ... oiii ittt e e 6
» Ty6n varastointi ensisijaiseen yksikkdon tietokoneelta . . ... ... .. e 6
« Ensisijaiseen laitteeseen varastoidun tydn tulostus/poistaminen toissijaisesta yksikosta . . .. ....... .. ... ... .. . oL 8

TIETOJA TASTA OHJEESTA

Ohjeessa kerrotaan, miten kayttaa tulostuksen hallintatoimintoa.

Ota huomioon

» Tdman oppaan selitykset olettavat, etta sinulla on perustiedot Windows- tai macOS -tietokoneestasi.

* Tietoja kayttojarjestelmastasi saat kayttdjarjestelman kayttdohjeesta tai kaytonaikaisella Ohje-toiminnolla.

« Taman oppaan sisaltamat nayttdjen ja menettelytapojen selitykset on tarkoitettu 1ahinna Windows® 10:lle
Windows®-ymparistoissa ja v10.12 -malllille macOS -ymparistdissa. Naytot voivat vaihdella kayttojarjestelman version
mukaan.

» Tdma opas on valmistettu erityisen huolellisesti. Jos sinulla on opasta koskevia huomautuksia tai kysymyksia, ota
yhteys jalleenmyyjaan tai lahimpaan valtuutettuun huoltopalveluun.

« Talle tuotteelle on suoritettu erittdin tarkat laadunvalvonta- ja tarkastustoimenpiteet. On erittain epatodennakdista, etta
havaitaan vika tai muu ongelma; jos kuitenkin nain tapahtuu, ota yhteys jalleenmyyjaan tai lahimpaan valtuutettuun
huoltopalveluun.

« Laissa maarattyja erikoistapauksia lukuun ottamatta SHARP ei vastaa hairi6ista, jotka ilmenevat tuotteen tai sen
lisalaitteiden kayton aikana, tai hairidista, jotka aiheutuvat tuotteen tai sen lisalaitteiden asiattomasta kaytosta, tai
vahingoista, jotka aiheutuvat tuotteen kaytosta.

Varoitus
» Oppaan sisallon kopiointi, muuntaminen tai kdantaminen ilman kirjallista etukateen saatua lupaa on kielletty, lukuun
ottamatta tekijanoikeuslain sallimia kohtia.
« Kaikkia oppaassa olevia tietoja voidaan muuttaa ilman ennakkoilmoitusta.

» Oppaan sisaltamat nayttéruudut, viestit ja nappaimien nimet saattavat poiketa tuotteessa olevista vastaavista
tuotteen parannusten tai muutosten vuoksi.

« Tdman oppaan selitykset pohjautuvat Amerikan englantiin ja ohjelmiston pohjoisamerikkalaiseen versioon. Muihin
maihin ja muille alueille tarkoitetut ohjelmistot voivat poiketa hieman pohjoisamerikkalaisesta versiosta.

» Taman oppaan kosketusnayttd, kuvat ja asetusnaytot ovat tarkoitettu vain viitteeksi, ja voivat vaihdella malleittain,
asennettujen vaihtoehtojen, oletustilasta muutettujen asetusten ja maan tai alueen mukaan.

» Tassa oppaassa oletetaan, etta kaytdssa on nelivarilaite. Jotkin selityksista eivat koske mustavalkolaitetta.
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TULOSTUKSEN HALLINTATOIMINTO

Kun on kaytdssa useita laitteita, jotka tukevat tulostuksen hallintatoimintoa samassa verkossa, voit kayttada tulostuksen
hallintatoimintoa tallentaaksesi tiedot ensisijaiseksi asetettuun yksikk6on ja tulostaa sitten tallennetut tiedot toissijaiseksi
asetetusta yksikosta (voidaan asettaa useita toissijaisia yksikdita).

Tietokone Ensisijainen yksikké*

Tyon tallentaminen
ensisijaiseen
yksikk&on.

TCP/IP-verkko

Voit tulostaa laitteeseen
(ensisijainen yksikkd)
asetetun tydn saman
verkon toiselta laitteelta

— ‘ (toissijainen  — ~
=0| &= yksikko). =0| &=
Toissijainen yksikko Toissijainen yksikko

Malleja, jotka tukevat tulostuksen vapautus -toimintoa ja ensisijaisesta yksikdsta ohjattavissa olevien toissijaisten
yksikdiden maaraa varten, ota yhteys jalleenmyyjaasi.
* Kaytettavissa malleissa, joissa on paikallinen asema.

» Kun kayttajan todennus on kaytdssa, voidaan tulostaa ainoastaan sisdankirjautuneen kayttajan toita.
» Ymparistdssa, jossa on useita eri malleja, jotkin tulostinajurit eivat ehka tuota odotettua tulostustulosta.
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ENNEN TULOSTUKSEN
HALLINTATOIMINNON KAYTTOA

Tassa osassa kuvataan asetukset, jotka on maaritettdva ennen kuin voit kayttaa tulostuksen hallintatoimintoa.

Laitteen vaatimat asetukset

Seuraavat asetukset on maaritettava laitteeseen, jotta voidaan kayttaa tulostuksen hallintatoimintoa. (Tarvitaan p&akayttajan oikeudet.)

Jarjestelmaasetukset

Kosketa [Asetukset]-nappainta kosketuspaneelissa ja kirjaudu sisdan paakayttajan oikeuksilla. Kosketa [Jarjestelma
asetukset] > [Tulostimen Asetukset] > [Tulostuksen vapautusasetukset] ja maaritd asetukset.
Jarjestelmaasetuksia varten, katso kohtaa Kayttdohje.

Kohta Asetukset

* Tulostuksen vapautus

Valitse [Ota paalle].

» Koodia liitetaan

Sy6ta koodi ensisijaisen ja toissijaisen yksikdn valista todennusta varten.
Enintdan 32 aakkosnumeerista merkkia. Muista sy6ttda sama koodi sek&
ensisijaiseen yksikk6on etta toissijaiseen yksikkéon.

Koodin sy6tt6é voidaan ohittaa.

* Ensisijainen/toissijainen yksikkd -asetus

Valitse laite, johon tulostuksen hallinnan tyot tallennetaan kohdassa [Ensisijainen
yksikkd]. Valitse laite, jota kéytetaan tulostettaessa kohdalla [Toissijainen yksikko].

» Kysy todennusta tallentamisen yhteydessa
(Kun valitaan [Ensisijainen yksikkd])

Valitse tarvitaanko todennus tulostuksen hallinnan téiden varastointia
varten laitteessa, joka toimii ensisijaisena yksikkdna. Jos kayttajan
todennusasetus ensisijaisessa yksikdssa on pois kaytosta, tyot
tallennetaan ilman todennusta, vaikka valitaan [Ota paalle].

* Ensisijaisen yksikdn osoite (Kun valitaan
[Toissijainen yksikkd])

Sy6ta ensisijaisen yksikon IP-osoite tai isantanimi.

» Pakota Tulosta julkaisu -toiminnon
kayttdonotto

Kun tama on PAALLA ja laite toimii ensisijaisena yksikkdna, muut tulostustydt kuin
tulostuksen hallinnan ty6t tallennetaan pakollisesti tulostuksen hallinnan t6ina.

* Portin Numero

Aseta tulostuksen hallinnassa kaytettavan portin numero ensisijaisessa
yksikdssa ja toissijaisessa yksikdssa. Muista asettaa sama numero seka
ensisijaiseen yksikkdon etta toissijaiseen yksikkdon. (Portin oletusnumero
on "53000" eika sita ole syyta muuttaa.)

* Oletusasetukset

* M/V tulostus

Kun valitaan [Ota paéalle], otetaan kayttéon [M/V tulostus] tulostuksen
hallinnan tydn tulostusnaytolla.

* Tulosta ja poista data

Kun valitaan [Ota paéalle], otetaan kayttoon [Tulosta ja poista data]
tulostuksen hallinnan tyén tulostusnaytolla.

* Tulostusjarjestys

Aseta tulostusjarjestys vanhimmasta paivamaarasta tai tietoluettelon numerosta.

* Poista tallennetut tiedot maaratyn ajan kuluttua

Valitse poistetaanko varastoidut tulostuksen hallinnan ty6t automaattisesti tietyn
ajan kuluttua vai ei. Jos valitset kohdan [Ota péalle], poistetaan automaattisesti tyot,
jotka ovat olleet varastoituna sen méaran paivia, joka asetetaan kohdassa “Péivaa”.

- Paivaa

Kun otetaan kayttéon kohta “Poista tallennetut tiedot maaratyn ajan
kuluttua”, aseta téiden varastointipaivien maara.

+ Paikallisen levyn tila

Nayttada paikallinen levy kayton tilan.

* Poista kaikki (Kun valitaan [Ensisijainen
yksikkd])

Kun laitetta kdytetdan ensisijaisena yksikkéna, valitse tdma poistaaksesi
kaikki varastoidut tulostuksen hallinnan tyot.
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Laitteen IP-osoitteen kiinnittaminen

Jos laitetta kaytetdan DHCP-ymparistdssa, laitteen IP-osoite voi muuttua. Jos tapahtuu nain, et voi lahettaa tulostuksen
hallinnan tietoja laitteelle.

Lisaa tulostuksen hallinnan kuvake kotinaytolle
Tama asetus ei ole tarpeellinen, jos tulostuksen hallinnan kuvake on jo lisatty.

» Jarjestelmaasetukset (sivu 4)

Suorita nama vaiheet sen jalkeen, kun olet ottanut kayttoon tulostuksen hallintatoiminnon asetusten tilassa (paakayttaja).

J=====_] Kosketa [Muokkaa alkusivua]
Nayttémuodon asetus tOimintopaneeIissa_

- Tekstivérin vaihto
= 000 aloitusnaytolia
= PORTAL iy

= ] |

CLOUD PORTAL

kohtaa, jossa ei ole pikanappainta.

n s, Kosketa kotinayton muokkaustilassa

r==n [ Sl | r A r=="n
I 1 I | 1 I 1 |
1 + I I + 1 1 + I 1 + 1
= e ) S e |

1] Kosketa [Tulostuksen vapautus].

Valitse suosikkeihin lisattavat Etusivu. :

Kirkkauden Vast.ot.tied.
saato luettelo
I-faksiohjeen Ed.lah. vithe-
vastaanotto

Pika

kopio

Easy

Fax

Google Drive
SharePoint

Helppo yhteys
(QR-koodi)

Kosketa [Poistu al.muok.tilaan] toimintopaneelissa.
Poistutaan kotindytdn muokkaustilasta ja palaat kotinayttéon.

Ensisijaisen yksikon tulostinajurin asennus

Asenna ensisijaisen yksikdn tulostinajuri tietokoneellesi. Tulostinajurin asennuksen menetelmia varten, katso
Ohjelmiston asennusohje.
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TULOSTUKSEN HALLINTATOIMINNON
KAYTTO

Tama osa kuvaa miten tyot varastoidaan ensisijaiseen yksikkdon sekéd miten valitaan ja tulostetaan t6ité toissijaisesta yksikosta.

Tyon varastointi ensisijaiseen yksikkoon tietokoneelta

Kun laitteeseen otetaan kayttdon kayttdjan todennus, sinun on syotettdva tunnistetiedot (kayttdjanimi, salasana, ym.)
tulostinajurin asetusten naytolla, jotta voit tulostaa.” Lisatietoa asetuksista saat tulostinajurin Ohjeesta.
* Vaadittavat kayttajatiedot vaihtelevat kayttéonotetun todennusmenetelman mukaan. Tarkista laitteen paakayttajaltd nama tiedot.

Tarkista tulostusta varten kaytettadva paperikoko ja paperityyppi.
. Valitse kaytettavan laitteen tukema paperikoko ja paperityyppi.
Jos valitset ei-tuetun paperikoon tai paperityypin, et ehka voi tulostaa.

Windows-ymparistossa

e x Avaa tulostinajurin ominaisuuksien
Valitse: i
TS (1) Valitse ensisijaisen yksikon tulostinajuri.
¢ (2)w, (2) Napsauta [Maaritykset]-painiketta.
Tila: Valmis [ Tulosta tigdestoon
SKB:EN‘\T:EHH\. Etsi tulostin...
Tulostettavat sivut
® Kaikki Kopioiden maza: [1 |5
Valinta Mykyinen sivu
O givut: Laiitele g 3
i e AP e
Peruta Kapta

S 0 . Maarita tulostuksen hallintatoiminto.
n b e e —=]: (1) Napsauta [Tyon hallinta] -viélilehtea.
— \ - _ — 2) Valitse [Tulostuksen vapautus]
302 = (
= B = -valintaruutu [+].
e = (3) Syéti tarvittavat kiyttajatiedot.
Tmn— Katso lisatietoja kohdasta Kayttdohje.

« Tulostuksen hallintatoimintoa ei voida kayttdd samanaikaisesti asiakirjojen arkistointitoiminnon kanssa.

+ Voit muuttaa kopioiden maaraa ja varitilaa tulostushetkella.
* Jos ensisijaisessa yksikdssa on vahemman kuin 10 Mt vapaata tilaa varastointia varten, ty6ta ei

varastoida. Poista tarpeettomat tyét ja tulosta uudelleen.

Valitse tarvittavat tulostuksen
n Peruuta Ohje asetukset ja napsauta [OK]-painiketta.
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n Aloita tulostus.

macOS -ymparistossa

Sovelluksessa, valitse kohta [Tulosta] valikosta [Tiedosto]. Varmista, etta
laitteen tulostinnimi on valittu.

n o 3 Maarita tulostuksen hallintatoiminto.
@) __ (2) (e ) (4) (1) Valitse [Ty6n hallinta).
ey (2) Napsauta [Sailytys].
e (3) Valitse [Tulostuksen vapautus]
o -valintaruutu .
(4) Napsauta [Todennus] ja syo6ta tarvittavat
(5) kayttajatiedot.
| — Jos kéayttajan todennus ei ole kaytdssa, tdma vaihe

voidaan ohittaa.
Katso lisatietoja kohdasta Kayttdohje.

(5) Valitse tarvittavat tulostuksen asetukset
ja napsauta [Tulosta]-painiketta.

* Tulostuksen hallintatoimintoa ei voida kayttdad samanaikaisesti asiakirjojen arkistointitoiminnon kanssa.
* Voit muuttaa kopioiden maaraa ja varitilaa tulostushetkella.
* Jos ensisijaisessa yksikdssa on vahemman kuin 10 Mt vapaata tilaa varastointia varten, ty6ta ei
varastoida. Poista tarpeettomat tyét ja tulosta uudelleen.

n Aloita tulostus.
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Ensisijaiseen laitteeseen varastoidun tyon
tulostus/poistaminen toissijaisesta yksikosta

Tama osa kuvaa miten tulostaa ja poistaa varastoitu tyd toissijaisesta yksikosta.

Kosketa [Tulostuksen vapautus] -nappainta kotinaytolla.

» Tulee nakyviin ensisijaiseen yksikkdon varastoitujen tdiden luettelo.
« Jos ensisijaisen yksikdon paavirtakytkin ei ole paalla, iimestyy viesti etkd voi katsoa varastoituja tgita.

(2) Valitun tyon tulostus tai poistaminen.
(| Tiedoston Nimi Kaynéjémml(1) Paiva | b R H Y i
e ————— . (1) Kosketa tyota, jonka haluat tulostaa tai
can_ 3 ser 'rl'"ulo?t. 1 . . . —
v Ao User onns017 poistaa Valintaruutu on valittu + .
Scan_20170808_164042  User2 08/08/2017 = Vo|t Vallta useamman ku|n yhden tyon
Scan_20170808_163712  User2 08/08/2017 . . . . . ) B h . . .
Sean 2017080611132 Usert 080512017 MV tuostus Voit valita kaikki ty6t [Valitse kaikki] -nappaimella.
Scan_20170808_134726  User1 08/08/2017 hifuicstal alecistaldai STaR P
Scan_20170808_135845  User1 08/08/2017 (2) Maarlta tUIOStusasetu kset'
(3) O Tuosta » Ty6n poistamiseksi ensisijaisesta yksikdsta

tulostuksen jalkeen, valitse [Tulosta ja poista data]
-valintaruutu '+ .
« Jos olet poistamassa ty6ta, tdma vaihe ei ole
valttamaton.
(3) Aloita tulostus tai poistaminen.

Jos olet poistamassa ty6ta, ilmestyy vahvistusnaytto.
Valitse [Kylld] poistaaksesi.

Kun kayttdjan todennus on kaytdssa, nakyviin tulevat ainoastaan sisdankirjautuneen kayttajan tyot.

* Kun toissijainen yksikké on mustavalkolaite, [M/V tulostus] ei tule nakyviin ja varillisina tallennetut tyot tulostetaan

mustavalkoisina.

* Kun toissijainen yksikko on vérilaite, mustavalkoisena tallennetut ty6t tulostetaan mustavalkoisena, vaikka [M/V tulostus]
-valintaruutua ei ole valittu M

« Jos valitse sellaisen asetuksen, jota ei voida suorittaa (esim. nidonta), koska toissijaisessa yksikossa ei ole tarvittavaa
vaihtoehtoa, asetus jatetdan huomiotta.

+ Jos valittu tyd on PS-tiedosto, tyd tulostetaan ainoastaan, jos toissijainen yksikko tukee PS-tiedoston tulostusta.
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