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ACERCA DESTE MANUAL

Este manual explica a forma de personalizar as caracteristicas da interface com o utilizador do painel de toque, tais
como as imagens do fundo e dos icones.

Nota

* Sempre que surgir "MX-xxxx" no presente manual, substitui-se o nome do modelo por "xxxx".

» Este manual nao contém explicagdes detalhadas das fungbes da maquina. Para obter informagdes detalhadas sobre
os nomes e as fungdes incluidas neste manual, consultar o manual do utilizador.

 Este manual foi cuidadosamente preparado. Se tiver algum comentario ou preocupac¢ao sobre o manual, contacte o
seu revendedor ou representante de assisténcia técnica autorizado mais préximo.

« Este produto passou por um controlo de qualidade rigoroso, bem como por procedimentos de inspe¢éo. Na eventualidade improvavel da
detec¢do de um defeito ou de outro problema, contacte o seu revendedor ou representante de assisténcia técnica autorizado mais préximo.

» Para além das instancias previstas na lei, a SHARP n&o se responsabiliza por falhas que ocorram durante a
utilizacdo do produto ou das suas opgoes, por falhas resultantes da operagao incorreta do produto e das suas
opgdes, ou por outras falhas ou danos resultantes da utilizagdo do produto.

Aviso

* A reprodugéo, adaptacgao ou tradugao do conteido do manual sem a permissao prévia por escrito € proibida, exceto
se permitido pelas leis de direitos de autor.
» Todas as informagdes contidas neste manual estdo sujeitas a alteragdo sem aviso prévio.

llustragdes, painel de operagao, painel de toque e paginas Web neste manual

Os dispositivos periféricos sdo normalmente opcionais. No entanto, alguns modelos incluem determinados dispositivos
periféricos como equipamento padrao.

Para algumas funcdes e procedimentos, as explicagdes partem do pressuposto de que estao instalados outros
dispositivos para além dos acima indicados.

Dependendo do conteudo, e dependendo do modelo e de que dispositivos periférios estédo instalados, isto podera ndo
ser utilizavel. Para mais informacdes, consulte o Manual do Utilizador.

* Os ecras, mensagens e nomes de teclas mostrados no manual poderao ser diferentes dos reais mostrados na
magquina devido a melhoramentos e a modificagdes do produto.

» O painel de toque, as ilustragdes e os ecras de definigdes deste manual destinam-se apenas a referéncia e podem
variar consoante o modelo, as opgdes instaladas, as definigdes alteradas do estado predefinido e o pais ou regido.

» Este manual assume que esta a ser utilizada uma maquina a cores. Algumas das explicagcbes podem nao
aplicar-se a uma maquina monocromatica.




Guia de personalizacao da IU

PERSONALIZAGCAO DO ECRA

A Personalizagéo da IU é uma funcdo que permite personalizar o ecra inicial e as teclas de atalho para tornar a
maquina mais facil de utilizar.

Por exemplo, em caso de utilizacado frequente de Cdépia Tandem ou Foto De Cartao, nao existem definicdes para estas
fungdes em Copia facil e Digitalizagdo facil. E necessario ir para um ecrad com as teclas de atalho Copiar ou E-mail,
seleciona-las e premir as fungbes.

Movendo estas teclas de atalho para a pagina inicial do ecra inicial, as respetivas fungbes podem ser rapidamente
selecionadas.

Tente personalizar o ecra para tornar a maquina mais facil de utilizar.

Pretendo exibir apenas

um pequeno grupo de Pretendo um fundo claro.
teclas que utilizo.

Digitalizagéo
facil

Guia de Ampliarmodo  Definigdes  Contagem total ~ Ajuste do Estado do
operagao apresentagao brilho trabalho

Pretendo exibir as teclas que

utilizo mais frequentemente Pretendo verificar o nivel
no ecra inicial. de toner.

Definigées de
bandeja

7 P
Guia de Ampliar modo  Definigdes  Contagem total ~ Ajuste do Estado do
operagao apresentago brilho trabalho

Personalizando o ecra principal, é possivel aceder imediatamente as funcdes e definicdes, bem
como verificar o nivel de toner.

E também possivel alterar o fundo com uma imagem personalizada (p. ex., uma das suas
favoritas).
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Itens personalizaveis

E possivel personalizar os itens indicados abaixo.

LINHA

Digitalizagao HDD
B B Obter ficheiro [ Sharp OSA

IMPRES.

Estado do trabalho

10:15

Digitalizagéo
facil

Teclas de atalho

3

Guia de
operagao

Adicionar uma tecla de atalho utilizada frequentemente

E possivel mostrar fungdes ndo normalmente exibidas no
ecra inicial para possibilitar a sua selegéo imediata.

N
A

Definigoes

Ampliar modo Contagem total

apresentagao

» Adicionar teclas de atalho (pagina 9)

Ajuste do
brilho

_ Fundo

Teclas fixas

Estado do
trabalho

Eliminar as teclas de atalho exibidas

E possivel eliminar e organizar as teclas de atalho exibidas
no ecra inicial.

015

» Eliminar uma tecla de atalho (pagina 12

Alterar as teclas de atalho exibidas

E possivel alterar as teclas de atalho e a respetiva
disposicgao.

015 | 1015

» Alterar uma tecla de atalho (pagina 14)

Trocar a imagem de uma tecla de atalho por uma
imagem personalizada

E possivel armazenar imagens para utilizagdo posterior na
personalizacédo das teclas de atalho.

agina 17

» Adicionar uma imagem de tecla de atalho

Alterar a disposicao das teclas de atalho

E possivel alterar a disposigao das teclas de atalho,
movendo-as para posi¢bes faceis de usar.

015 ] 015 )

» Mover uma tecla de atalho (pagina 19)

Restaurar a disposig¢ao original das teclas de atalho

Em caso de deslocamento acidental das teclas de talho, é
possivel repb-las na disposicéo predefinida de fabrica.

1015 | 015

» Repor as teclas de atalho na predefinicao de fabrica (pagina 21
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Alterar a disposi¢ao do ecra inicial Alterar a cor de fundo do ecra inicial

E possivel alterar a disposigao do ecré inicial para adicionar E possivel trocar a cor de fundo do ecra inicial por um
mais teclas de atalho. padréo de cor predefinido.

Copa
g

Diimgio  Emal  ShmOsA  Copar
o

Fax Fax  CLOUD PORTAL P Digtata
[~ andaroces

paso Dt

10:15

» Alterar o padrao de disposicéo do ecra inicial » Selecionar um padrdo de disposicdo da MFP para o
23)

ecra inicial (pagina 25

agina

Alterar a cor do texto no ecra inicial Trocar o fundo por uma imagem personalizada

E possivel alterar a cor do texto do ecra inicial para branco E possivel alterar o fundo do ecré inicial em fungéo do
ou preto. pretendido.

o1

» Alterar a cor do texto no ecra inicial (pagina 26

» Alterar a imagem de fundo do ecri inicial (pagina 27

Alterar o conteudo das teclas fixas Aumentar o tamanho do texto exibido

E possivel alterar as teclas fixas e mostrar a utilizacdo de E possivel aumentar o tamanho do texto que é exibido em
toner.

modo normal de cépia e envio de imagem.

10:15

10:15

» Alterar as teclas fixas (pagina 30)

Alterar o idioma

E possivel alterar o idioma do texto exibido.

» Aumentar o tamanho do texto (pagina 32)

» Alterar o idioma utilizado na maquina (pagina 33)




Guia de personalizacao da IU

Procedimento geral para a utilizacao da Personalizagao
da IU

Para alterar o ecra inicial ou as teclas de atalho, é necessario configurar as definigdes no painel de agao do ecréa inicial
ou na pagina Web.
As definigbes tém de ser configuradas pelo administrador da maquina.

Este procedimento geral ndo é utilizado para "Alterar as teclas fixas" (»pagina 30), "Aumentar o tamanho do texto"
@ (»pagina 32) ou "Alterar o idioma utilizado na maquina" (»pagina 33). Seguir os procedimentos de cada uma das secgdes
acima.

Procedimento geral em caso de utilizagao do painel de toque

~—— Abrir o painel de agao do ecra inicial e
e premir um dos itens exibidos.

Mudar a cor do texto
no ecra inicial

| Os itens exibidos no painel de agéo sao "Editar Inicio",
Dig"na"zagéo "Definicdo de padrédo de apresentagdo” e "Mudar a cor do
fact texto no ecra inicial".
* [Editar Inicio]
» Adicionar teclas de atalho (pagina 9)
Eliminar uma tecla de atalho (pagina 12)
Alterar uma tecla de atalho (pagina 14)
Mover uma tecla de atalho (pagina 19)
Repor as teclas de atalho na predefinicdo de fabrica
(pagina 21)
* [Definigdo de padrao de apresentagao]
» Selecionar um padrdo de disposicdo da MFP para o
ecra inicial (pagina 25
* [Mudar a cor do texto no ecra inicial]

» Alterar a cor do texto no ecré inicial (pagina 26)

Guiade  Ampliarmodo  Definicoes  Contagem total ~ Ajustedo  Estado do
operagdo _apresentagao brilho trabalho

| 2
| 2
| 2
| 2

E exibido o ecra da palavra-passe de
Senha de Administrador 7 . B
nodm apmarzssote administrador. Introduzir a
palavra-passe.
Pa‘avrapassel I Introduzir a palavra-passe de administrador.
o

n Configurar as definigoes.
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e Uma vez concluidas as definigdes,
Tea Repor rcngo premir [Sair Modo Edigao Inicial].

Se for selecionado [Definigdo de padrao de apresentagao]

Analisar PC Imprimir da : ou [Mudar a cor do texto no ecra inicial], premir [Terminar e
Meméria USB
regressar].
] escecccsscecoes (] Findas as definicdes da personalizagédo da IU, premir a tecla

Procedimento geral em caso de utilizagao da pagina Web

Introduzir no browser o enderec¢o IP da maquina para aceder ao servidor Web.

No estado de predefinicdo de fabrica, é necessario introduzir a palavra-passe de utilizador ap6s a introdugéo do
endereco IP.

ecra inicial].
Algumas definigbes exigirdo a introducéo da palavra-passe de utilizador apds clicar em [Definicdo de ecra inicial]. Se
néo tiver sido efetuada a autenticacao do utilizador, sera necessario introduzir a palavra-passe de administrador.

Livro De Operagdes de Controlo por Definicdes de
Estado Enderecgos documento Utilizador Sistema

Definigéo de ecra inicial

n Na pagina Web, clicar no separador [Definicoes de Sistema] — [Defini¢gao de

Definicdes Condicoes

(>) Definicoes Condicoes

= Actualizagdo
joone

Imagem de fundo

Modelo: Padrao 1

Disposigao de teclas do ecra:

n Configurar as definigoes.
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Finda a configuragao das definigées, clicar no botdao [Submeter].
As definigdes serdo guardadas na maquina e aplicadas.

ro De Operagdes de Controlo por Definicdes de
eregos documento Utilizador Sistema
1. Area de deslocamento: @ Branco
Preto
2. Area fixa: @ Branco
Preto
3. Relégio: Branco
@ Preto

Finda a configuragao de todas as definicdes da personalizagéo da IU, clicar no botdo [Terminar sessao] e fechar o browser.
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EDITAR AS TECLAS DE ATALHO

E possivel adicionar teclas de atalho ao ecri inicial e eliminar teclas de atalho ndo necessarias.
E também possivel alterar a ordem de apresentacéo das teclas de atalho e alterar os nomes e as imagens para tornar
a maquina mais facil de utilizar.

Adicionar teclas de atalho

Esta secgdo explica como adicionar uma tecla de atalho ao ecra inicial.
E possivel adicionar uma tecla de atalho utilizando o painel de toque ou a pagina Web. Na pagina Web, é possivel
trocar uma imagem de tecla de atalho por qualquer imagem personalizada.

10:15 10:15
Al

L L i /
Analisar PC Analisar PC Definicdes
_/I_ U ] ee 000
¢ Pretendo adicionar
3 5 L a - 3 o s
a tecla de atalho e &2 - A o Rt -
Contagem total ~ Ajuste do Estado do Guia de Ampliar modo Definigdes Contagem total ~ Ajuste do Estado do
[Def | n |§69 S] brilho trabalho operagao apresentagdo brilho trabalho

No painel de toque

n Abrir o painel de agado no ecra inicial e premir [Editar Inicio].

» Procedimento geral em caso de utilizacdo do painel de toque (pagina 6)

=R Premir um local de tecla de atalho
_ vazio.
| it [ PR s el | el e
] 1 1 1 1 1 l|
] + ] 1 + | 1 + ]
| ST | | ST ) | ST | [ S=0E
o e 000000 OOOOOOEPOS °
-

Premir a fungao que se pretende
adicionar.
T 1 A tecla de atalho sera adicionada ao local selecionado.

E-mail

FTP/Amb. trab.

enderego
Digitalizar
para HDD mem. externa

Para sair das definigées, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizagdo do painel de toque" (»pagina 6).

9
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Na pagina Web

Para abrir o ecra de definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
utilizacao da pagina Web" (»pagina 7).

Clicar em [Definigoes Condicoes] e em [Nao Definido].

Estado Livro De Operagdes de Controlo por Definigdes de
Enderegos documento Utilizador Sistema
Definigédo de ecra inicial
No. Botéo Inicio
(>) Definigoes Condicoes 3
icone 32 N&o Definido
Imagem de fundo 3 N&o Definido
34 Né&o Definido
35 Né&o Definido
36 N&o Definido
37 Né&o Definido
38 Né&o Definido
39 Nao Definido
40 Nao Definido

Selecionar a fungao que se pretende adicionar.

Estado Livro De Operagdes de Controlo por Definigdes de

Enderegos documento Utilizador Sistema

Definigédo de ecra inicial

I Registo do Ecra Inicial
%) Definigdes Condicoes

Submeter Cancelar
fcone

Imagem de fundo

I Lista Grupo No.31:Nao Definido

@ Nenhum
Copiar: Copia facil

Copiadora

| ict Proaramas
S

Para alterar o nome de uma tecla de atalho, selecionar [Personalizar] em [Nome Tecla] e introduzir o nome pretendido
na caixa de texto.

Nome Tecla: # Padrdo

Personalizar (Até 28 caracteres)

Imagem:

| | Utilizar imagem personalizada

Seleccionar ficheiro:
AAAA. pngEl

 Inio da g

Para alterar a imagem de uma tecla de atalho, ir para o proximo passo. Caso ndo se pretenda altera-la, ir para o passo 5.

10
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Para alterar a imagem de uma tecla de atalho, definir a caixa de verificagao
[Utilizar imagem personalizada] em e selecionar uma imagem
previamente adicionada com [Seleccionar Ficheiro].

Para guardar uma imagem, consultar "Adicionar uma imagem de tecla de atalho" (»pagina 17).

Para sair das defini¢des, consultar "Procedimento geral em caso de
utilizacao da pagina Web" (»pagina 7).

11
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Eliminar uma tecla de atalho

Esta secgao explica como eliminar uma tecla de atalho do ecré inicial.
E possivel efetuar a eliminagédo no painel de toque ou na pagina Web.

10:15 10:15
Al

-

Analisar PC

& [ X

Analisar PC Definicdes

[

Pretendo eliminar |,
a tecla de atalho
[Defini¢oes].

] € - > m & 8

Contagem total ~ Ajuste do Estado do Guiade  Ampliarmodo  Definigoes  Contagem total  Ajuste do Estado do
brilho trabalho operaggo  apresentagdo brilho trabalho

No painel de toque

» Procedimento geral em caso de utilizacdo do painel de toque (pagina 6)

n Abrir o painel de agado no ecra inicial e premir [Editar Inicio].

o P Premir a tecla de atalho que se
lTecIaEIiminar pretende eliminar e pl"emir [TGCla
Eliminar].
it E exibido um quadro amarelo em torno da tecla de atalho
selecionada.
o s pesesosncssnss o Com a tecla de atalho selecionada, premir i . E também

possivel efetuar a eliminagédo arrastando a tecla de atalho
para W .

lodo EdigZo Inicial

Premir a tecla [Sim].
Detmgges | Elminar A tecla de atalho selecionada sera eliminada.

Mover

ar nome
cla.

Repor a Predefinicéo

Para sair das definigées, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizagdo do painel de toque" (»pagina 6).

12
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Na pagina Web

Para abrir o ecra de definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizacado da pagina Web" (» pagina 7).

n Clicar em [Definig6es Condicoes] e clicar na tecla de atalho que se pretende
eliminar.

Livro De Operagdes de Controlo por Definicdes de

Estado

Enderecgos documento Utilizador Sistema

Definicéo de ecra inicial

z
5]

Bot&o Inicio
CLOUD PORTAL

Copia facil

Digitalizagao facil

>) Definigdes Condicoes

icone

Imagem de fundo

Fax facil

Sharp OSA
Copiar

E-mail

Fax

FTP/Amb. Traba
Pasta de Rede

oo [N[ola[sdw [N =

o

n Selecionar [Nenhum] e clicar no botao [Submeter].

Ao premir a tecla [Submeter], o ecra [Registo do Ecra Inicial] é fechado.

Livro De Operagdes de Controlo por Definicdes de

Estado

Enderegos documento Utilizador Sistema

Definigdo de ecra inicial ) .
Registo do Ecra Inicial

(>) Definigoes Condicoes

.
Icone

Imagem de fundo

I Botao Inicio No.2: Copia facil

Copiar: @ Copia facil

Copiadora

List Programas

Para sair das definigées, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizagdo da pagina Web" (> pagina 7).

13
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Alterar uma tecla de atalho

Esta secgao explica como alterar uma tecla de atalho no ecra inicial.
No painel de toque, so é possivel alterar o nome. A imagem do icone pode ser alterada a partir da pagina Web.

10:15 10:15
4

YA

Analisar PC

1t
<

Analisar PC Definigdes

Imprimir da
Meméria USB

. e e e o 00

No painel de toque

Para alterar uma tecla de atalho a partir do painel de toque, mover a tecla no local pretendido para fora desse local e
depois registar a nova tecla de atalho no local libertado. Para obter informagdes sobre como mover teclas de atalho,
consultar "Mover uma tecla de atalho" (B pagina 19). Para obter informagdes sobre como adicionar teclas de atalho,
consultar "Adicionar teclas de atalho" (»pagina 9).

Esta secg¢ao explica como alterar o nome de uma tecla de atalho.

Pretendo alterar a : :
tecla de atalho . . Y AN S o

Contagem total ~ Ajuste do Estado do Guiade  Ampliarmodo  Definigoes  Contagem total  Ajuste do Estado do

[Defl ni gaeS] . brilho trabalho operagdo  apresentagdo brilho trabalho

n Abrir o painel de acao no ecra inicial e premir [Editar Inicio].

» Procedimento geral em caso de utilizacdo do painel de toque (pagina 6

Premir a tecla de atalho cujo nome se

Sair Modo Edigao Inicial -
n 2 e pretende alterar e premir [Alterar nome
T Tecla Mover da tecla ]
1 1 Alterar nome Eh
] Jat
L _ J |TodaReporaPradefiicso E exibido um quadro amarelo em torno da tecla de atalho
selecionada.
o P00 000000 OROOOEODN °
— : Introduzir o novo nome com o teclado.
Introduzir o nome e premir a tecla [OK].
4 com net org biz o MO P
sk lalal sllelzialalol=l=le]ED
glwlloll el £l yitwl i:lbolgll C L%
gl il dll £ 0l hll il k|
zifx o vl bl il B i il

Para sair das definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizagdo do painel de toque" (»pagina 6).

14
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Na pagina Web

Para abrir o ecra de definigoées, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizacao da pagina Web" (»pagina 7).

n Clicar em [Definigdes Condicoes] e clicar na tecla de atalho que se pretende alterar.

Estado Lo D2 Operagges de Controlo por DefinigGes de

Enderegos documento Utilizador Sistema

Definigédo de ecra inicial

z
5]

Bot&o Inicio
CLOUD PORTAL

Coépia facil

Digitalizagao facil

(>) Definigoes Condicoes

icone

Imagem de fundo

Fax facil

Sharp OSA
Copiar

E-mail

Fax

FTP/Amb. Traba
Pasta de Rede

oo N[ola[sw N2

=)

B Selecionar a fungao pretendida.

Livro De Operagdes de Controlo por Definigdes de
Enderecgos documento Utilizador Sistema

Estado

Definicdo de ecra inicial

I Registo do Ecra Inicial

>) Definigdes Condicoes

Icone

Imagem de fundo

I Lista Grupo No.2: Nao Definido

Nenhum

Copiar: @ Copia facil

Copiadora

| ict Pronramas

Para alterar o nome de uma tecla de atalho, selecionar [Personalizar] em [Nome Tecla] e introduzir o nome pretendido na caixa de texto.

Nome Tecla: ¥ Padréo

Personalizar (Até 28 caracteres)

Imagem:

| | Utilizar imagem personalizada

eleccionar ficheiro: =
Seleccionar ficheiro AAAA prgl]

o da pag

Para alterar a imagem de uma tecla de atalho, ir para o proximo passo. Caso nio se pretenda altera-la, ir para o passo 5.

Para alterar a imagem do icone, definir a caixa de verificagao [Utilizar
imagem personalizada] em e selecionar uma imagem previamente
adicionada com [Seleccionar ficheiro].

Para guardar uma imagem, consultar "Adicionar uma imagem de tecla de atalho" (»pagina 17).

15
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Para sair das definicdes, consultar "Procedimento geral em caso de
B utilizacao da pagina Web" (»pagina 7).

16
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Adicionar uma imagem de tecla de atalho

Para trocar uma imagem de tecla de atalho por uma imagem nova, é necessario adicionar primeiro esta ultima. Esta
seccao explica como adicionar uma imagem. As imagens sdo adicionadas utilizando a pagina Web.

Pretendo adicionar
esta imagem.
10:15 ‘ 10:15
4 -l
-

rd
Analisar PC Definigdes » Analisar PC Definigdes

'@

< Pretendo alterar a

As imagens dos icones sdo automaticamente ampliadas ou reduzidas para se ajustarem ao tamanho das teclas de atalho.

tecla de atalho E N, SO . »

Contagem total ~ Ajuste do Estado do

[Defi ni gaes] . brilho trabalho

a - 7 T
A =R =

Guiade  Ampliarmodo  Definigbes  Contagem total Estado do

operagdo  apresentagdo trabalho

Para abrir o ecra de definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizagdo da pagina Web" (> pagina 7).

n Clicar em [icone].

Selecionar um item qualquer

Em caso de adigdo de uma nova imagem, clicar em "Nao Definido". Se os itens "N&o Definido" estiverem todos a ser
utilizados, clicar num item ndo necessario dos ja adicionados.

Estado Livro De Operagdes de Con_t_rolo por Definigdes de
Enderegos documento Utilizador Sistema
Definigédo de ecra inicial I A
Icone
Definigdes Condicoes
%) icone
Imagem de fundo No. Nome
1 test.png
2 Nao Definido
3 Nao Definido
4 Né&o Definido
5 Nao Definido
6 N&o Definido
7 Né&o Definido
8 Né&o Definido
9 Né&o Definido
10 Nao Definido
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Guia de personalizacao da IU

Selecionar o ficheiro a adicionar em "Seleccionar ficheiro".
Clicar no botéo [Procurar] e selecionar a imagem a introduzir.

+ Os formatos dos ficheiros utilizaveis sdo JPEG, GIF e PNG (jpeg, jpg, jpe, jfif, gif e png).
» O tamanho méaximo do ficheiro de limagem utilizavel numa tecla de atalho é de 50 KB.

Para sair das definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
B utilizacao da pagina Web" (» pagina 7).
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Guia de personalizacao da IU

Mover uma tecla de atalho

Esta secgao explica como mover uma tecla de atalho no ecra inicial.
As teclas de atalho sao movidas utilizando o painel de toque.

Lo X

Analisar PC Definigdes

Analisar PC

Pretendo mover a
f‘i | tecla de atalho
S| [Definigdes].

o

-]

. |
LS [208)
stado do Guiade  Ampliarmodo  Definigoes  Contagemtotal Ajustedo  Estadodo
trabalho operaggo  apresentagdo brilho trabalho

» Procedimento geral em caso de utilizacdo do painel de toque (pagina 6)

n Abrir o painel de agdo no ecra inicial e premir [Editar Inicio].

Premir a tecla de atalho a mover e

v Sair Modo Edigo Inicial

premir [Tecla Mover].
vl /"’ Tecla Mover . o
N\ A E exibido um quadro amarelo em torno da tecla de atalho
b da tecla. .
Analisar PC l Definigdes P — selecionada.

o Ty Premir um local de tecla de atalho
ST vazio.
I
h\l" : -+ : A tecla de atalho desloca-se para a posi¢ao premida.
Analea PC_i e, Se premir um local que contém ja uma tecla de atalho, a
- tecla ndo sera movida.
(<] e e s 0RO R RO ORRRRDS (]
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Guia de personalizacao da IU

Para sair das defini¢des, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizacao do painel de toque" (»pagina 6).
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Guia de personalizacao da IU

Repor as teclas de atalho na predefinicao de fabrica

Esta seccao explica como repor as teclas de atalho do ecra inicial na predefinicao de fabrica.
O procedimento pode ser realizado a partir do painel de toque ou da pagina Web.

b d

—

FTP/Amb. trab.

Digitalizagao
facil

10:15
4

= oo
=

CLOUD PORTAL

Digitalizagao
facil

10:15

Pretendo repor as teclas

prodefinigas
Guia de A
e | predefinicdo de fabrica.

d - N = & 2
Estado do

Guia de
operagao trabalho

Ampliar modo  Definigoes
apresentagao

Contagem total Ajuste do
brilho

As posigdes, nomes e imagens das teclas de atalho retornam a predefinigao de fabrica.

No painel de toque

Abrir o painel de acao no ecra inicial e premir [Editar Inicio].

» Procedimento geral em caso de utilizacdo do painel de toque (pagina 6

Premir [Tecla Repor a Predefinigdao] no
painel de agao.

» Sair Modo Edigao Inicial

Tecla Repor a Predefinicao

Digitalizagao
facil

Premir a tecla [Repor].

O estado das teclas de atalho é reposto na predefinicdo de
fabrica.

lodo Edigo Inicial
Repor disposicao de teclas

para as predefinicoes de fabrica. OK? Repor  Predefinigao

Cancelar Repor

Para sair das definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
utilizagao do painel de toque" (»pagina 6).
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Guia de personalizacao da IU

Na pagina Web

Para abrir o ecra de definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizacado da pagina Web" (» pagina 7).

n Clicar em [Definigdes Condicoes] e clicar no botao [Voltar a Pré-Definigoes].

E exibida uma janela de confirmag&o. Clicar no botao [OK].

(%) Definigdes Condicoes 8 N&o Definido
icone 9 Né&o Definido
10 Nao Definido

Imagem de fundo

|§| Visualizar quantidade de toner

Quando a quantidade de toner é visualizada, apenas 6 teclas fixas podem ser visualizadas.

I Voltar a Pré-Definigoes I

Para sair das definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
utilizacao da pagina Web" (> pagina 7).
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Guia de personalizacao da IU

EDITAR O ECRA INICIAL

No ecra inicial, é possivel alterar o numero de teclas de atalho exibidas e altera-las.
Tal inclui a alteragéo da cor do fundo e da cor do texto, bem como a troca do fundo por uma imagem personalizada.

Alterar o padrao de disposicao do ecra inicial

A maquina contém varios padrbes de disposi¢ao predefinidos para o ecra inicial. Estes incluem um padrao que reduz o
tamanho de exibi¢gdo das teclas de atalho para aumentar o nimero de teclas apresentadas e outro que elimina a area
de teclas fixas para aumentar o nimero de teclas de atalho apresentadas. O padrao de disposi¢do pode ser alterado na
pagina Web.

10:15 1010

a — E a
E .
— 'l ! f 0 5 e = -
= (L0 J FTPIAmD. tab.  Cpia Distgizacdo E-mail Sharp OSA  Copiar
e PORTAL | M|
CLOUD PORTAL Digitalizagao | Sam P

Fax Fax CLOUDPORTAL  Pasta de Rede Livro de Digitalizar
facil enderegos  para o Disco

=9

Pretendo exibir mais teclas de
atalho no ecra inicial reduzindo
i| o tamanho das mesmas.

o

Guia de Ampliar modo ~ Definigbes  Contagem total ~ Ajuste do Estado do
operago apresentago brilho trabalho

Padroes de configuragao do ecra inicial

Estao disponiveis seis padrdes de disposig¢ao.

Padrao Numero de teclas de Area de teclas fixas Numero maximo de ecras
atalho exibidas por
ecra
1 4 Sim 15 ecras
2 8 Nao 8 ecras
3 8 Sim 8 ecras
4 12 Nao 5 ecras
5 12 Sim 5 ecras
6 18 Nao 4 ecras

O estado da predefinicao de fabrica varia consoante o modelo. Para informagdes sobre as predefinigdes de fabrica, consulte
as definigdes do sistema no manual do utilizador.
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Guia de personalizacao da IU

Para abrir o ecra de definigées, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizagdo da pagina Web" (> pagina 7).

Clicar em [Definicdes Condicoes] e selecionar o padrao de disposicao
n pretendido a partir do "Modelo".

Defini¢do de ecra inicial

I Definigdes Condicoes
(») Definicoes Condicoes

-
Imagem de fundo Modelo : Padrzo 1

Disposicéo de teclas do ecra :

Para sair das definigées, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizagdo da pagina Web" (> pagina 7).
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Guia de personalizacao da IU

Selecionar um padrao de disposicao da MFP para o
ecra inicial

A maquina contém varios padrées de cor predefinidos. E possivel alterar o padrdo de cor a partir do painel de toque.

- & ™
= CLown |
s PORTAL B
-

-
CLOUD PORTAL CLOUD PORTAL Copia Digitalizagao
facil facil
/e o 0 0
- || Pretendo alterar o padrao “ - > o =
cheragao de cor do ecra inicial. choragio _ambteniagsa oo Comesemioel ARERN  Rmanc.

A predefinigéo de fabrica é "Padrao 1".

Abrir o painel de agado no ecra inicial e premir [Definicao de padrao de
apresentacao].
» Procedimento geral em caso de utilizagdo do painel de toque (pagina 6)

Selecionar o padrao pretendido.

j» Terminar e regressar

Definiao de padréo de apresentago

Ta de mphar modo EET ustedo  Estado do
operacdo _apresentacao brilho trabalho

Para sair das definigées, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizagdo do painel de toque" (»pagina 6).
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Guia de personalizacao da IU

Alterar a cor do texto no ecra inicial

E possivel alterar a cor do texto das teclas de atalho, das teclas fixas e do relégio no ecra inicial para branco ou preto.
A cor ¢é alterada utilizando o painel de toque.

10:15 10:15
Ll

YA

(| Pretendo alterar a cor
do texto para preto.

Digitalizagao

Guia de Ampliar modo  Defiigoes Contagem total Ajuste do Estado do
brilho

operagao apresentagao trabalho

Padroes de disposicao e cores do texto do ecra inicial

A cor do texto no ecra inicial varia em fungdo do padréo de disposigéo.
Para obter informacgdes sobre padrées de disposicdo do ecra inicial, consultar "Alterar o padrao de disposi¢cao do ecra
inicial" (»pagina 23).

Cores do texto predefinidas de fabrica

Padrio de Area de deslocamento Area fixa Relégio
disposicao (cor do texto da tecla de atalho) (cor do texto das teclas fixas) (cor do texto do reldgio)

1 Branco Branco Preto

2 Branco Nao Preto

3 Preto Branco Preto

4 Preto Nao Preto

5 Preto Branco Preto

6 Preto Nao Preto

Abrir o painel de agao no ecra inicial e premir [Mudar a cor do texto no ecra
inicial].
» Procedimento geral em caso de utilizagdo do painel de toque (pagina 6)

Srr— Alterar a cor do texto.

Mudar a cor do texto no ecra inicial
1. Area de deslocam. 2. Area fixa

e a————————— hustedo  Estado do
operagdo  apresentagao brilho trabalho

Para sair das definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
utilizacao do painel de toque" (»pagina 6).
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Guia de personalizacao da IU

Alterar a imagem de fundo do ecra inicial

E possivel trocar a imagem de fundo do ecré inicial por uma imagem personalizada.

O procedimento pode ser realizado a partir do painel de toque ou da pagina Web.

Para alterar a imagem a partir do painel de toque, guardar primeiro a imagem pretendida num dispositivo USB e ligar
depois este dispositivo a maquina.

= tiop
- PORTAL

CLOUD PORTAL Digitalizagao l Copia

= oo
=

Digitalizagao
facil

CLOUD PORTAL

facil

/e e 00
~ || Pretendo alterar a o2 3§ mE .
0| imagem de fundo. ey covacho _tpesarnesgDoones | Conesemionl MRS Sk

O tamanho de visualizagdo da imagem de fundo € de 1024 pontos x 544 pontos.

@ A altura da imagem é ajustada a altura do ecra, o mesmo acontecendo com a largura.
Uma vez que a altura e a largura sdo ampliadas/reduzidas em separado, algumas imagens podem ficar distorcidas.
Para exibir a imagem corretamente, ajustar previamente o seu tamanho ao tamanho de visualizagdo da imagem.

No painel de toque

Ligar a maquina o dispositivo USB contendo a imagem pretendida.
Se estiver ligado um dispositivo USB a maquina, aparece uma janela de pop-up. Toque na tecla [OK].

| Editar Inicio

Premir a tecla [Definigcoes] no Ecra
e Inicial.

Mudar a cor do texto
no ecra inicial

O ecra muda para o ecra de defini¢des.

Guiade  Ampliar modo Contagem total ~ Ajustedo  Estado do
operagdo _apresentagao [ trabalho

Toque em [Definigcdes de Sistema] — [Definigcao de ecra inicial] — [Imagem
de fundo] e depois toque na tecla [Alterar].

Aparece o ecra "Registar imagem de fundo".

Aparece o ecra de introdugdo da senha de administrador enquanto seleciona as defini¢des.
Introduzir a palavra-passe de administrador e iniciar a sesséao.

Senha de Administrador 7 |

Introduza a palavra-passe do
administrador. (5 ou mais e até 255 caracteres)

Palavra passe I I

o
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Guia de personalizacao da IU

Definir a caixa de verificagao [Utilizar imagem personalizada] em e
selecionar a imagem pretendida com [Nome Da Pasta/Nome Ficheiro].

» Os formatos dos ficheiros utilizaveis sdo JPEG, GIF e PNG (jpeg, jpg, jpe, fif, gif e png).
» O tamanho maximo do ficheiro de limagem utilizavel para a imagem de fundo é de 640 KB.

Clicar no botao [Memorizar].
Findas as definigbes da personalizagédo da IU, premir a tecla [Terminar sessao].
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Guia de personalizacao da IU

Na pagina Web

n Clicar no botao [Alterar] em [Imagem de fundo].

Para abrir o ecra de definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
utilizacao da pagina Web" (»pagina 7).

Livro De
Enderecos

Estado Operagdes de

documento

Controlo por
Utilizador

Definicdes de
Sistema

Definicdo de ecra inicial

Definicdes Condicoes

I Registo do Ecra Inicial

icone

Actualizagao

(>) Imagem de fundo

Imagem de fundo

Padrao

Actualizagao

Definir a caixa de verificagao [Utilizar imagem personalizada] em e
selecionar a imagem com [Seleccionar Ficheiro].

Para selecionar a imagem, clicar em [Procurar].

Livro De
Enderecos

Operagdes de
documento

Controlo por
Utilizador

Definicdes de
Sistema

Estado

Definigéo de ecré inicial I Registar imagem de fundo

Ema

I Imagem de fundo

Defini¢ées Condicoes
icone

(51 Imagem de fundo

Imagem :

I «'| Utilizar imagem personalizadal

Nzo Definido

Nome Ficheiro :

Procurar |

(Até 200 caracteres)

Seleccionar Ficheiro :

Aviso :
Tipos de ficheiro suportados:JPEG com extensées de ficheiro jpeg, jpg, jpe e jfif. GIF com extensées de ficheiro gif. PNG com

+ Os formatos dos ficheiros utilizaveis sdo JPEG, GIF e PNG (jpeg, jpg, jpe, jfif, gif e png).
» O tamanho maximo do ficheiro de limagem utilizavel para a imagem de fundo é de 640 KB.

Para sair das definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
utilizagcdo da pagina Web" (»pagina 7).
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Guia de personalizacao da IU

Alterar as teclas fixas

E possivel alterar as teclas fixas. Estas s&o alteradas utilizando a pagina Web.

10:15 10:15
E

Pretendo adic?ionar
"Definigdo de idioma" a area
das teclas fixas do ecra.

\]. o0 0 ° e0 00 °

3, @ Y

CLOUD PORTAL Digitalizagao
facil

Y
By

3 [ 6z -

Guia de Ampliar modo  Definigdes Contagem total Ajuste do Estado do Guia de Ampliar modo  Definigdes ~ Contagem total ~ Ajuste do Estado do
brilho

operagao apresentagao brilho trabalho operagao apresentagao trabalho

Para abrir o ecra de definigoées, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizacédo da pagina Web" (» pagina 7).

Clicar em [Definigoes Condicoes] e clicar no item pretendido sob "Tecla
permanente”.
E possivel clicar em [N&o Definido] para adicionar uma nova tecla fixa.

z
@

Tecla nermanente

Guia de operagéo

Ampliar modo de apresentagéo
Definigdes de Sistema
Contagem Total

Ajuste do brilho

Estado trabalho

Né&o Definido

Né&o Definido

Né&o Definido

©W O N A WN =

-
o

N&o Definido

n Selecionar a fungao a adicionar e clicar no botao [Submeter].

Ao premir a tecla [Submeter], o ecra [Registo do Ecra Inicial] é fechado.

Para sair das definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizacao da pagina Web" (» pagina 7).
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Guia de personalizacao da IU

Mostrar/Ocultar o nivel de toner na area fixa

Nas definicdes de sistema pode mostrar/ocultar o nivel de toner na area de teclas fixas.
Quando esta definigao estiver ativada, sera possivel mostrar até seis teclas fixas. (sdo mostradas as teclasn.° 1an.°6
na pagina Web "Tecla permanente" (exceto quando ndo definidas). As teclas a seguir a n.° 6 ndo sdo mostradas.)

= oo
= FORTAL
=

Pretendo exibir o nivel de
toner na area de teclas fixas

Digitalizagao
facil

CLOUD PORTAL

Bk
Toner C
Restante M

Y —

£ - XN =

Guia de Amplarmodo  Definigoes  Conlagem tofal  Ajistedo  Estada do
riho

operagéo apresentagao trabalho

Para abrir o ecra de definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
utilizagdo da pagina Web" (»pagina 7).

Clique em [Definigoes Condicoes] e defina [Visualizar quantidade de toner].

Quando a caixa de verificagao [Visualizar quantidade de toner] estiver , aparece o nivel de toner. Quando a caixa de
verificagdo [Visualizar quantidade de toner] estiver D o nivel de toner fica ocultado.

Estado Livro De Operagdes de Controlo por Definicdes de
Enderegos documento Utilizador Sistema
Definigéo de ecra inicial 7 E-mail
) Definices Condicoes 8 Néo Definido
fcone 9 Né&o Definido
10 Nao Definido
Imagem de fundo

[] Visualizar quantidade de toner

Quando a quantidade de toner ¢ visualizada, apenas 6 teclas fixas podem ser visualizadas.

Para sair das definigdes, consultar "Procedimento geral em caso de
n utilizagdo da pagina Web" (> pagina 7).
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Guia de personalizacao da IU

Aumentar o tamanho do texto

Num ecra de modo Normal como, por exemplo, quando copia ou envia uma imagem, pode ampliar o tamanho e o
espagamento dos caracteres. Esta funcao é selecionada no painel de toque.

o = ——— T = B i
Mgrada Toque para introduzir o Endereg n s Aenviar historico -e'nvé‘;r‘éios Morada  Toque para introduzir o Enderego B » Aenviar historico

Activar nimero
Assunto de procura Assunto

Activar numero
Activar programa de procura

Nome Ficheifo Especificado pelas def. de sistema At RN <occificado pelas def

de sistema

Activar programa

Enviar mesma imagem Activar definigdes registadas
.- Modo de (/i?A;oJMonOZ Opgdes | Gomo endereqo do . Modo de Cor Opgdes ' .
= m : Fich. Répido Auto/Mono2 [ Enviar mesma imagerr,
‘ Resolugao Guard. dados temporariam T w |__Icomo enderego de fax
Lt Ficheiro a || Fich. Rapido

oo De Fiheiro Guardar dados na pasta 200x200ppp | e ey

PDF 'Formato De Ficheiro
g o Pres B o facao)

= Tam. Digitaliz Tam. Envio Original Tam. Digitaliz Tam. Envio

== Exposigdo 100% &l 100%

Auto Auto < Auto Auto > Auto

A4 A4 .@ __Iniciar | A4 A4 .@ Iniciar |

As teclas de definigao e o painel
de agdes sdao ampliados.

Os itens de defini¢do que ja nao
aparecem no painel de a¢gées
podem ser visualizados tocando
nas teclas de deslocamento.

As teclas de definicdo que ja nao
aparecem (a tecla [Exposicao]
neste exemplo) podem ser
visualizadas tocando na tecla
[Outros].

tamanho de caracteres e das teclas ndo muda.
» Aumentar o tamanho do texto pode diminuir o niumero de teclas exibidas no ecra de base e outros ecras de
cada fungao.

' * Nos ecras que nao do modo Normal de cada fungdo como, por exemplo, do modo Facil e das definigdes, o

— Premir a tecla [Ampliar modo
apresentacao] no ecra inicial.

A imagem da tecla é alterada para 4% e o modo de

CLOUD PORTAL Digitalizagdo ampliagcéo do ecra é ativado.
facil

Para cancelar o modo de ampliacdo do ecra, premir
novamente a tecla [Ampliar modo apresentacao]. A imagem

da tecla é alterada para Ax e o modo de ampliagdo do ecra
Guia i do  Estadodo é cancelado.
operagao 0

trabalho
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Guia de personalizacao da IU

Alterar o idioma utilizado na maquina

E possivel altear o idioma utilizado no ecra inicial.

O procedimento é realizado a partir do painel de toque.

Antes de realizar este procedimento, adicionar a tecla [Definicdo de idioma] ao ecra inicial. Para adicionar uma tecla de
atalho, consultar "Adicionar teclas de atalho" (»péagina 9).

10:15 10:15
Ll

-
-

=t
= FORTAL

CLOUD PORTAL Opi Digitalizagéo

/e e 00

s Pretendo alterar o .
fohay idioma para japonés. |5

Premir a tecla [Definigao de idioma] no
ecra inicial.

10:15 g

AN B

Analisar PC Definigéo de
idioma

»
==

1 A " e ‘@ ]
PO R .

Guiade  Ampliarmodo  Definigbes  Contagemtotal ~ Ajustedo  Estado do
& brilho

operagdo  apresentagao trabalho

v Selecionar o idioma pretendido e
Definigao Do Idioma Do Ecran premir m .

O ecra muda para o idioma selecionado.

o

P
|
juste do Estado do
operagao _ apresentagao brilho trabalho
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