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ACERCA DESTE MANUAL

Este guia explica como utilizar a fungéo de disponibilizagdo para impresséao.

Nota

* As explicagbes contidas neste manual supéem que tem conhecimento sobre o funcionamento do seu computador
Windows ou Mac OS.

+ Para obter informagbes sobre o seu sistema operativo, consulte o manual do sistema operativo ou a fungéo de Ajuda
online.

+ As explicagdes dos ecras e procedimentos neste manual destinam-se essencialmente ao Windows® 10 em
ambientes Windows® e ao Mac OS X 10.12 em ambientes Mac OS. Os ecras podem variar consoante a versédo do
sistema operativo.

» Este manual foi cuidadosamente preparado. Se tiver algum comentario ou preocupacgdo sobre o manual, contacte o
seu revendedor ou representante de assisténcia técnica autorizado mais proximo.

« Este produto passou por um controlo de qualidade rigoroso, bem como por procedimentos de inspegao. Caso seja
detetado um defeito ou outro problema, contacte o seu revendedor ou representante de assisténcia técnica
autorizado mais proximo.

+ Para além das instancias previstas na lei, a SHARP n&o se responsabiliza por falhas que ocorram durante a
utilizagdo do produto ou das suas opgoes, por falhas resultantes da operagao incorreta do produto e das suas
opgoes, ou por outras falhas ou danos resultantes da utilizagdo do produto.

Aviso
* A reproducgao, adaptagao ou tradugao do conteudo do manual sem a permissao prévia por escrito € proibida, exceto
se permitido pelas leis de direitos de autor.
» Todas as informagdes contidas neste manual estdo sujeitas a alteragdo sem aviso prévio.

» Os ecras, mensagens e nomes de teclas mostrados no manual poderao ser diferentes dos reais mostrados na
maquina devido a melhoramentos do produto e modificagoes.

* As explicagdes deste manual sdo baseadas na versdo em inglés (EUA) e na verséo do software para a América
do Norte. O software para outros paises e regides podera ser ligeiramente diferente da versao para a América do
Norte.

» O painel de toque, as ilustragbes e os ecras de definicdes deste manual destinam-se apenas a referéncia e
podem variar consoante o modelo, as opgdes instaladas, as definicbes alteradas do estado predefinido e o pais
ou regido.

» Este manual assume que esta a ser utilizada uma maquina a cores. Algumas das explicagbes podem nao
aplicar-se a uma maquina monocromatica.
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FUNCAO DE DISPONIBILIZACAO PARA
IMPRESSAO

Quando existirem varias maquinas que suportem a fungéo de disponibilizagdo para impressdo na mesma rede, pode
utilizar a fungéo de disponibilizagédo para impressao para guardar dados na maquina que é definida como a unidade
primaria e, em seguida, imprimir os dados guardados de uma unidade que é definida como a unidade secundaria
(podem ser definidas multiplas unidades secundarias).

Computador Unidade primaria*

Guardar um trabalho
na unidade primaria.

Rede TCP/IP

Pode imprimir um trabalho
guardado na maquina
(unidade principal) a partir

de outra maquina (unidade
secundaria)
é:‘ da mesma é:‘
= = rede. = =
Unidade secundaria Unidade secundaria

Para saber quais os modelos que suportam a funcao de disponibilizagao para impressao e para obter o nimero de
unidades secundarias que podem ser controladas por uma unidade primaria, consulte o seu revendedor.
*Dependendo dos modelos, podera ser necessario o kit de expansao do disco rigido.

» Quando a autenticagéo do utilizador for ativada, s6 os trabalhos do utilizador com sesséo iniciada podem ser impressos.

* Num ambiente com modelos mistos, alguns controladores de impressora podem n&o obter o resultado de impressao
esperado.
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ANTES DE UTILIZAR A FUNCAO DE )
DISPONIBILIZACAO PARA IMPRESSAO

Esta seccao explica as definigdes que devem ser configuradas antes de poder utilizar a fungao de disponibilizagao para impressao.

Definicoes requeridas na maquina

As seguintes definigdes devem ser configuradas na maquina para utilizar a funcéo de disponibilizagdo para impresséao.

(S@o necessarios direitos de administrador.)

Definicoes de sistema

Toque na tecla [Definigdes] no painel de toque da maquina e inicie sessdo com direitos de administrador. Toque em
[Definigdes de Sistema] > [Definigbes De Impressora] > [Definigcbes de libertagdo de impressora] e configure as definigdes.
Para as definicdes de sistema, consulte o Manual do Utilisador.

Item Definigoes

* Libertagdo de impressao

Selecione [Activar].

» Cadigo de ligagao

Introduza um coédigo para autenticagdo entre a unidade primaria e a unidade
secundaria. Maximo de 32 carateres alfanuméricos. Certifique-se de que introduz
0 mesmo codigo tanto na unidade primaria como na unidade secundaria.

A entrada de um codigo pode ser omitida.

* Definigbes da Unidade primaria/secundaria

Selecione a maquina onde os trabalhos de disponibilizag&o para impressao
serdo guardados na [Unidade primaria]. Selecione a maquina que sera
utilizada para impressao na [Unidade secundaria].

« Solicitar autenticagdo ao armazenar
(Quando a [Unidade primaria] for
selecionada)

Selecione se pretende que a autenticagdo seja ou ndo necessaria para
armazenar um trabalho de disponibilizagao para impressdo na maquina que
esta a funcionar como a unidade primaria. Se a definigdo de autenticagédo do
utilizador da unidade primaria for desativada, os trabalhos serdo guardados
sem autenticagdo mesmo que a opc¢ao [Activar] seja selecionada.

» Enderego da Unidade primaria (Quando a
[Unidade secundéria] for selecionada)

Introduza o endereco IP ou 0 nome de anfitrido da unidade primaria.

* Forgar para ativar a fungéo de libertagcao de
impressao

Quando esta definicao estiver ON e a maquina estiver a funcionar como
unidade principal, os trabalhos de impresséao que n&o séo trabalhos de
disponibilizagédo para impresséo sao também guardados obrigatoriamente
como trabalhos de disponibilizagdo para impresséo.

* Numero Da Porta

Defina o numero da porta utilizado para a disponibilizagdo para impressao
na unidade primaria e unidade secundaria. Certifique-se de que define o
mesmo numero tanto na unidade primaria como na unidade secundaria. (O
numero da porta predefinido € "53000" e nio precisa de ser alterado.)

* Predefinicdes

* Impressao P/B

Quando a opcao [Activar] for selecionada, a opgéo [Impresséo P/B] ¢ ativada
no ecra de impresséo do trabalho de disponibilizagado para impresséo.

* Imprimir e Apagar Dados

Quando a opgao [Activar] for selecionada, a opgao [Imprimir e Apagar Dados] é
ativada no ecra de impresséo do trabalho de disponibilizagéo para impresséao.

* Eliminar os dados armazenados apds a
periodo especificada

Selecione se os trabalhos de disponibilizagéo para impressao armazenados
s&0 ou nao eliminados automaticamente depois de decorrido o tempo
definido. Se selecionar [Activar], os trabalhos que tenham sido armazenados
com o numero de dias definido em “Dias” serdo eliminados automaticamente.

* Dias

Quando a opg&o “Eliminar os dados armazenados apds a periodo especificada”
for selecionada, os trabalhos com o nimero de dias definido sdo armazenados.

« Estado do disco rigido

Apresenta o estado de utilizagdo da unidade de disco rigido.

* Eliminar todos (Quando a [Unidade primaria]
for selecionada)

Quando a maquina funcionar como a unidade primaria, selecione esta opgéo para
eliminar todos os trabalhos de disponibilizagéo para impressao armazenados.

4




Guia de definicoesdisponibilizacao para impressao

Corrigir o endereco IP da maquina

Se a maquina for utilizada num ambiente DHCP, o endereco IP da maquina podera mudar. Se tal ocorrer, ndo podera
enviar as informagoes de disponibilizagdo para impressao para a maquina.

Adicionar o icone de disponibilizagao para impressao ao Ecra Inicial
Esta configuragao ndo é necessaria caso ja tenha sido adicionado o icone de libertar a impressao.

» Definices de sistema (pagina 4)

Execute estes passos depois de ter ativado a fungao de disponibilizagdo para impressao no modo de definigdes (administrador).

[Eoes | Toque em [Editar Inicio] no painel de
- . e | ag80.
= CLOWD W no ecra inicial
CLOUD PORTAL Digitalizagao
facil
eo 0000 (]

2 Q-
ZE] s

Guia de Ampliar modo Definigtes ~ Contagem total  Ajuste do Estado do

operagéo apresentagéo brilho trabalho

ol ]
|

s o] Toque num local sem uma tecla de
atalho no modo de edicgao inicial.

r==n [ Sl |
I 1 |
1 7 I I +

et )

[iteritiendte
L+

e e o
e )
L] 1
|. i
e &

Toque em [Libertagao de impressao].

Ajuste do Lista de dados
brilho recebidos
Recep. manual I Caixa erro
~ delFax encam.
Copia Digitalizagéo
facil s
Fax
facil

Google Drive

SharePoint

Online

Exchange i Easy Connect
(E-mail) (codigo QR)

Toque em [Sair Modo Edigao Inicial] no painel de agao.
Desta forma, sai do modo de edic&o inicial e regressa ao ecra inicial.

Instalar o controlador de impressora da unidade primaria

Instale o controlador de impressora da unidade primaria no seu computador. Para os procedimentos de instalagédo do
controlador de impressora, consulte o Guia de configuragcao do software.
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UTILIZAR A FUNQAO DE )
DISPONIBILIZACAO PARA IMPRESSAO

Esta secgao explica como armazenar trabalhos na unidade primaria e como selecionar e imprimir trabalhos de uma unidade secundaria.

Armazenar um trabalho na unidade primaria do seu computador

Quando a autenticagao de utilizador for ativada na maquina, deve introduzir as suas informacgdes de utilizador (nome de
inicio de sesséo, palavra-passe, etc.) no ecra das definigdes do controlador de impressora para poder imprimir.* Para
obter explicagdes sobre as definigdes, consulte a Ajuda do controlador de impressora.

* As informacgdes de utilizador que s&o necessarias variam consoante o método de autenticagao ativado. Verifique

estas informagdes junto do administrador da maquina.

Num ambiente Windows

pra— » Abra a janela de propriedades do
n =) controlador de impressora.
Selecio Sressora
Tl — J (1) Selecione o controlador de impressora da
) Unidade Primaria.
e - | (2) Clique no botéo [Preferéncias].
Intervalo de paginas
©IodasN ) Nimero de cépias: [1_ %
N B el VEIF T

0 de pagina ou um
nico intervalo de paginas. Exemplo, 5-12

Cancelar Aplicar

e . Configure a fungao de
n e — )_  disponibilizagao para impresséo.

s . e — (1) Clique no separador [Manuseio de trabalho].
0(2) GN= (2) Selecione a caixa de verificagao
—_— — [Libertagdao de impressao] [¥|.
— (3) Introduza as informagodes de utilizador
st conforme necessario.

Para obter mais informagdes, consulte o Manual do Utilisador.

* A fungao de disponibilizacdo para impressdo ndo pode ser utilizada ao mesmo tempo que a fungéo de arquivo de documentos.
* Pode alterar o nimero de cépias e o modo de cor na altura da impressao.
« Para que a fungao de disponibilizagéo para impressao esteja sempre ativada, selecione a caixa de verificagao
[Libertagdo de impresséao] na [Politica de impresséao] do separador [Configuragao] do controlador de impressora.
* Se existirem menos de 10 MB livres na area de armazenamento da unidade primaria, o trabalho n&o sera
armazenado. Elimine os trabalhos desnecessarios e volte a imprimir.

Selecione as definicoes de impressao
, que sejam necessarias e clique no
QK Cancel d ~
Ok | || Concslr [ || Auco botdo [OK].

Inicie a impressao.
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Verifique o tamanho e o tipo de papel utilizado para impressao.
@ Selecione um tamanho e tipo de papel que sejam suportados pela maquina utilizada.
Se selecionar um tamanho ou tipo de papel ndo suportado, podera ndo conseguir imprimir.

Num ambiente Mac OS

Na aplicacao, selecione [Imprimir] no menu [Ficheiro]. Certifique-se de que
selecionou o nome de impressora da maquina.

n ) e Configure a fungao de
(3) ()@ (o ) (4) disponibilizacdo para impressao.
et s : (1) Selecione [Job Handling].
m:ca | = : (2) Clique em [Retention].
e (3) Selecione a caixa de verificagao [Print
Release] .

(4) Clique em [Authentication] e introduza as
suas informacgoes de utilizador conforme
necessario.

Se a autenticagao de utilizador néo for ativada, este
passo pode ser omitido.

Para obter mais informagdes, consulte o Manual do
Utilisador.

(5)
Cancel

(5) Selecione outras definigcoes de impressao
que sejam necessarias e clique no botao
[Print].

arquivo de documentos.

* Pode alterar o numero de copias e o modo de cor na altura da impressao.

* Se existirem menos de 10 MB livres na area de armazenamento da unidade primaria, o trabalho nao sera
armazenado. Elimine os trabalhos desnecessarios e volte a imprimir.

* A fungao de disponibilizagdo para impressao nao pode ser utilizada ao mesmo tempo que a funcéo de

n Inicie a impressao.
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Imprimir/eliminar um trabalho armazenado na unidade
primaria de uma unidade secundaria

Esta secgdo explica como imprimir € eliminar um trabalho armazenado de uma unidade secundaria.

n Toque na tecla [Libertagcao de impressao] no Ecra Inicial.

* Aparece uma lista de trabalhos armazenados na unidade primaria.
+ Se a corrente principal da unidade primaria estiver ligada, aparecera uma mensagem e deixara de poder ver os
trabalhos armazenados.

(2) Imprima ou elimine o trabalho
G oo P prgperdl) o selecionado.

HDD_20170808_165828  User1 08/08/2017

N.° de

impr. 1 (19099 . .
’ e (1) Toque no trabalho que pretende imprimir
-] iminar. A caixa de verificacdo &
ou eliminar. A caixa de verificagdo é
e selecionada .

' Imprimir &

v A403P Usert 08/08/2017
b
HDD_20170808_164042  User2 08/08/2017
HDD_20170808_163712  User2 0810812017

HDD_20170808_151132  User1 08/08/2017

HDD_20170808_134726  User1 08/08/2017

Pode selecionar mais do que um trabalho.
Pode selecionar todos os trabalhos com a tecla
[Selecc. tudo].

HDD_20170808_135845  User1

08/08/2017

(2) Configure as definigdes de impressao.

* Para eliminar o trabalho da unidade primaria depois
da impresséo, selecione a caixa de verificagdo
[Imprimir e Apagar Dados] '+ .

» Se estiver a eliminar o trabalho, este passo nado é
necessario.

(3) Inicie a impressao ou eliminagao.
Se estiver a eliminar o trabalho, aparecera um ecra de
confirmagdo. Selecione [Sim] para eliminar.

Quando a autenticagéo de utilizador for ativada, s6 aparecem os trabalhos de impresséo do utilizador com sesséo
iniciada.

» Quando a unidade secundaria € uma maquina monocromatica, [Impresséo P/B] ndo aparece e os trabalhos guardados a
cores sao impressos em modo monocromatico.

» Quando a unidade secundaria € uma maquina a cores, as tarefas guardadas em modo monocromatico sdo impressas em
modo monocromatico mesmo se a caixa de verificagdo [Impressao P/B] ndo estiver selecionada[\f .

» Se selecionar uma definicdo, como agrafar, que ndo possa ser executada porque a unidade secundaria nao tem a opgéo
necessaria, a definicdo sera ignorada.

 Se o trabalho selecionado for um ficheiro PS, o trabalho s6 sera impresso se a unidade secundaria suportar a impresséo
de ficheiros PS.
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